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Estado de Sdo Paulo

DECRETO N° 4.767, de 24 de maio de 2005,

"Dispde sobre a reguiamentacdo dos Bens
- - .Patrimoniais Mdveis e d& outras providéncias.” -

JORGE ABISSAMRA, Prefeito Municipal de Ferraz
de Vasconcelos, usando das atribuicBes que lhe sd3o conferidas pela Lei
Orgénica do Municipio; e a vista do constante no processc interno no°
58/2005 - D.A.; '

DECRETA

CAPITULO I
Dos Bens

Artigo 1°. - Consideram-se bens patrimoniais
moveis, aqueles destinados aos servicos da administragao publica, com vida
atil superior a 2 (dois) anos, inclusive os que se encentram a disposicao de
outras esferas do Poder Plblico ou em entidades particulares, a titulo de
cessdo, permissdo ou autorizagdo para uso.

Paragrafo Unico ~ Havendo interesse da
administragdo  poderdo ser incorporados ao
patriménio bens de valores de peguena monta, desde
que tenham sido adquiridos com dotagBes
classificadas em despesas de capital,

CAPITULO II
Da Competéncia

Artigo 29 - Compete ao Departamento de
Patrimonio Mobiliario e Imobilidrio:

I- Cadastrar e chapear os bens considerados
como bens moveis;

I1-  Verificar  periodicamente 0 estado de
conservagao dos bens moveis e propor providéncias
para sua manutencao, substituicdo ou baixa.

III- Providenciar o seguro dos bens mbveis e
promover outras medidas administrativas
necessarias a conservagao dos bens patrimoniais.
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IV- Enviar ao Departamento de Coniabilidade e
Orgcamento até o décimo dia util do ano seguinte o

- inventario dos bens patrimoniais existentes .em 31 .
de dezembro do ano anterior.

V- Providenciar o arrolamento de bens inserviveis
e propor medidas para sua desincorporacdo.

Artigo 39, - O registro dos bens mdvel podera ser
feito emn livros ou fichas ou através de sistema eletronico de processamento
de dados, devendo existir, obrigatoriamente:

I - registro geral de todos os bens existentes
contendo sua caracterizacdo, valor e localizagdo;

II - registros especificos de carga do bem contendo
sua caracterizagdo e a assinatura do servidor
responsavel por sua guarda.

Artigo 4°. - Os bens patrimoniais moveis devem
ser confiados a servidores gue exercam cargos de diregdo das unidades
administrativas.

Paragrafo Unico - O servidor responsdvel pela
guarda e conservacao dos bens, ocorrendo extravio
ou danificacdo dos mesmos, per dolo ou culpa
deverd substitui-los por outros de idéntica marca.ou
similar, a juizo da Prefeitura, ou recolher aos cofres
plblicos municipais, em moeda corrente a
importancia correspondente ao prego desses no
comércio, devidamente atualizado nos termos do
artigo 37, combinado com o aitigo 39 da Lei
Complementar n® 709/93.

Artigo 5° - As unidades administrativas deverdo
enviar até o dia 30 (trinta) do més de outubro de cada exercicio, ou quando
solicitado ao Departamento de Contabilidade e Orgamento, relagdo completa
de todos os bens mdveis existentes em seus ambientes de trabalho.

paragrafo Unico —~ A relagdo devera conter a
denominacdo do 6rgdo, o numero de registro do
patriménio, procedéncia, tipo do bem e estado de
conservagao dos mesmos.
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CAPITULO III
Da Aquisicao e Incorporagao
| ”Al'r”tig'o 69 - A unidade administrativa interessada
na aquisicdo de bens moveis, devera requisitd-los ao Departamento de

Materiais e Suprimentos, com todas as especificacBes necessarias para a
perfeita caracterizacdo do bem a ser adquirido.

Artigo 7° - Os processos de compra deverdo ser
encaminhados para registro e cadastramento dos bens mdveis adquiridos.

Paragrafo Unico - O registro deverd conter todos
os dados relativos ao bem adquirido, como unidade
administrativa, tipo do bem, nimero de patrimdnio,
data de aquisicio, valor, marca e outros dados
caracteristicos.

Artigo 89 - Os bens mdveis adquiridos ou fabricados
pela Prefeitura, deverdc ser encaminhados ao Departamento de Patrimdnio
Mobilidrio e Imobilidrio para efetiva incorporagio.

§ 1°¢ - apds a incorporagdo dos bens serdo os
mesmos encaminhados &as respectivas unidades
requisitantes,

§ 20 - E vedada a entrega de bens méveis as
unidades administrativas sem prévio registro, spb
pena de responsabilidade do Servidor que the der
causa.

Artigo 9°¢ - O Departamenlo de Palrimonio Mobilidrio e
Imobiliario encaminhara copia de todos os registros ac Departamenio de
Contabilidade e Orgamento.

Artigo 10 - O Departamento de Contabilidade e
Orgamento mantera registro analitico dos bens méveis tendo por base o
inventaric de cada unidade administrativa e o elemento de escrituragdo
sintetica, nos termos Lei Federal n© 4,320, de 17 de marco de 1964.

CAPITULO IV
Da Transferéncia

Artige 11 - Dar-se-3 a transferéncia de um bem mdvel,
quando a unidade administrativa cedé-lo & outra em cardter temporario ou
definitive.
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Artigo 12 - A unidade administrativa que desejar
transferir o bem mdvel deverd comunicar o fato por escrito ao Departamento
- de Patrimdnio Mobilidrio: e Imobilidrio; o qual tomara as providencias. para.
efetivar a transferéncia, anotando-a no registro respectivo e expedindo 0s
documentos necessarios.

Artigo 13 - E terminantemente proibido o empréstimo de
bens méveis, ainda que em curto prazo, bem como a transferéncia de bens
sem a necessaria comunicacio ao Departamento de Patrimdnio Mobiliario e
Imobilidrio, sob pena de responsabilidade do servidor que Ihe deu causa.

CAPITULO V
Da Baixa

Artigo 14 - Dar-se-d baixo de um bem movel, nas
seguintes hipdteses:

a) _pela sua imprestabilidade;

b) pelo seu perecimento;

¢) pela sua alienagdo;

d) por outra causa que determine sua exclusao.

Paragrafo Unico - na ocorréncia de furto ou roubo, o fato
devera ser comunicado no prazo de 3 (trés) dias T ao
Tribunal de Contas do Estado, conforme determina o artigo
37 da Lei Complementar Estadual 709/93.

Artigo 15 - Quando uma unidade administrativa
considerar inaproveitavel algum bem movel de sua responsabilidade, devera
comunicar por escrito, ao Departamento de Patrimdnio Mobilidrio e
Imaobiliario.

§ 1° - O Departamento de Patrimdnio Mobiliario e
Imobilidric de posse da referida Comunicagdo devera
providenciar a retirada do bem indicado e colocd-lo no
depdsito, mediante nota de transferéncia.

§ 20 - No caso desse bem movel ser considerado
definitivamente imprestdvel pela Divisdo de Patrimdnio
Mobiliaric e Imobilidrio este devera instruir o processo
regular para a respectiva baixa, encaminhando-o aog
Secretario Municipal de Administragdo, o qual decidird
sobre a baixa.
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Artigo 16 - O bem modvel somente serd excluido do
Patrimdnio Municipal por dec:isao da Secretaria MuniCIpal de Admlmstragao,
homologado pelo Prefeito. :

CAPITULO VI
Disposi¢cbes Finais

Artigo 17 - Os servidores da Divisdo do Patrimbnio que
fiscalizar8o o patrimdnio fisico, terdo livre acesso a todas as unidades
administrativas da Prefeitura ou onde esta mantenha bens méveis.

Paragrafo Unico - O Departamento de Recursos
Humanos providenciaré carteiras de identificagdo dos
servidores responsave_'!s pela fiscalizacdo prevista neste
artigc

Artigo 18 - Podera o Prefeito Municipal nomear comissao
para auditoria, avaliacdes e levantamento, sempre que necessarios, bem
como estabelecer normas complementares a este decreto.

Artigo 19 - Este Decreio entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando-se as disposicBes em contrario.

NDES MORAIS GUEDES
'CIPAL DA FAZENDA

Registrado na Secretaria "- de Adshinistracdo -~ Departamento de
Administracdo e publicad uadrg_Editais do Pago Municipal na mesma
data.

ROSELI MORILLA BAP ISTA DOS SANTOS.
SECRETARIA MUNZECH



