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Livtado de Sio Pawle

DE JRETD No 4.917, de 26 de marco de 2007,

“"Introduz modificactes ao  texto do D
4.816/2005.”

D
3

reto no

JORGE ABISSAMRA, Prefeito do Municipio de Ferraz de
Vas zoncelos, no uso das atribuicdes que the sio conferidas por lei;

CECRETA:

Art. 1°. O Decreto po 4.816, de 26 de dezembro de
2005, que dprova o Regimento Interno dg Prefeitura Municipal de Ferraz de

Vasoncelos e dé outras providéncias, passa a vigorar com as seguintes
alte -acGes:

I - O Paragrafo Unico, constante do artigo 112, passa a
vigi:rar com a seguinte redacao:

Art. 112 -

...............................

VII - Agente Cultural.”

Art. 2°, Fica acrescentado ao artigo 122, constante do
Decreto no 4.816, de 26 de dezembro de 2005, o seqguinte Paragrafo Unico:

VArt. 122 -

Paragrafo Unico - Compete ao Agente Cultural:

I - Ministrar aulas de danca as criancas, adaolescentes,
adultos e melhor idade matriculados no Espaco Cultural
de Danca;

It - Ministrar aulas de mudsica acs  alunos do
Conservatoério Municipal de Musica:

II - Aplicar técnicas teatrais o Cénicas para criancas e
adolescentes matriculados no Centro Cultural;

IV — Auxitiar o desenvolvimento dos alunos em trabathos
manuais;

Continua. ..
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V - Atender os setores formados na Secretaria:
Vi - Apoiar as atividades e eventos que envolver a
cultura durante o ano, tais como: Festa da Uva, Festa
Julina, Bailes  Comemorativos,  desfiles  civicos,
desenvolvendo as seguintes atividades: '
a) Decoragdic, organizacdo, incluindo as atividades a
aue estdo destinados dentro dos eventos;
b) Orientagdo destinada a Praga de Alimentacdo dos
eventos, e
c) Desempenhar outras atividades afins.”

Art. 3°, Fica acrescentado capitulo XVi, e artigos 189 aoc
203 do Decreto 4.816/2005, com as seguintes redacdes:

) “CAPITULO XVI
DAS FUNCOES E DA ORGANIZACAO INTERNA DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

Art. 189, As fungbes da Secretaria Municipa! de Servicos Urbanos estio
discr minadas na lLei Complementar n® 172 de 6 de julho de 2006, gue introduz
mod icagdes que especifica no texto da Lei Complementar n°. 165/2005 que dispde sobre
a es. utura administrativa da Administracao direta do Municipio de Ferraz de Vasconcelos.

Paragrafo Gnico - A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos apresenta a
seguinte estrutura interna:

{ — Coordenadoria Técnica de Servicos Urbanos
a) Comisséo de Defesa Civil;

It — Coordenadoria de Manutencéo de Bens Piblicos;

ay Geréncia de Maguinas e Veiculos
1) Servicos de Oficina
2) Servigos de Patio

i — Coordenadoria de Residuos Solidos;

a) Geréncia de Coleta;

IV — Coordenador de Servicos Urbanos;
a) Geréncia de Cemitérios;
b) Geréncia de Vias Publicas;
1) Servico de Conservacao Vias Publicas;

2) Servigo de Conservacao de Galeria, Correcos e Canais.
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Art. 190. Compete ao Secretaric Municipal de Servicos urbanes:

I promover a execugao de servicos de conservagao & recuperacac perivdica dos
préc-os publicos municipais:

tl — promover e supervisionar os servicos de manutengao de vias publicas & de
estrz das rurais e vicinais:

Il — promover a verificagdo de todos os servicos de manutencic em prédios
publi zos executados por terceiros e a instrugao dos respectivos processos de pagamento;

tV — promover o contato com a populagao do Municipio, objetivando a melhoria na
pres acao dos servigos publicos, a divulgacao dos trabalhos desenvolvidos pela Prefeitura
e 0 e ncaminhamento de reivindicagdes e sugestdes a respeito das politicas municipais;

V — promover a administragdo geral dos cemitérios:

VI — promover o controle, a guarda, o abastecimento, a conservacdo e a
man:itencao dos velculos, maguinas e equipamentos pesados da Prefeitura;

V- promover a distribuicdo e o controle de utilizagao de maquinas e equipamentos
meci-nicos usados nos servigos sob sua responsabilidade:

Vit - supervisionar o plano de distribuicao dos veiculos pelos diferenles orgéos da
Prefe.itura, de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota;

IX - promover o controle das despesas de manutencdo dos veiculos e
equiz-amentos mecanicos da Prefeitura;

X - coordenar, planejar, e elaborar as operagoes de Defesa Civil com projetos e
dadcs técnicos que possibilitem a previsio e o controle de eventos dancsos a populacao;

Xl —articular-se com o orgéo estadual de Defesa Civil:

Al — supervisionar, definir metas e dar diretrizes de trabalho aos orgaos da
estrt tura interna da secretaria;
Xl —incentivar a instalagdo de empresas de recuperacio de materiais reciclados:

AV — coordenar a coleta e a destinacao de residuos solidos:
XV — desempenhar outras atividades afins.

Art. 191 — Compete a Coordenadoria Técnica de Servicos Urbanos:

| — dirigir e fiscalizar os servidores iotados na Secretaria Municipal de Servigos
Urbz 1os no desempenho de suas fungdes;

Il - promover cronograma de execucao dos servicos de acordo com & necessidade
dos [iunicipes;

I —fiscalizar a manutengéo dos veiculos palrimoniados;

IV - promover a aquisicdo de materiais diversos para conserto e manulencdo dos
bens publicos;

V — promover a formacéo de equipes de acordo com a necessidade dos Sernvices
refer:ntes a operagédo de maquinario, limpeza de vias publicas, iluminagdo publica dos
prop..os  municipais, fiscalizando conforme execucao dos trabathos, coordenar os
trabz hos de limpeza e rebaixamento do leito dos corregos;

VI — dar apoio ao Secretario Municipai de Servigos Urbanos a equipe do COMDEC,
reali: ando  reuniGes periddicas e formar no periode de outubro a margo do ano
subs-qliente as equipes que ficardo em sobreaviso em caso de eslado de alerta
‘oper agao ver&o”.

VIl — coordenar os trabalhos de limpeza e manutengao dos cemitérios municipais,

autor.zando e fiscalizando os servigos de exumacao, remogdo e abertura de nosvas
Sepu.uras,



g;zﬁ e 7Y 738 s 4
P e TV r fr e N A oy iy Ty o
W%f/é%@.%% %&w@wgﬂma de CHencss de “Fasconenton

Lstado de Sio Deaule

Decr :to n® 4.917/2007 - fis.4

VIII — coordenar os trabalhos de dados tecnicos que possibilitem a atuacdo da

Defes 1 Civil em eventos naturais, provaveis e improvaveis danos 3 popuiacéo;

aume.

salde

projet

X — promover estudos para o transborde de lixos residenciais, objetivando o
1o do fluxo na coleta de lixo residencial, considerands os preceitos de higiene e
- publica; '

X - coordenar os servicos de execugdo de vias e estradas rurais, viabilizando o
s executivo junto a secretaria Municipal de Obras:

Kl — coordenar os trabalhos de terraplanagem dos proprios municipais, vias

public is e obras de aterro;

na Se

A — promover cursos de qualificacdo profissional aos servidores piblicos lotados
sretaria Municipal de Servigos Urbanos:

Xl - promover a entrega dos EPls aos servidores Gue trabalham em galerias,

colete de lixo, cemitérios, conforme determinacdo legal e regulamentacdo interna da

CIPA:

dados

pOSSE

“situa:

XNl — desempenhar outras atividades afins.

Art. 192, Compete a Comissao de Defesa Civil

I — coordenar, planejar e elaborar as operacoes de Defesa Civil com projetos e
tecnicos que possibilitem a previsao e o controle de evenios danosos:

i — organizar e manter atualizado cadastro de logradouros e locais publicos gue
n ser utilizados em atendimentos emergenciais pela populacio locai:

Ht — articular-se com o 6rgéo estadual de Defesa Civil:

V' — assessorar o Prefeito nos casos em que seja preciso a decretacdo de
-do de emergéncia” ou “estado de calamidade publica™

V' — articular-se com os demais o6rgaos municipais para apoio as atividades

deser./olvidas pela Defesa Civil;

aveni:

auxiliz

public

0s se
ilumir

ha pc

VI — coordenar, supervisionar e acompanhar a inspecio de areas atingidas por
-5 danosos;

VIl — solicitar a requisicdo de funcionarios municipais, em carater provisério, para
" nas atividades nos casos de calamidade publica;

Vil — desempenhar outras atividades afins,

Art. 193. Compete ao Coordenador de Manutencaoc de Bens Publicos:
| — planejar e programar as atividades de manutencéo dos bens publicos:

Il — coordenar e fiscalizar os servicos de manutencéo dos bens plblicos;
Il — estabeiecer, através de equipe, rotina de manutencdo preventiva nos bens

8]
IV — definir a composicao e controle das turmas de profissionais e operarios para
Vigos de serralheria e marcenaria;, manutencdo civil, servicos de instalactes e de

i¢ao publica dos bens publicos;

V — requisitar a execucao de obras e/ou reformas, quando for constatado que nao
:sibilidade apenas do servico de manutengao;

VI —promover a manutenc¢ao nas dependéncias do cenmitério;

VIl — promover g manutengao civil em parques e jardins;

VIt - desempenhar outras atividades afins.
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Art. 194 - Compete a Geréncia de Maquinas e Veicuios

I — controtar e analisar a utilizacao de combustiveis e lubrificantes;
il —manter o controle de maquinas e veiculos quanio a uso, gasto e depreciacao;
Il — determinar os estogues maximo e minimo de pegas, pneus e acessorios de

:ao freqUente na manutencao de veiculos e equipamentos mecanicos;

iV — acompanhar as atividades de manutencac preventiva e correliva das
nas e veiculos da Prefeitura, tais como os servicos de lavagem, lubrificagao,
naria e normas operacionais;

V — organizar e fazer cumprir a escala de revisio e lubiificacao de veiculos:

VI~ responsabilizar-se pelos eventuais servicos de terceiros efetuados em veiculos
a, tais como retificas, balanceamento, alinhamento, reformas e outros:

VIl — estabelecer as previsdes de manutencdo dos veiculos, pOr - escriio,
nhando-as aos setores interessados:

VIII — administrar os contratos de manutencao com oficinas terceirizadas:

IX — desempenhar outras atividades afins.

Art. 195. Compete ac Chefe de Oficinas:

| — providenciar a emissao de requisigbes para reposicdo dos estoques de pecas,
€ acessorios de utlilzagao freglente na manutencéo de veiculos e equipamentos
icos;

Il - executar as atividades de manutencéo preventiva e corretiva das maquinas e

58 da Prefeitura;

Nl — realizar a inspecao periddica dos veiculos quanto a mecanica, elétrica,
ria, lataria, limpeza e outros, providenciando os reparos necessarios;
IV — responsabilizar-se pelo uso de pegas, acessorios @ demais componentes dos

15,

V - manter a oficina em perfeitas condi¢des de limpeza e arrumacéo;
VI — zelar pelo uso correto das ferramentas;

VIl - avaliar se os servigcos prestados por terceiros estdo de acordo com as
ficagbes contratadas;

VI - executar servicos de manutencdo de mecanica, elétrica, funileria, pintura,
ria e outros nas maquinas e veiculos da prefeitura;

IX — desempenhar outras atividades afins.
Art. 196. Compete ao Chefe de Patio:

| — promover a inspegéo diaria da frota quanto a seu estado geral, por ocasido da
2 retorno do patio:

It — verificar o livio de ocorréncia da vigilancia, tomando as providéncias nos casos
istros de irregularidades com a frota;

I — manter em ordem os documentos de veiculos, assim como os de Sequios, se
IV — executar as atividades, tais como os servicos de lavagem EUJIIf Cagao e

3 operacionais das maquinas e veiculos da Prefeitura com freqiiéncia estabelecida
;réncia;
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\/ — providenciar o recolhimento & o conserto dos veiculos acidentados, quando for
0 cas:,

V| - registrar diariamente em livro proprio a quilemetragem utilizada no dia e 0s
itinerz rics percorridos;

VI - manter todas as maquinas e veiculos em condigdo de saida imediata,

VIIi - abastecer as maquinas e veiculos registrando diariamente as guantidades
constmidas e 0s niveis de estogue;

IX - solicitar a reposigao do estoque de combustivel quando atinglr o ponto de
ressurimento;

X — desempenhar outras atividades afins.

Art. 197. Compete ao Coordenador de Residuos Solidos:

| — controlar, vistoriar, monitorar e fiscalizar a coleta de residuos solidos, sua
progrimacao e destino;

Il — realizar estudos especificos e propor os limites das areas de operagao e
itiner: rios, levando-se em consideragdo a topografia do Municipio, o sistema viario, as
difere 1tes zonas de ocupagio e caracteristica do lixo produzido;

ill — monitorar e fiscalizar a operagdo de envio do lixo doméstico, industrial e
hospi.alar ao aterro sanitario, controlando as quantidades de lixo geradas, recolhidas e
tratac as; _

'V ~ estabelecer sistema proprio de coleta de lixo nos edificios publicos, areas de
merc..do e feiras; '

V — desenvolver estudos e realizar pesquisas relativas a volume, peso, procedéncia
(domiciliar, industrial, hospitatar, de varricdo, entre outras) e composicao aproximada
(quai.tidade estimada de matérias organicas, papéis, latas, vidros, material inerte) do lixo
colet:do, tendo em vista o seu aproveitamento;

VI — conceber, gerir e aperacionalizar as atividades de capina, varicao, lavagem e
irrige ;a0 de logradouros e remogao de entuthos em vias publicas;

VIl - desenvolver procedimentos de manuseio e guarda de materiais
come rcializados por empresas de sucatas;

VIl — coordenar, supervisionar ¢ acompanhar a colocagdo nas vias publicas de
cest: s coletoras de lixo e contéineres;

IX - coordenar a execucdo de acordos e convénios, firmados pelo Municipio com
entic ades publicas e privadas visando a melhoria da qualidade dos servicos de iimpeza
urbana;

X - desempenhar outras atividades afins.

Art. 198. Compete a Geréncia de Coleta:

| — coordenar, supervisionar e acompanhar as operagbes de coleta de lixo
dom ciliar, comercial / industrial e hospitalar;

li — coordenar e fiscalizar a colocagdo, realocacdo e refiradas de lixenas e
cont iineres;

Il — coordenar e supervisionar o transporte do lixe até seu destino final,

IV — coordenar e supervisionar a promogac da limpeza e lavagem dos monumentos
exis:zntes em logradouros publicos;
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V — coordenar e supervisionar o controle, distribuicdo e conservagio dos
equiz amentos e ferramentas de uso cperacional;

VI — coordenar a composigao das turmas de coleta, varrigio e capinacio;

VIl = promover a conservagéo e o abastecimento dos veiculos utilizados na limpeza
pabli :a e coleta de lixo;

VIl - desempenhar outras atividades afins:
Art. 199, Compete ao Coordenador de Servicos Urbanos:

O Coordenador de Servigos Urbanos tem a missédo de comandar, coordenar e
supe visionar a execucdo dos servicos de transportes internos da Prefeitura, a
manitencao das vias publicas e estradas rurais, a manutengdo de bens publicos,

cons wrvagao e controle das maquinas e veiculos e a administragao de cemitérios através
das ¢ aréncias que lhe sdo subordinadas.

Paragrafo tnico. Compete especialmente ac Coordenador de Servicos Urbanos:

| — programar e organizar as atividades referentes a distribuigdo, manutencao,
cons:srvacdo e controle de utilizagdo dos veiculos e maquinas da Prefeitura;

Il - programar as atividades de manutengao preventiva das maquinas e veicuios da
Prefe tura;

H — assessorar o orgdo competente da Prefeitura, quanio as operagobes de
alien.i¢ao de veiculos e respectivos equipamentos e pecas;

IV - coordenar a administragdo dos cemitérios;

V - coordenar as atividades de manutengdo e conservagao das vias publicas, dos
corre jos, canais, galerias e das estradas rurais;

VI — administrar as obras de pequeno porte relativas aos servigos de conservacéo
€ Mz utengao dos proprios municipais;

VI — dirgir e supervisionar a realizagdo de medicdes, a qualidade lécnica e
recelimento final das obras de manutencao de prédios publicos;
VIl — preparar o cronograma dos servigos e obras de manuiencio dos

equip-amentos publicos e proprios municipais;
IX — supervisionar as obras de demolicédo de prédios municipais;

X — estudar a composigao das iurmas de profissionais e operarios necessarios aos
serv::os urbanos;

Al — coordenar os servicos de terraplanagem;
Xl — desempenhar cutras atividades afins.

Art. 206 . Compete a Geréncia de Cemitérios:

| — coordenar, supervisionar, organizar e manter atualizados os registros de
seplL.ramento (por sexo, idade e natimorto), exumacdes, transferéncia para ossuarios,
trans ‘eréncia para outros cemitérios, ocorréncias e reclamacoes;

Il — coordenar, supervisionar e acompanhar os servicos de sepultamento,
exun agcao e remogao, observando o cumprimento das disposicdes regulamentares

I — zelar pelc cumprimento do horario de abertura e fechamento do cemiterno;
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IV~ coordenar, supervisionar e controlar a emiss@o dos documentos de
arrec adagao municipal relativos aos servigos prestados, mantendo em seu poder as vias
page 3 com vistas ao encaminhamento aos érgdos competentes para prestacio de conlas;

V.- articular-se com a Secretaria Municipa!l de Fazenda encaminhando a relacéo
de s.pultamentos efetuados por empresas funerérias para fins de langamento e cobranca
do It 5;

VI —cumprir e fazer cumprir a legislagio pertinente sobre cemitérios municipais:

Vil — promover e controlar os servigos de abertura de covas e construgéo de
sepL-iuras;
VIl — promover, coordenar, supervisionar, controlar @ acompanhar o3 servicos de

cong zrvagae, limpeza, reforma e ampliac@o dos cemitérios municipais:
IX —~ promover o alinhamento e numeracdc das sepulturas e designar os lugares
onde devam ser abertos novas covas ou construidos corumbarios:
X — estabelecer as escalas de trabaiho dos servidores lotados no cemitério;
Xl — zelar pelo asseio nas dependéncias do cemitério e promover sua arborizacio;
Xil — desempenhar outras atividades afins.

Art. 201. Compete a Geréncia de Vias Publicas:

| — verificar o estado do sistema viario para elaborar o cronograma dos servicos de
man tengéo das vias plblicas e estradas rurais;

il ~ conhecer as reclamacbes e as demandas da populacdo relativa as
nece ssidades dos servigos de manutencao nas vias publicas e estradas rurais e na
consz2rvagao dos corregos, canais e galerias;

I — organizar a prioridade dos servicos de manutencéo das vias publicas, estradas
rurai s e da conservacaoc dos corregos, canais e galerias;

IV — coordenar e determinar a execugio dos trabathos referentes ao reparo das
vias ublicas, estradas rurais e a conservagdo dos corregos, canais e galerias;

V — desempenhar outras atividades afins.

Art. 202, Compete ao Chefe de Servigo de Conservacgéo de Vias Publicas:

| — conhecer as reclamaces e as demandas da populagido relativas as
nece ssidades dos servicos de reparo de vias puUblicas e estradas rurais;

Il — cumprir a prioridade dos servigos de reparo de vias publicas e estradas rurais
dete: minada pela Geréncia de Vias Pablicas:

[l — definir a composicao das turmas de profissionais e operarios para a realizacio
dos .ervigos de manutencgao das vias publicas e estradas rurais;

IV — fiscalizar os trabalhos de reparo das vias pUblicas e estradas rurais:

V — levantar os quantitativos de aterro e material de capeamento asfaltico das vias
a se-am aterradas e pavimentadas;

VI —zelar pela conservagao dos equipamentos e maquinas utilizados nos servicos:

VI — coordenar a medigdo de servigos contratados para fins de controle e
page mento; :

VIlI — desempenhar outras atividades afins.

Art. 203. Compete ao Chefe de Servigo de Conservacéo de Galeria, Corregos e
Canuis:
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| — conhecer as reclamagbes e as demandas da populacio relativas as
nece sidades da conservagéo dos corregos, canais e galerias;

Il — cumprir a prioridade dos servicos de consefvagéo dos corregos, canais e
galer as determinada pela Geréncia de Vias Publicas

Il — definir a composicéo das turmas de proﬂssmnals e operarios para a realizagao
dos ¢ 2rvigos de conservagdo dos corregos:

IV — fiscalizar a execugdo dos trabalhos de conservacao dos coregos, canais e
galer as realizados pelo pessoal lotado neste Setor:

V — coordenar e supervisionar a execucéo das obras de drenagem e esgotamento
pluvic |;

t

VI - coordenar a medicdo de servigos contratados para fins de controle e
paga nento:

VIl — executar os servigos de captacdo de aguas pluviais, disci iplinando as ligagdes
domi:iliares, comerciais, industriais e de oficinas:

VI - desempenhar outras atividades afins.”

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publ:iagao, revogando os artigos 146, 150, 151, 152, 153, 154, 155, 156,
157, 158, 159 e 160, de que trata o Decreto n° d 816, de 26 de cozcmb ro de
ZOO“ ; continuando em vigor e inalterados os demais artigos.

Ferraz de Vasconcelos, 26 de marco de 2007.

e JORGE ABISSAV]RA

PREFEITCO
Regitrado na Secretaria Municipal de Administracdo - Departamento de

Adm nistragao e publlcado no Quadro de Editais do Pago Municipal na mesma
data
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