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" Dispoe sobre a crtacao. as at rlbulcoes e 0 funcion am ento
das comlssoes referidas na Lei federa l nO 8.666, de 21 de
j unho de 1993, com suas posteriores alteracoes, no
am bito do Municip io de Ferraz de Vasconceios e da outras
providencias correlatas" ,

JORGE ABISSAMRA, Prefeito da Cida de de Ferraz de
Vasconcelos, no usa das atrlbulcoes que Ihe sao conferidas par lei.

Conside ra ndo a necessidade de atua lizar, no ambito do
Mun icipio de Ferraz de Vasconcelos, a d iscipli na sobre a crlacao, as atrtbutcoes
e 0 funcion amento das co rnlssoes referidas na Lei federal nO 8.666/93,

DECRETA:

Art . 1° No am bito do Muni cipi o poderao ser criadas :

I - Cornlssoes de Licitac;ao, Permanent es au Especiais;
II - Comissao de Cadast ramento ;
III - Comissao de Recebimento de Materi al ;
IV - Com issao de Concurso, con forme 0 disposto no art .
51 , §5 0 , da Lei Federal nO 8.666, de 21 de j unho de 1993.

Paragrafo unico . As corntssoes de ucttacao poderao ser
constituidas em fun c;ao das modalidades especfficas de procedimentos
llcitato rios previstas em lei.

Art. 2° A crtacao das corntssoes mencionadas no artigo
anter io r cabera ao senhor Prefeito Municipal , mediante Portaria.

Art. 3° As corn tssoes terao pe lo menos tres membros
efet ivos, ressalvada a hip6tese da Com issao de Concurso, que pod era ter
qualquer numero impar igual au superior a cinco me mbros.

§ 10 Os membros das comlssoes deverao ser, em sua
maioria, servidores efetivos dos Quadros de Servido res da Prefe it ura Mun icipal.

§ 2° Os mem bros das Cornlssoes de u cttacao e de
Recebimento de Material deverao ser quali ficados, os da C issao de
Cadastramento deverao ser habilitados e os da Comissao de conCU ~deverao
possuir not6 rio conhecimento na materia em exa me, todos com putacao
ilibada .
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§ 3 0 Considera-se qualificado aquele que contar rnais de
t res anos de exercicio no service publico do Municipio e t iver participado de
curses, serntnartos, strnposlos, palest ras ou outros even tos sobre ltcrtacoes e
con tratos admi nistrativos, cujas cargas hora rtas , somadas, ul t ra passem tri nta
horas de treinam ento ;

§ 4° Considera-se habilitado aque le que contar com ma ts
de t res anos de exercic io no serv ice publico do Municipio e ti ver participado de
cursa preparat6rio especifico.

§ 5° Cada comissao te ra pelo menos t res mem bros
suple ntes, devendo os mesmos possulr as condicoes referidas nos paraqrafos
ante riores, conforme 0 caso,

Art. 4° A deslqnacao dos rnernbros t it ulares e supl entes
sera fei ta mediante Porta ria do Prefeito Municipal, da qual conste a lndtcacao
do presidente e do secreta rio da comissao.

Art. 5° A destcnacao referid a no artigo anterior sera feita
ate 0 dia primeiro do mes de dezembro, para que cumpram mandato de um
ano, a iniciar-se no dia dois de janeiro seguinte , ve dada a reconcu cao da
tota lid ade dos membros para a mesma comissao no per iodo subsequente,

Art. 6° Os membras das cornissces, titulares e
suplentes, responderao pelos seus atos nos termos da leqlslacao em v igor.

Art. 70 As comiss6es reuntr-se-ao com quorum de t res
mem bros, titul ares ou suplentes, e del lberarao par rnai orla .

Paragrafo unlco. A Comissao de Concurso reuntr- se-a,
sernpre, com a presence da totalidad e de seus membros.

Art. 8° Compete as Cornissoes Permanentes de ucrtacao
a recebimento e 0 exame de documentos e propostas, bem como os
res pectivos julgamentos e a prat lca dos demais atos necessaries, vi sando a
escolha da melhor proposta para a Admlntstracao Municipa l.

Paragrafo unico. Sao atribulcces das Comiss5es
Permanentes de ucttacao:

I - examinar a regular idade formal dos docu entos de
habilita~a.o~ segundo as condtcoes preVist~no ate
convocatono;
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II - rea liza r as di ligencias necessaries ao desempenho de
suas funcces, inclusive recolhend o amost ras do objeto da
licitac;ao, quando previsto no respect ivo instrumento
convocat6rio, providenciando, em casa de duvlda, 0 seu
exa me por 6rgaos oficiais de met ra log ia e contrale de
qua lidade;
III - decidir sob re a habilit ac;ao ou inabllltacao dos
pra ponentes, confo rme tenham ou nao atendido as
cond icoes previstas no ate convoca t6 rio;
IV - julgar, igualment e conforme a previsao do ate
convoca to rio, as propostas tecrucas ou cornerclals, quanta
aos aspectos forma l e de merito ;
V - proceder a class ificacao ou desclasstt tcacao das
propostas, conform e atendam au nao as prescricces do
instrum ento convoca to rto:
VI - rever seus atos, de ofic io ou por provocacao, quando
ente nde- Ios passlve ts de correcao , j ust ificadamente;
VII - receber recursos opostos contra seus atos, dirigidos
a autoridade superior, informando aos demais
participantes da llcitacao a sua lnterposlcao e dando- Ihes
o seguime nto legal;
VIII - aprec iar recurso hterarq ulco interpost o, revendo 0
ato respect ivo, S8 for 0 case, au rem etendo 0 recurso,
devidamente inst ruido, aautori dade superior;
IX prom over as diliqencias determ inadas pela
autoridad e superior;
X - comunicar ao setor competente, para a devida
apuracao e eventual rrnpostcao de penalidade, a
ocorrencia de fata que possa configurar falta ou ilicito;
XI - decidir sabre as casas omissos afetos as suas
atribuic;6es.

Art. g o
Permanent e de ucttaceo :

compete ao Presidente de Comissao

I - convocar os demais mem bros, tltu lares ou suplentes, a
f im de cuidar dos traba lhos ordinaries da comissao,
inclusive para reunloes periodlcas visando trata r de
assuntos afetos as atribu lcoes do coleg iado;
II - abrir, presidir e encerrar as sess6es desse coJegiado,
anunciando as deliberac;:6es respectivas;
III - exercer 0 poder de policia para manter a ordem e a
seguranc;:a dos trabalhos, solicitando a quem de direito a
requtsicao de te rce policial, quando necessar!o : \\
IV - rubricar os documentos de habitltacao e o~~lativos

as propostas; \ \
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v - conduzir 0 procedimento ltcttato rto, praticando os atos
necessarlos:
VI - resolver quest5es levantadas, verba lmente ou por
escrito, quando forem de sua competencla declsoria;
VII solic itar a quem de direito as diliqencias
dete rm inadas pe la Comissao, bern assim em relacao a
laudas, pareceres, assessorias e outras medidas do
genero que se fac;am necessertas ao cumprimento de suas
atribuic;5es;
VIII - votar nos procedimentos ltcitatorios de que
participar;
I X - providenciar a publicacao dos atos da Comissao, na
fo rma e modo iega is, quando exigida a medida;
X - assessorar a autoridade superior;
XI - soJicitar as informac;6es necessaries a t rarnttacao dos
proced imentos ltcttatortos que preside, sem prejuizo das
medidas previ st as nos inctsos VII e XII deste Decreto e
prestar as informac;5es solicitadas, ao tempo e modo
legais;
XII - relacionar-se com te rceiros, no que respeita aos
Interesses da Com issao que preside;
XIII - sollcitar a autoridade competente os instrumentos
necessartos para 0 desempenho das func;5es afeta a
Comissao que preside.

Art. 10 Sao atnbu icoes do Secreta r io de Comissao
Permanente de t.lctt acao:

I - atender as convocacoes feitas pelo Presidente da
Comissao, auxiliando-o na direc;ao das reuni5es;
II - lavrar atas das reuni5es da Comissao ;
III vota r nos procedimentos ucttatortos de que
participar;
IV - rub ricar os documentos de habilitacao e os relatlvos
as propostas;
V - preparar, sob a or tentacao do Presidente da
Comissao, correspondencla a ser expedida, avisos e atos a
sere m publicados;
VI - controlar e certificar nos autos do processo licltatorio
os prazos respectlvos:
VII - atender as determinac;5es do Presidente da
Comissao ;
VI II - substituir 0 Presidente da Comissao, em suas
ausenclas ou impedimentos, OU
determinado pela autoridade superior.
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Art. 11 Sao atr ibuic;6es do Mem bro de Comissao
Permanente de Licita cao :

I - at ender as convocac;6es feitas pelo Presiden te da
Comissao e participar das reun i6es;
II - votar nos procedimentos tlclta tonos de que participar;
III - rubricar os documentos de habilitac;ao e de
propostas;
IV - au xiliar 0 Presidente e 0 Secretario da Comissao em
suas tarefas e atender as suas determina c;6es;
V - subst it uir 0 s ecreta rto, quando determinado pe la
autoridade superio r ou pelo Presidente da Comissao.

Art. 12 Compete a Comissao de Cadast ramento receber,
processar e julgar os ped idos de cadastrament o e promover a renovacao, a
atteracao, a atuallzacao e 0 cancelamento de cadastros ja promovid os, quando
for 0 casc .

§ 1° Sao atribuic;6es da Com issao de Cadastramento :

I - receber as pedidos de cadastramento ;
II - receber os pedidos de renovaceo, atte racao e
atualizac;ao dos dados cada strais, segundo as reg ras
vigentes;
III - analisar e julgar os ped ldos referidos nos incisos
anteriores, solicitando, se for 0 case, parecer tecnico aos
orqaos competentes;
IV - expedir 0 competente cert ificado de registro
cadastral ;
V - proceder ao registro de informac;6es sob re 0

comportamento de cadastraoo, nas re lacoes juridicas
existentes entre ere e a Prefeitura Municipal, anotando em
local proprio as ocorre ncias que possam desabona-Io :
VI - publicar, anu alm ente, 0 chamamento publico para
atua tlzacao dos registros ex istentes e para 0 ing resso de
novos interessados, conforme disposto no art. 34, § 2°,
da Lei federal nO8.666/93;
VII - promover 0 cancelamento do cadastro;
VIII - encaminhar a aprovaca o do Presidente da
Comissao de Licitac;6es propostas, devida mente
funda mentadas, para fi ns de regist ros cadast rais
ex iste ntes ;
VIII - receber as recursos contra as seus a~sl dir igindo-
os a autoridade superior ; \
I X - rever seus atos, de oficio au mediante pr vocacao:
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x - remeter 11 autoridade super ior 0 recu rso, devi dament e
instruid o e informado, sempre que man ti ver sua decisao .

§ 2 ° Ao Presidente, Secretarlo e Mem bro da Comissao de
Cadastrame nto com pete no que couber, as atri bu lcoes prev istas nos arts . 9°,
10 e 11 deste Decreto.

Art . 13 Com pete 11 Comissao de Receb imento de Material
receber material adquirido , conforme 0 disposto no art. 15, §80 , da Lei federa l
nO 8.666/93.

§ 1° Sao atrtbulcoes da Com issao de Recebimento de
Material :

I - receber e exa minar, no que respetta 11 quant idade e 11
qualidade, 0 material ent regue pelo cont ra tado em
cumprimento ao cont rato ou instrume nto eq uiva lente;
II - rej eitar 0 material, sempre que estive r fora das
espectncacoes do contrato au instrumento equivalente, au
em desacord o com as amost ras apresentadas na fase de
licitacao, podend o sub rnete-to, se necessarias, a exame
de 6rgaos ofic iais de metrologia e contrale de qualidade;
III - exp ed ir termo circunsta nciado de recebimen to ou de
rejei <;ao de materi al po r ocastao da acel tacao ou recusa,
conforme 0 caso ;
IV - rece ber os recursos diri gidos 11 autoridade superior,
interpostos contra seus atos;
V - rever seus atos, de ofic io ou mediante provocacao :
VI remeter a autoridade superior 0 recurso,
devidament e instruido e informado, sempre que mantiver
sua decisao,

§ 2 ° Compete ao Presidente da Comissao, no que
co uber, exercer as at ribuicoes previstas no art.go desta Portari a, bern como
tamar todas as provi dencias para que 0 recebimenta do material se fac;a no
in teresse publico e nas cond icoes ajustadas peio Tribunal de Just i<;a .

§ 3 ° Ao Secreta rio e ao Membro da Com issao competem,
no que couber, as at r ibutcoes previstas nos arts . 10 e 11 des ta Portari a .

Art. 14 A Comissao de Concurso, referida no artigo 51, §
5° , da Lei Federal nO 8. 666/93, somente pode ser composta por pessoas,
serv idores ou nao, de reputacao ilibada e reconhecido cC(\lhecimento na
materia subrnet ida ao seu exame.
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§ 1 0 A Com issao de Concurso tem por finalidade receber
e julgar os trabalhos tecnlcos, art ist icos e cientificos e conferir prernio ou
rernuneracao aos ve ncedores, consoante estabelecido em regulamento proprio.

§ 2 0 Compete a Comissao a pra t tca dos atos necessartos
ao cum pr imento da s suas at rlbutcoes, tocando ao seu Presidente, Secre ta r io e
Membros, no qu e couber, as cornpete ncias previ sta s nos arts . 90, 10 e 11
desta Portar ia.

Art. 15 Compete a Comissao Especial de Lic ita~ao dirig ir
e julgar Iicita~5es para a aqulstcao de objeto especifico.

Paragrafo unlco Ao Presidente, ao Secretario e ao
Membro de Comissao Especial de ucitacao com pete no que couber, as
at rtbutcdes previstas nos arts. 90, 10 e 11 deste Decreto.

Art. 16 Compete ao Prefeito Mun icipal , apes exaur idas
todas as fases regula res do processo llcitatorto e observadas suas formalidades
legais :

1 - homologar uct tacao e adjud icar bens, services e obras
llcltados :
II - deferir tnscncao em regi stro cadast ral , bem co mo
determ inar eiterecao, suspensao e cance lamento de
registro;
III - d ispen sar llcita cao e declarar sua inexi gibilidade, nas
hlpoteses dos arts. 17, 24 e 25 da Lei federal nO
8 .666/ 93.

Art. 17 AIE~m das atr lbulcoes previstas no art. 38 ,
pareqrafo unlco, da Lei Federal nO 8 .666/93, aos assessores jur idicos
cornpet tra emitir parecer:

I - em processos nos quais seja propos ta contratacao com
dispense ou declaracao de inexigibilidade de licita~ao ;

II - nos recursos admln lstrativos e nas tmpuqnacoes aos
atos das comissoes.

Art. 18 Todos os processos ltcttator tos t rarnltara o sob a
supervisee e supertntenoencta da Secretaria Mun icipal da Fazenda.

Art. 19 Este Decreto ent ra em vigor na data de sua
pub llcacao.
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Art. 20 Revogam-se diSPOSi~JJ:cir10~
Ferraz de Vasco ncelos, 16 de-outubro de 2009 .
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MIGU.EL CALDERI')RO \'if'COMINI
SECRETARIO MUNIC PALl DE GOVERNO

ANi}RE"13"At:6fNOI'tOSA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRA<;AO
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