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ESTADO DE SAO PAULO
DECRETO N° 5.893, de 16 de fevereiro de 2017.

“Fixa normas para realizagdo de despesas, execucao
orcamentdria, pagamentos e da outras providéncias”.

JOSE CARLOS FERNANDES CHACON, Prefeito da Cidade
de Ferraz de Vasconcelos, no uso das atribuigoes que Ihe sdo conferidas por
lei, e considerando o constante no processo interno n® 21/2017 - S.M.F,;

Considerando os ordenamentos estabelecidos nas normas
gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n® 4.320/1964, Lei Federal
n® 8.666/1993 e Lei Complementar Federal n°© 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

Considerando a necessidade de assegurar a execugao
orcamentaria, o equilibrio entre os dispéndios e as receitas, objetivando a
estabilidade financeira do Municipio, € maior seguranga a Administragdo nas
fases do processamento das despesas, empenhos, liquidagdo e pagamento;

Considerando a necessidade de se estabelecer uma perfeita
rotina de trabalho e responsabilidade dos diversos setores da Prefeitura;

DECRETA:
CAPITULO I - DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 1° - Toda aquisicdo de bens e servigos devera iniciar-
se com abertura de um processo regular onde se discriminem os objetos a
serem adquiridos e dotagBes orgamentarias especificas a serem oneradas na
forma estabelecida pelo Capitulo III da Lei n® 4.320/64, que trata da despesa.

Art. 2° - O ordenador de Defesa da Prefeitura Municipal € o
Prefeito Municipal, salvo nos Fundos Municipais com Natureza Juridica, onde
ter3o como ordenadores seus respectivos gestores designado em Lei propria.

Paragrafo Unico - Caberd somente ao Ordenador da
despesa autorizar a emissao de empenhos e pagamentos.

Art. 3° - O pagamento, ultimo estagio da despesa, somente
serd efetuado em cheque nominal ao credor, ou Transferéncia EletrOnica apos
verificagdo do direito do mesmo pelo fornecimento de materiais ou prestagao
de servicos, devidamente atestados pelo responsavel do getpr competente em
face do exame minucioso dos documentos que comprove crédito. O ateste
devera conter nome completo, RG e assjrfaturg do servido sponsavel.
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§1° - O atestado do recebimento dos materiais sera
efetuado no verso do Documento Fiscal pelo encarregado do Almoxarifado ou
responsavel pelo Setor requisitante, assim como obedecendo a exigéncia do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo sera elaborado Declaragao
Circunstanciada para posterior alimentagdo no Sistema do érgdo fiscalizador.

§2° - No que diz respeito aos servigos de terceiros 0 mesmo
devera ser atestado através de laudo de liberacdo, pelo responsavel do setor
requisitante.

§3° - Em se tratando de obras, o Engenheiro encarregado
devera atestar em documento separado a execucdo da mesma, apés exame
mMinucioso.

Paragrafo Unico - Tratando-se de recurso oriundos da
esfera federal, com fonte de recurso vinculada, o pagamento somente dar-se-a
por meio de transferéncia eletronica, conforme os preceitos do Decreto Federal
n° 7.507/2011, bem como atendimento dos itens previstos no artigo.

CAPITULO II - DO EMPENHO

Art. 4° - E expressamente vedada a realizagao de despesas
sem prévio empenho, conforme disposto no art. 60 da Lei Federal n°® 4.320/64.

§1° - Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo
montante ndo se possa determinar.

§2° - As obras e servigos s6 podem ser contratados quando
houver projeto bdasico aprovado pela autoridade competente e previsao de
recurso orcamentario em sua totalidade.

§3° - As despesas de viagens serdo efetuadas através do
Regime de Adiantamento, nos termos da Legislagdo Municipal e do paragrafo
Gnico do art. 60 da Lei Federal n°® 8.666/93, posteriormente sendo apreciados
e emitidos pareceres conclusivos pela Coordenadoria de Controle Interno,
conforme os preceitos do Comunicado SDG TCE/SP n° 19/2010.

§4° - Excetuam-se a regra descrita no paragrafo anterior,
as diarias pagas aos servidores municipais quando do seu desloca 0 para
outras localidades servico da Administragdo, reg ladas pel [
1.127/2009.
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CAPITULO III - DAS COMPRAS

Art. 5° - Todas as obras, servigos, compras, alienagéo,
concessdes e locacdes, no ambito da Administragdo Municipal, estardo sujeitos
3s normas estabelecidas pela Lei Federal n° 8.666/93, que dispde sobre
LicitacGes e Contratos da Administragao Publica e da outras providéncias.

Art. 6° - Todas as aquisicdes serao efetuadas
exclusivamente pelo Departamento de Compras, apos autorizagdo competente,
ou seja, do Prefeito Municipal, respeitando sempre 0 processo licitatorio.

§1° - Todas as aquisigdes serdo efetuadas exclusivamente
pelo Departamento de Compras, ap6s requerimento do 6rgdo competente, €
anuéncia do Prefeito Municipal, respeitando sempre 0 processo licitatorio, além
da existéncia de prévia dotacdo orgamentaria.

§2° - Todas as aquisicdes de materiais ou realizagao de
servicos por dispensa de licitagdo sera procedida de reserva de dotagao
orgamentaria.

§3° - Todas as notas fiscais deverao constar em seu corpo
informacdo do numero do processo de compras gerado automaticamente pelo
sistema de compras do municipio, sob pena de devolucdo da nota fiscal.

§4° - Os contratos de Servigos e Aquisicdo serdo geridos
pelo 6érgdo requisitante, ficando sobre seu dever o acompanhamento da
vigéncia, saldos, qualidade e execugao do servigo.

CAPITULO IV - DO ALMOXARIFADO

Art. 7° - O servico de almoxarifado da Prefeitura sera
distribuido em trés unidades, a saber:

I - Almoxarifado central, vinculado a Secretaria Municipal
de Administragao;

II - Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saude;

III - Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 8° - O encarregado do almoxarifado de cada Secretaria
é responsavel por todos os materiais que estdo sob sua guarda.

Art. 9° - Toda requisigdo de materjais sera encaminhada ao
respectivo almoxarifado, aravés de dogime /b? proprio inado pelo encarregado

de cada setor requisitante. /
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§1° - Havendo material estocado, 0 mesmo sera entregue
ao interessado, mediante prévia requisigdo devidamente assinada pelo servidor
requisitante e seu superior hierarquico.

§2° - Ndo havendo material, o encarregado do respectivo
almoxarifado comunicarda ao setor de compras para as providéncias
necessarias em tempo que ndo prejudique o andamento do setor.

Art. 10 - Mensalmente, serd elaborado um balancete, com
base nas Notas Fiscais de entradas e nas requisicdes de saidas, consignando 0s
valores que serdo encaminhados a Contabilidade.

Paragrafo Unico - Anualmente, sera elaborado inventario
fisico de todos os bens existentes em cada almoxarifado, onde devera ser
certificado pelo servidor responsavel sua fidedignidade, assim como pelo
superior da Pasta. :

CAPITULO V - DA TESOURARIA

Art. 11 - Todos os pagamentos e recebimentos serao
efetuados unicamente através dos estabelecimentos de crédito com que a
Prefeitura mantém conta.

Paragrafo Unico - Fica vedado a emissdo de cheque
administrativo com data futura (pré-datado) ou sem a cobertura de créedito
para sua compensagcao.

Art. 12 - O pagamento, Ultimo estagio da despesa, somente
serd efetuado apdés a sua regular liguidacdo e quando expressamente
autorizado pela autoridade competente, ou seja, 0 Prefeito Municipal, desde
que atendidos os seguintes principios basicos:

a) Existéncia do documento legal de despesa;

b) Declaracdo firmada por quem de direito, do recebimento
do material ou do servigo prestado;

c) Copia da nota de empenho;

d) Ordem de Pagamento;

e) Ordem cronoldgica dos pagamentos;

f) Certiddo Negativa de Débitos Federal, Estadual e
Municipal;

g) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista;

h) Certiddo de Regularidade do F(G.T.5;

i) onologia, pela-fonte de re 0,
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Art. 13 - O tesoureiro deverad providenciar mensalmente a
conciliacdo de todas as contas bancarias, apresentando ao Prefeito até o dia 15
(quinze) de cada més seguinte, bem como transmissdo ao o6rgdo Fiscalizador,
digo TCE/SP observando 0s prazos estabelecidos em seu calendario.

Art. 14 - O boletim de Caixa e Bancos sera elaborado todos
os dias em que houver movimentagdo bancaria, e sera encaminhado no dia
seguinte ao Prefeito Municipal para que proceda a verificagdo do mesmo €
ponha sua assinatura.

CAPIiTULO VI - ORDEM CRONOLOGICA DOS PAGAMENTOS

Art. 15 - Nos termos da Instrucdo Consolidada n® 02/2008
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, estdo excluidas da cronologia
dos pagamentos, tendo em vista o relevante interesse publico, as seguintes
despesas:

I - Pessoal e encargos;

II - Regime de adiantamento;

III - Subvencgdes sociais;

IV - Amortizacdo de empréstimos;

V - Convites e outras de menor valor;

VI - Pro-labores;

VII - Despesas decorrentes de decisdo judicial/ mandado
judicial.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 16 - Todo servidor que infringir as normas deste

decreto estard sujeito a processo administrativo, assim como as sangoes
previstas no Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais.

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor a partir de 1° d
fevereiro de 2017, revogando-se as disposigdes em contrario.

Palacio da Uva Italia, 16 de fevereiro de 2017.

NDES CHACON
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AL AL
'HAROLDO CAMARGO
SECRETARIO MUNICIP E GOVERNO

SILVANA FRAN ETE DA SILVA
SECRETARIA MUNIGIPAL DE FAZENDA

Registrado na Secretaria Municipal de Administracdo - Departamento de
Administragao - Divisdo de Expediente e Rocumentagdo e publicado no Quadro




