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" Dispoe .sobre os proced imentos a serern sequ ioos pekls
equipes operacionais de age ntes de transite lotados :~a

S cretaria Municipal de Transportes e Mobilidade IJr' d il;: j

do Municipio de Ferraz de Vasconcelos (SIYl . MUFV) c (Ll

outras provldencias . fI

JOS E CARLOS FERNANDES CHP.C , Prefeito oa
Cidade de Ferraz de Vasconcelos, no usa de suas atribuicoes leqais. "":i: I

con torrrudade com 0 a r . 24 Incises I, VI , VII e VIII do C6d igo de Tr-2H' :;,t .
Brasilei ro e Lei complernentar nO 87, de 30 de dezernbro de 1 97;

CO I DER 0 a necessidade da pad ronl zaca o df-
proc dimento ati nentes as equ ip s op.... racion zis de agentes ri c: t ansuo :-c
que concerne a discipl ina, hierarqu ia, aproveitarnento do tem po e rne !lor
atendimento as dernandas do Municipio ;

CONSIDER NDO que a eftcl encta e 0 ir te resse Pll hiicl "
devern ser res peitados pelos servidores pu bl tcos e gestores, fazendo cum C:lI i ?

a "res" publ ica seja aproveitada da rnel hor forma, objetivando a c da t, ' j .:) '~

melnorta d servi ce pr stado;

CONS I DERA DO 0 respeito as reqras do E:.::L. ck'
Dernocratico de di reito, ern rel acao aos princip ios _onst it ucionai = e
admini t rz t ivos cons: grados, tais corno s d leqalidade. moraiid ~l(j (.:' t~

ef lciericia :

CO IDE AN 0 t rata r-s e de regras claras e . bjetr ' ;OJ;' :'

serern seg uidas, e, para que nao haj a conf litos internos sobre pr cedimenrns ..:'
retina , ta mpouco aleqacao de iqnorancia as tu ncoes t ipica s dos aqentes de
t rans tto do Municipio de Ferraz de Vasconcelos;

CAPITULO I

R LI I AR So S DIS PO S C;6

C RET A:

Art. 1 0 Para 3 orqantzacao e d lsctpll na da
op eracion al de agentes de tra nsite, f ica des ignad o um serv idor escothid o r;eL,
Secreta rio f\1 unicip I de Transportes e fVl ob ilidade Urban a, 12, nomead .') ;Ji..'i

Portaria do Poder Executivo, corn a percepcao de qratificacao esti pulada ..m te. .

rt . 2° 0 Chefe de equipe e responsave l por sequir roda.:
as regras deste decreta, fazendo com que as quipes as curnp rarn l

forrnaliza ndo irnedi atarnente qualq uer anorrnal idt de ou descumprirnen to . pu:'
meio de re latorio enderecado ao Secre ta rio de Transport s e ~l1 ob i! ; , i.y : ' -'

Urbana , ou a Diretor d Dep, rtarnento de Trfllls it o . ?J~
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Decreta nO 6. 2/2019 - f ls .2

Art. 3° Compete ao chefe de eq uipe ope racional ;

I - zela r pelo fiel cumprimento deste decreto ;

II - confe ccionar escalas de folga dos agentes de transite dando cie cia a
coo rdenacao do depa rtamento no prazo estipu lado n ste decreto ;

III - confeccionar a esca la de horatio de almoco e janta dos aqentes de
transtto, dando clencia ao Diretor do departamento diutu rn amente;

IV - escalar a equipe nos postos determ inados por esta lei ;

v - Modi ficar 0 posic ion am ento da eq uipe, sempre
necess idade de adeq uacao, ou porordem do Secre tario,
Coordenador;

que houver
Diretor Oil

VI - entreg ar as relatorios solicitados pela chefia;

VII - re latar ocorrencias de insubordlnacao ou problemas com a equipe
operacional de agentes de t ransito:

VIII - zelar pela harmonia da equipe, primando sempre pelo bom sen 0 e
demais reg as de etlca e disciplina;

IX - solicitar quando necessario os pedidos de horas extraord inarias aos
agentes, ent regando re latorio mensal assinado enderecado ao Senhor
Seer tario ou Diretor de Tra nslto, contendo 0 nu rnero de horas rea lizadas por
cada agente .

X - r passa r aos agentes para cumpri mento os oficlos ou outras
determinac;6es emanadas da che fia ;

XI - acompanhar a rotina dos agentes de tra nsite, cobrando postu ra s ,~

orientando sobre normas e procedimen tos; <J
XII - assumir 0 con tro le de emerqencias, exercendo 0 poder de poticia na

via, sempre com vistas ao regu lar flu xo e a sequranca dos pedest res e
motoristas, dando ordens aos age ntes envo lvidos na mi ssao . .-

XIII - recebe r os Autos de infracao e encaminha -Ios ao departamento
com petente;

XI V - acatar as demais ordens do Secreta io, Diretor ou Coordenador .

Art . 4°. Fica proibi da qualquer mudanca de rot in­
estabelecicla nesta res olucao, sem a previa cornunlcacao ao Secreta rio, Dit etor
ou Coordenador do departamento de trans ito .

CAPI ULO II

DAS NO RMAS E PROCEDIM NTO
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Decret a nO 6.092/2019 - fls.3

Art . 5°. para a xecucao da at iv idade de fis alizac.;ao de
transite e demais atrlbutcoes das equipes operacionais d agentes de tra nsito
ficam criados os segu intes pontos fi xos :

I - base operacional ;

II - rondas com vi atura s;

III - ron das com motocicle tas;

IV - rondas a pe;

V - locais predeterminados pelo chefe da equ ipe, pelo Secretario e
Direto de tra nsl to.

Par ' grafo Un "co. Nao sera permi t id ao age nte cun prir
sua jornada de trabalho sozinho, devendo sempre anda r em dupla, corn
exc ecao do que tiver sido escalado na base operacional.

r . 6° . 0 agente escalado em pon to fixe deve
p rmanecer no local designado, se ausentando somente com previa
autor tza cao ou para necessidades pessoais, tais como uttl lzacao de banheiro.
alirnentacao e/ou mot ivo urgente de doenca,

DA ESCALA N BASE 0 E 1"'1'11"' ....

Art. 7°. 0 agen te que est iver escale do na Base
Operacional dev era :

I atender ao telefone, radio com unicador e out ros pare lhos de
cornun tcacao pert inentes;

II nao se ausentar do local, exceto para sttuacoes de erne rqencia .

III nao autorizar a entrada de pe oas que nao tacarn parte C)

tra balho do dia, que estejam escaladas em pontos fixos, OLi t erceiros, com
excecao de autorlzacao superio r ou para necessidades especiats com rend ica0/

IV zela r pelo cum primento de borarios dos agentes escalado s em
out ros postos, nao permitindo que perrnanecarn na base ale rn do tem po
suficiente para rea lizar uma necessidade pessoal ou allmentacao :

V zelar pe la limpeza do local, devendo : ao assumir 0 serv ice.
constata r a norma lidade de todos os equipamentos e mobi liario, corn unicando
e re latando em livro proprio qualquer anormali dade;

Paragrafo (jnico. Em fin ais de semana e fe r iado, 0 aqen te
que est ive r esca lado na base devera assumir 0 posto, verifi cando ta rnbern d

normalidade da secretar ia, ou sej a, viatu ras no local, cadeados, correore..
ca va letes e ou t ros o bjetos re lacio nados ao trabalho.
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Dec eta nO 6. 92/ 20 9 - f lsA

DA ESCAlA EM RONDA CO VTATU R S

Art. 8°. 0 age nte que est iver escalade na viat ura devera :

I - Antes de assumir 0 veicu lo, verifi car se ha alqurn problema
mecan lco au FIsico, com unicando imediatamente 0 chefe da equipe e relatando
a ocorrencia em liv ro proprio, sob pena de respond r por cl anos Oll falta de
zelo qu e nao veri ficou;

II - efe tuar a ronda designada, passa ndo sem pre pelos loc is onde
se encont rarem agentes fixes. veri f icando suas necessidades de rend ir oes para
necessidades pessoais e se ha alguma ocorrencia, comu nicando ao chefe da
equipe imediatamente ;

III - assumir sempre a sltuacao em casu de probl emas re lacionad JS

ao transito , tomando as precaucoes in iciais pertinentes, ut ilizando-se do porter
d pol icla . sernpre com vista s a protecao da vida e a integridade da pessoas
envolv idas, e, ao Codiqo de Transito Brasile iro.

IV - comunicar sem pre ao super ior im ed iato qu alq uer mudan c;a (lp

retina ou saida do local onde se encontra escalado.

V - fi ca proibida a retirad a de qua lquer viatu ra sem a previa
com un icacao ao superior im ediato, exceto , quando j a programada em escala
au para ernerqenclas, devidamente j ust if icadas.

DA ESCAlA EM RONDA COM MOTOCIClil.,;TA

devera :

~
Art . go 0 agente que estiver escalado na motocrcieta

I - realizar as ron das predeterminadas pela chefi imediata;

II - realizar ftscal tzacao nas vias;

II - at nder c rre cias soli cit- das ela po ulaceo e pela cher.a
irnediata;

IV - dar apoio aos agentes qu e estiverem em pontos fixos;

Paragrafo unico, Os agentes rnotociclist as dev erao
manter 0 zelo nos veicu los, receber e passar 0 posta de t rabalho, conferm do 05

itens obrlqatorlos, av aria s ou outras oco rrencias que dificu ltem a reatizacao do
servic e.

DA RO DA A PE
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Decr to nO 6.092/2019 - fls.5

Art. 10 . 0 agente que estiver escalade na ronda a pe
devera:

I - reali zar flscatizacoes nas vias do Municipio ;

II - evitar sair do perime tro determ inado pela chefia , salvo nas excecoes
de ret di(;2io para alrnoco, janta, necessidad es pessoai s para banhe iro au
ernerqencias medicas:

III - exe rcer sua autoridade e poder de potlcia nas vias, to rn ando
ati t udes p ra 0 fiel cumprimento das regras de t ran sito. a fl uidez na via e a
integridade das pessoas;

IV - tratar 0 cidadao com urbanidade, ori entando-o quando possivc l
sobre teqislacao e sequranca na via publica ;

V - nao entrar ou perma nece r em recin tos pr ivados, salvo COli

autortzacao da chef ia imediata ou para atender ocorrenci as previs as f1<'i

leqislacao;

VI - comunicar imediatamente a chefia imediata ocorrencias qu nar.
fa cam parte da rotina normal dia ria e, ao final rela tar minuciosamente no livr 0

de ocorrencl .

Paraqrafo (jnico . 0 agente devera ma nter sua atenca0 ao
t rabalho, zelando por sua sequra nca e pela do parceiro, sej a no preench im ento
de autos de Intracao, ou quando da consu lta a sistemas quando estiver na via
publi ca.

CAPITULO I I

DA JORNADA DE TRA ALHO

rt. 11. 0 age n e de transite qu nda em service deve
ev itar can versas paralelas ou outras atividades que tirem sua atencao na
fiscalizacao das vias ou comprometa sua sequranca e a do parceiro de
t ra balho.

Art. 12. Fica vedado 0 horarto de rereicao superior a 60
(sessenta) minutos, devendo 0 agente observa r a escala de alrnoco
determinada pelo superior imediato .

Art. 13. Os pedidos para marcacao de falgas dos aqentes
de t rans ite, deverao ser age ndados com antecedenc ia minima de 05 dias, sol)
pena de indeferime nto e enderecados ao chefe d: equipe.

Art. 14. A fal t a injust ifi cada do ag
da folga mensal que f izer jus.
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Paragrafo Unico. Este artigo nao se aplic a folq as
cr iadas [le la Lei .

Art. 15. Fica proibida a saida de qualquer agen te de
transite do Mun icipio ou de suas funcoes para trata r de assuntos pessoai , com
excecao de u qencias devidamente justifi caveis, tats C0l110 saude . convocacao
judicial , ou autortzacao superior, devendo neste caso, bate r 0 ponto na hora da
saida e no re t rno .

Art . 16 . Fica proi bido 0 exercicio da fu ncao de agente de
t ran ito , com excecao do escalado na base e outros autorizados pelo secretario
ou di retor, fis caliza r as vias do Municipio sozinho, devendo cumpri r sernpre a
escala em dupla.

Art. 1 7 . Os agentes que esti verem em esca lc
ext raordlnar ta deverao cumprir fielmente esta resolucao e as determlnacoes da
chefia imediata.

Art . 18. As horas extraordinarias qu e nao forern
soli ci tadas pelo chefe da equipe, diretor, coordenad or ou secretario, nao tel 210
ava l para pagamento pela adrninlst racao, dev endo 0 agente ser acionado pare:
respond er processo adm inist rat ivo disciplinar, con 'orme 0 estatuto do servidor
vigente .

CAPiTULO IV

DO LIVRO DE OCOR EN l AS

Art. 19. 0 livro de ocorrencias devera ser preenchido com
os segu intes requisitos;

I - local ;

II - data;

III - equipe e horatio:

IV - assinatura de todos os age ntes qu trabalharam no din
constando na frente do nome do agente, se este est iver de ferias, se faltou au
se houve outro problema relacionado ;

V - relatorio pormenoriz ado de qualquer ocorrencia enfrentada.

Pa agrafo Unieo. Nao sera permiti do 0 preenchim ento do
livro de ocorrencia, para qual quer outra fina lidad e, tals como reclarnacoes ou
slt uacoes qu e nao esteja re lacionada a ocorrencia.

CAPiTULO V

DAS ANIFESTA~6ESE REDES S OCI IS
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Art. 20. Fica proibida a manttestacao inst itucional em qualquer mfdia
social, com excecao da manifes tacao pessoal e em mid ia propria ;

Art. 2 1. Nao sera permitida a cr iacao de perfil em rede social , contendo
imagens ou sirnbo los do departamento de t ransit e au a realizacao de
div ulqaceo de qu alquer t rabalho ou ativ idade, com excecao dos autoriza Jos
pelo Secreta rio da pasta au 0 Prefeito .

Art. 22. Os casos omissos serao t ratados por ordens de servi ce, au
complementados por meio de out ras reso lucces.

CAPITULO VI

DO AS SEIO, COMPORTAMENTO ENTRE OS AGE TES, CIDAD ~ OS
DEMAI S AU ORIDADES.

Art. 23. Ao apresentar-se ao t rabalho 0 agente devera :

I - estar dev idamente uni form izado, incl usive com a camisa por dent ro
da catca :

II - nao porter, ou rea lizar qua lquer alteracao no uniforme sem previa
autori zacao do Secretar io, Diretor ou Coordenador;

III - se homem, com barba feita ou aparada ;

IV .- se mu lher, uti lizar maquiagem discreta e cabelos presos;

V - nao fu mar den tro da sala reservada aos agentes OU nas
dep ndenclas do pre dlo.

VI - evita r conversas que impl iqu em tons altos de vo z, com pala vr5es ~ ~
Oli desrespeito aos colegas, qua ndo em service. r

Art . 24. 0 agente deve sempre tratar os colegas cidadaos e demais
autor idades com urbanidade e respeit o.

Ar . 25. Sempre que houver des respeito as regras deste Decreta ou
demais reg ras de pro bidade, decoro ou ofensa ao Esta tuto do servido r, devera
o age nte comunicar 0 fate por escri to a chefia imediata, de fo rm a clara,
objetiva e fundamentada , j untando provas do fato, se houver.

Art. 26. 0 age nte em ponto fixe nao pode rec usar a escala sob 0

argumento de nao af inidade com 0 parceiro de tra balho, sob pena do
cometimento de Insubord lnacao e abert ura de procedirnento adrnin istrat i /0

disciplinar, conforme 0 Estat uto do servidor Publi co do IVJ unid pio de Ferraz de
Vasconcelos - (Es PMFV) .

DAS SA N<;OES
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Art . 27. 0 descumprirnento de qualquer regra estabe lecida neste
Decreto, enseiara ao agente de tra nsite, ad /erte ncia par escrit au,
dependendo da grav idade, abertura de pracedimenta discipli nar para apu racao
da canduta, conforrne procedimentas do Estatuta do Servidar Publico.

Art. 2 . As regras aqui discip linada s nao afastam as estabelecldas par
outras leqislacoes Estaduais/ e au Federa is.

rt. 29. Este Decreta entra em vigor a part ir desta data.

Pa lacio da Uva ItaI a, 1° de abril de 2019.

L

Registrad o no Depart amento de :Administ ra<;ao da Secretaria Municipal de
Adrninis tracao e publicado no Quad 0 de visos do Paco r-tunlctpal e no B.O.fvl . ­

Boleti m Oficial Mun icipa l.
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