=i s Fofeiturn Municipal de Ferraz de Yasconcelos

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N© 6.092, de 1° de abril de 2019.

“DispOe sobre os procedimentos a serem seguidos pelas
equipes operacionais de agentes de transito lotados na
Secretaria Municipal de Transportes e Mobilidade Urbana
do Municipio de Ferraz de Vasconcelos (SMTMUFV) e da
outras providéncias.”

JOSE CARLOS FERNANDES CHACON, Prefeito da
Cidade de Ferraz de Vasconcelos, no uso de suas atribuigbes legais, on
conformidade com o art. 24 Incisos I, VI, VII e VIII do Codigo de Trans
Brasileiro e Lei complementar n© 87, de 30 de dezembro de 1997;

CONSIDERANDG a necessidade da padronizagaoc de
procedimentos atinentes as equipes operacionais de agentes de transito o
que concerne a disciplina, hierarquia, aproveitamento do tempo e melhor
atendimento as demandas do Municipio;

CONSIDERANDO gue a eficiéncia € o interesse publico,
devem ser respeitados pelos servidores publicos e gestores, fazendo com que
a “res” publica seja aproveitada da melhor forma, objetivando a cada dia @
melhoria do servigo prestado;

CONSIDERANDO o respeito as regras do Estado
Democratico de direito, em relagdo aos principios Constitucionais e
administrativos consagrados, tais como 0s da legalidade, moralidade
eficiéncia;

CONSIDERANDO tratar-se de regras claras e objetivas =
serem seguidas, e, para que ndo haja conflitos internos sobre procedimentns <
rotinas, tampouco alegagao de ignorancia as fungoes tipicas dos agentes de
transito do Municipio de Ferraz de Vasconcelos;

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para a organizagao e disciplina da equi
operacional de agentes de transito, fica designado um servidor escolhido | '
Secretario Municipal de Transportes e Mobilidade Urbana, e, nomeado aly
Portaria do Poder Executivo, com a percepcao de gratificacao estipulada em e

Art. 2° O Chefe de equipe é responsavel por seguir todas
as regras deste decreto, fazendo com que as equipes as cumpram
formalizando imediatamente qualguer anormalidade ou descumprimento, por
meio de relatério enderecado ao Secretario de Transportes e Mobilidacdie
Urbana, ou ao Diretor do Departamento de Transito.
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n© 6.092/2019 - fiIs.2
Art. 3° Compete ao chefe de equipe operacional;
I - zelar pelo fiel cumprimento deste decreto;

II - confeccionar escalas de folga dos agentes de transito dando ciéncia a
coordenagao do departamento no prazo estipulado neste decreto;

IIT - confeccionar a escala de horario de almoco e janta dos agentes de
transito, dando ciéncia ao Diretor do departamento diuturnamente;

IV - escalar a equipe nos postos determinados por esta lei;

V - Modificar o posicionamento da equipe, sempre que houver
necessidade de adequagcdo, ou por ordem do Secretario, Diretor ou
Coordenador;

VI - entregar os relatorios solicitados pela chefia;

VII - relatar ocorréncias de insubordinagdo ou problemas com a equipe
operacional de agentes de transito;

VIII - zelar pela harmonia da equipe, primando sempre pelo bom senso &
demais regras de ética e disciplina;

IX - solicitar quando necessario os pedidos de horas extraordinarias aos
agentes, entregando relatério mensal assinado enderegado ao Senhor
Secretario ou Diretor de Transito, contendo o numero de horas realizadas por
cada agente.

X - repassar aos agentes para cumprimento os oficios ou outras
determinagdes emanadas da chefia;

XI - acompanhar a rotina dos agentes de transito, cobrando posturas,
orientando sobre normas e procedimentos;

XII - assumir o controle de emergéncias, exercendo o poder de policia na
via, sempre com vistas ao regular fluxo e a seguranca dos pedestres ¢
motoristas, dando ordens aos agentes envolvidos na missao. .

XIIT - receber os Autos de infracdo e encaminha-los ao departamento
competente;

XIV - acatar as demais ordens do Secretario, Diretor ou Coordenador.

Art. 4°. Fica proibida qualquer mudanca de rotina
estabelecida nesta resolucdo, sem a prévia comunicagao ao Secretario, Diretop
ou Coordenador do departamento de transito. /

CAPITULO II
DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS
A0
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n© 6.092/2019 - fls.3

Art. 59. para a execugao da atividade de fiscalizagao de
transito e demais atribuicdes das equipes operacionais de agentes de transito
ficam criados o0s seguintes pontos fixos:

I - base operacional;

IT - rondas com viaturas;

ITI - rondas com motocicletas;
IV - rondas a pé;

V - locais predeterminados peio chefe da equipe, pelo Secretario e
Diretor de transito.

Paragrafo Unico. Ndo serd permitido ao agente cumprir
sua jornada de trabalho sozinho, devendo sempre andar em dupla, com
excecao do que tiver sido escalado na base operacional.

Art. 6°. O agente escalado em ponto fixo deve
permanecer no local designado, se ausentando somente com previa
autorizacdo ou para necessidades pessoais, tais como utilizacdao de banheiro,
alimentagao e/ou motivo urgente de doenga.

DA ESCALA NA BASE OPERACIONAL

Art. 7°. O agente que estiver escalado na Base
Operacional devera:

[ atender ao telefone, radio comunicador e outros aparelhos de
comunicagao pertinentes;

IT ndo se ausentar do local, exceto para situagoes de emergéncia, X/

III ndo autorizar a entrada de pessoas que naoc fagam parte do
trabalho do dia, que estejam escaladas em pontos fixos, ou terceiros, com
excecao de autorizagdo superior ou para necessidades especiais com rendicao,

IV zelar pelo cumprimento de horarios dos agentes escalados em
outros postos, ndao permitindo que permanecam na base além do tempo
suficiente para realizar uma necessidade pessoal ou alimentagao;

V zelar pela limpeza do local, devendo: ao assumir 0 servico,
constatar a normalidade de todos os equipamentos e mobiliario, comunicando
e relatando em livro proprio qualquer anormalidade;

Paragrafo Unico. Em finais de semana e feriado, o agente
que estiver escalado na base devera assumir o posto, verificando tambem a
normalidade da secretaria, ou seja, viaturas no local, cadeados, correptes,
cavaletes e outros objetos relacionados ao trabalho.
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ESTADO DE SAO PAULO

(g omver
Decreto n© 6.092/2019 - fls.4
DA ESCALA EM RONDA COM VIATURAS
Art. 8°. O agente que estiver escalado na viatura devera:

I - Antes de assumir o veiculo, verificar se ha algum problema
mecanico ou fisico, comunicando imediatamente o chefe da equipe e relatando
a ocorréncia em livro proprio, sob pena de responder por danos ou falta de
zelo que nao verificou;

I1 - efetuar a ronda designada, passando sempre pelos locais onde
se encontrarem agentes fixos, verificando suas necessidades de rendictes para
necessidades pessoais e se ha alguma ocorréncia, comunicando ao chefe da
equipe imediatamente;

ITI - assumir sempre a situagao em caso de problemas relacionados
ao transito, tomando as precaucgdes iniciais pertinentes, utilizando-se do poder
de policia, sempre com vistas a protegao da vida e a integridade das pescoas
envolvidas, e, ao Cdédigo de Transito Brasileiro.

IV - comunicar sempre ao superior imediato qualguer mudanca de
rotina ou saida do local onde se encontra escalado.

V - fica proibida a retirada de qualquer viatura sem a previa
comunicacdo ao superior imediato, exceto, quando ja programada em escala
ou para emergéncias, devidamente justificadas.

DA ESCALA EM RONDA COM MOTOCICLETA (

Art. 992 O agente que estiver escalado na motocicleta
devera:

I - realizar as rondas predeterminadas pela chefia imediata;
IT - realizar fiscalizacao nas vias;

111 - atender ocorréncias solicitadas pela populacdo e pela chefia
imediata;

IV - dar apoio aos agentes que estiverem em pontos fixos;

Paragrafo unico. Os agentes motociclistas deverao
manter o zelo nos veiculos, receber e passar o posto de trabalho, conferindo os
itens obrigatdrios, avarias ou outras ocorréncias que dificultem a realizacao do
servico.

DA RONDA A PE

M/,
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n© 6.092/2019 - fls.5

Art. 10. O agente que estiver escalado na ronda a pe
devera;

I - realizar fiscalizacdes nas vias do Municipio;

II - evitar sair do perimetro determinado pela chefia, salvo nas excegoes
de rendicdo para almogo, janta, necessidades pessoais para banheiro ou
emergéncias meédicas;

III - exercer sua autoridade e poder de policia nas vias, tomando
atitudes para o fiel cumprimento das regras de transito, a fluidez na via e a
integridade das pessoas;

IV - tratar o cidaddao com urbanidade, orientando-o quando possive!
sobre legislacdao e seguranga na via publica;

V - nao entrar ou permanecer em recintos privados, salvo com
autorizacao da chefia imediata ou para atender ocorréncias previstas na
legislagao;

VI - comunicar imediatamente a chefia imediata ocorréncias que naoc
facam parte da rotina normal diaria e, ao final relatar minuciosamente no livio
de ocorréncia.

Paragrafo Unico. o agente deverd manter sua atencio ao
trabalho, zelando por sua segurancga e pela do parceire, seja no preenchimentc
de autos de infragdao, ou quando da consulta a sistemas quando estiver na via

publica.
CAPITULO IIT J/
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 11. O agente de transito quando em servico deve
evitar conversas paralelas ou outras atividades gque tirem sua atencao na
fiscalizacao das vias ou comprometa sua seguranga € a do parceiro de
trabalho.

Art. 12. Fica vedado o horario de refeicdo superior a 60
(sessenta) minutos, devendo 0 agente observar a escala de almogo
determinada pelo superior imediato.

Art. 13. Os pedidos para marcacao de folgas dos agentes
de transito, deverdo ser agendados com antecedéncia minima de 05 dias, sob
pena de indeferimento e enderecados ao chefe da equipe.

Art. 14. A falta injustificada do agente acarretard na p fda

da folga mensal que fizer jus.
8%
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n? 6.092/2019 - fIs.6

Paragrafo Unico. Este artigo ndo se aplica as folgas
criadas pela Lei.

Art. 15. Fica proibida a saida de qualquer agente de
transito do Municipio ou de suas funcoes para tratar de assuntos pessoais, com
excecdo de urgéncias devidamente justificaveis, tais como satide, convocacado
judicial, ou autorizacao superior, devendo neste caso, bater o ponto na hora da
saida e no retorno.

Art. 16. Fica proibido o exercicio da fungdo de agente de
transito, com excegdo do escalado na base e outros autorizados pelo secretario
ou diretor, fiscalizar as vias do Municipio sozinho, devendo cumprir sempre a
escala em dupla.

Art. 17. Os agentes que estiverem em escala
extraordinaria deverdo cumprir fielmente esta resolugdo e as determinagoes da
chefia imediata.

Art. 18. As horas extraordinarias que nao forem
solicitadas pelo chefe da equipe, diretor, coordenador ou secretario, nao terdao
aval para pagamento pela administracdo, devendo o agente ser acionado para
responder processo administrativo disciplinar, conforme 0 estatuto do servidor
vigente.

CAPITULO 1V
DO LIVRO DE OCORRENCIAS

Art. 19. O livro de ocorréncias devera ser preenchido com
0s seguintes requisitos;

I - local;
Il - data; %—
IT1 - equipe e horario;

IV - assinatura de todos os agentes que trabalharam no dia,
constando na frente do nome do agente, se este estiver de férias, se faltou ou
se houve outro problema relacionado;

V - relatdrio pormenorizado de qualquer ocorréncia enfrentada.

Paragrafo Unico. N30 serd permitido o preenchimento do
livio de ocorréncia, para qualquer outra finalidade, tais como reclamacdes ou
situacoes que nao esteja relacionada a ocorréncia.

CAPITULO V
DAS MANIFESTACOES EM REDES SOCIAIS
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n® 6.092/2019 - fis.7

Art. 20. Fica proibida a manifestacdo institucional em qualquer midia
social, com excecdo da manifestacdo pessoal e em midia prépria;

Art. 21. Ndo sera permitida a criacdo de perfil em rede social, contendo
imagens ou simbolos do departamento de transito ou a realizagdo de
divulgacdo de qualquer trabalho ou atividade, com excecdo dos autorizados
pelo Secretario da pasta ou o Prefeito.

Art. 22. Os casos omissos serao tratados por ordens de servico, ou
complementados por meio de outras resolucoes.

CAPITULO VI

DO ASSEIO, COMPORTAMENTO ENTRE 0OS AGENTES, CIDADAOS E
DEMAIS AUTORIDADES.

Art. 23. Ao apresentar-se ao trabalho o agente devera:

I - estar devidamente uniformizado, inclusive com a camisa por dentro
da calca;

II - ndo portar, ou realizar qualquer alteracdo no uniforme sem previa
autorizacao do Secretario, Diretor ou Coordenador;

II1 - se homem, com barba feita ou aparada;
IV - se mulher, utilizar maquiagem discreta e cabelos presos;

V ~ ndo fumar dentro da sala reservada aos agentes ou nas
dependéncias do prédio.

VI - evitar conversas que impliguem tons altos de voz, com palavroes
ou desrespeito aos colegas, quando em servigo.

Art. 24. O agente deve sempre tratar os colegas cidaddos e demais
autoridades com urbanidade e respeito.

Art. 25. Sempre que houver desrespeito as regras deste Decreto ou
demais regras de probidade, decoro ou ofensa ao Estatuto do Servidor, devera
0 agente comunicar o fato por escrito a chefia imediata, de forma clara,
objetiva e fundamentada, juntando provas do fato, se houver.

Art. 26. O agente em ponto fixo nao pode recusar a escala sob o
argumento de nao afinidade com o parceiro de trabalho, sob pena do
cometimento de insubordinagao e abertura de procedimento administrativo
disciplinar, conforme o Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Ferraz de
Vasconcelos - (ESPMFV).

DAS SANCOES
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ESTADO DE SAO PAULO

Decreto n? 6.092/2019 - fIs.8

Art. 27. O descumprimento de qualguer regra estabelecida neste
Decreto, ensejarda ao agente de transito, adverténcia por escrito ou,
dependendo da gravidade, abertura de procedimento disciplinar para apuragao
da conduta, conforme procedimentos do Estatuto do Servidor Publico.

Art. 28. As regras aqui disciplinadas nao afastam as estabelecidas por
outras legislagoes Estaduais/e ou Federais.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor a partir desta data.

Palacio da Uva Ital\a, 1° de abril de 2019.

Registrado no Departamento de JAdministragao da Secretaria Municipal de
Administragdo e publicado no Quadro de Avisos do Page Municipal e no B.O.M. -
Boletim Oficial Municipal.
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