
DECRETO N° 6.114, de 4 de julho de 2019.

"Dlspoe sobre a padronizacao de procedimentos e rotinas
funcionais desenvolvidas no ambito administrativo da
Prefeitura do Municipio de Ferraz de Vasconcelos, e da outras
provtdenclas".

JOSE CARLOS FERNANDES CHACON, Prefeito da Cidade de
Ferraz de Vasconcelos, no usa de suas atrtbutcoes legais, e a vista do contido
no processo administrativo nO 16.119/2018;

DEC RET A:
Art. 1°. Fica institufda a padronlzacao de procedimentos e de

rotinas funcionais desenvolvidas no ambito administrativo, art. 163 e 164 da
Lei Complementar nO 167, de 13 de dezembro de 2005.

Art. 2°. Esta padronlzacao tem por finalidade obter
lntorrnacoes, documentos, auxflio para atendlrnento as requtslcoes e,
exiqenclas dos orgaos externos de ftscaltzacao e jurisdicionais, bem como das
pessoas ffsicas e jurfdicas, de maneira fidedigna e dentro dos prazos legais,
conforme determinam as respectivas normas legais, em especial as Leis
Complementares Federal nOs 709/1993, 101/2000 e 12.527/2011; da Lei
Orqanlca Municipal, das Leis Complementares Municipais nOs 314/2016,
295/2014, nO 167/2005 e demais Leis e Instrucoes pertinentes a materia, para ­
que nao haja prejuizos a Admlntstracao Publica e ao Executivo Municipal.

Paragrafo _Unico. Dentre outras obriqacoes, devem ser
atendidos:

I. As requlslcoes do Controle Interno;
II. Requerimentos da Camara Municipal;
III. As exlqenclas e requtslcao de documentos dos orqaos de

flscallzacao:
IV. Os atos e declsoes jurfdicas;
V. A transparencla requerimento e-SIC;
VI. Os requerimentos de cidadaos e pessoas jurfdicas;
VII. A prestacao de contas;
VIII. Os calendarios AUDESP, IEGM e conqeneres
IX. As certldoes de regularidade fiscal, jurfdicas e

econornlco-ftnanceira
X. As exlqenclas previstas no Cadastro Unico de Convenio ­

AUC, do Sistema Integrado da Adrnlnistracao Financeira
do Governo Federal - SIAF, da Secreta ria do Tesouro
Nacional - STN, do Ministerio da Fazenda;

XI. Os expedientes enviados pelos orgaos jurisdicionados;
XII. As sollcltacoes internas entre secretarias e

departamentos; e
XIII. Outras providenclas. a oes ou atos q Oecessitem para

o fiel cumprime to s normas legais.
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Art. 3°. A Unidade Central de Contrale Interno, por Interrnedio
da Coordenadoria Tecnica de Contrale Interno, podera baixar Instrucoes
Normativas necessartas para 0 bom e fiel desempenho de suas atividades em
conformidade com 0 § 10, do art. 50, da Lei Complementar nO 295, de 18 de
dezembra de 2014.

§ 10. No que diz respeito as atribulcoes da unidade Central de
Controle Interno, esta efetuara os pedidos de informac;;6es e documentos por
meio de Memorando aos responsaveis, contendo a descricao detalhada, a
forma e fixando 0 prazo em que deve ser atendido as requlstcoes e/ou
exlqenclas.

§ 20. 0 Contrale Interno estara sempre a disposlcao para
orientar, auxiliar e dirimir quaisquer duvidas para atendimento das obrigac;;6es
dos responsaveis, em se tratando de rnaterias pertinentes a sua alcada.

§ 3°. No que diz respeito as atribulcoes da Secreta ria de
Assuntos Jurfdicos, esta efetuara os pedidos de informac;;6es e documentos por
meio de Memorando aos responsavels, e processos administrativos, contendo
a descrlcao detalhada, a forma de envio e, fixando 0 prazo em que deve ser
atendido as requislcoes e/ou exiqencias.

§ 4°. A Secreta ria de Assuntos Jurfdicos estara sempre a
dlsposlcao para orientar, auxiliar e dirimir quaisquer duvldas para atendimento
das obrigac;;6es dos responsaveis, em se tratando de materias pertinentes aos
Orgaos Jurisdicionados.

§ 5° As requlsicoes de documentos da Camara Municipal,
certid6es e demais documentos pertinentes as atividades dtarlas das unidades
o cumprimento dos prazos serao de responsabilidade do Gestor da Pasta.

Art. 4°. Fica determinado que todas as secretarias Municipais e
demais Unidades Administrativas desta Prefeitura, por lnterrnedlo de seus
respectivos titulares, em que deve atender aos requerimentos consignados
dentra dos prazos fixados e na forma correta, nao podendo alegar
desconhecimento ou qualquer outra justificativa para exirnir-se delas.

§ 1°. Cada Secreta ria Municipal ou Unidade Administrativa
devera indicar a Unidade Central de Controle Interno:

I - pelo menos um responsavel e seu suplente, pelo
atendimento das requisicoes e exiqenclas que Ihe sao ou, serao conferidas;

II - 0 contato telefonlco e e-mail corp

III - 0 local de trabalho.
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§ 2°. Qualquer lntercorrencia que lrnpeca 0 atendimento as
reqursicoes e exlqenctas no prazo fixado, 0 Contrale Interno devera ser
imediatamente comunicado por escrito de forma justificada e comprovada, a
fim de que seja verificada a possibilidade de sua prorroqacao.

Art. 50. 0 agente publico que por acao, orntssao ou qualquer
outra forma de conduta nao atender suas obriqacces legais ou, causar
ernbaraco, constrangimento ou obstaculo a atuacao da Unidade Central de
Controle Interno no desempenho de suas funcoes institucionais, flcara sujelto a
pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme determina a
Lei Complementar nO 167/2005 e Lei Complementar nO 295/2014.

Registrado no Departamento de Adminlstracao da Secreta ria Municipal de
Admlntstracao e publicado no Quadra de Avisos do Paco Municipal e no B.O.M.

- Boletim Oficial Municipal. _ ~ -et+
~EN UkrA LORENTE

sECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIsTRAc;AO


