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ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 6.114, de 4 de julho de 2019.

“Dispde sobre a padronizagdo de procedimentos e rotinas
funcionais desenvolvidas no ambito administrativo da
Prefeitura do Municipio de Ferraz de Vasconcelos, e da outras
providéncias”.

JOSE CARLOS FERNANDES CHACON, Prefeito da Cidade de
Ferraz de Vasconcelos, no uso de suas atribuigdes legais, e a vista do contido
no processo administrativo n® 16.119/2018;

DECRETA:

Art. 1°. Fica instituida a padronizagao de procedimentos e de
rotinas funcionais desenvolvidas no ambito administrativo, art. 163 e 164 da
Lei Complementar n® 167, de 13 de dezembro de 2005.

Art. 2°, Esta padronizagdao tem por finalidade obter
informagdes, documentos, auxilio para atendimento as requisigbes e,
exigéncias dos 6rgdos externos de fiscalizagdo e jurisdicionais, bem como das
pessoas fisicas e juridicas, de maneira fidedigna e dentro dos prazos legais,
conforme determinam as respectivas normas legais, em especial as Leis
Complementares Federal n°s 709/1993, 101/2000 e 12.527/2011; da Lei
Organica Municipal, das Leis Complementares Municipais n% 314/2016,
295/2014, n° 167/2005 e demais Leis e Instrucdes pertinentes a matéria, para
que nao haja prejuizos a Administragao Publica e ao Executivo Municipal.

Paragrafo _Unico. Dentre outras obrigagbes, devem ser
atendidos:

I. As requisigoes do Controle Interno;

II. Requerimentos da Camara Municipal;

III. As exigéncias e requisicdo de documentos dos 6rgdos de
fiscalizacao;

IV. Os atos e decisdes juridicas;

V. A transparéncia requerimento e-SIC;

VI. Os requerimentos de cidaddos e pessoas juridicas;

VII. A prestacdo de contas;

VIII. Os calendarios AUDESP, IEGM e congéneres

IX. As certidbes de regularidade fiscal, juridicas e
econdmico-financeira

X.  As exigéncias previstas no Cadastro Unico de Convénio -
AUC, do Sistema Integrado da Administragdo Financeira
do Governo Federal - SIAF, da Secretaria do Tesouro
Nacional - STN, do Ministério da Fazenda;

XI. Os expedientes enviados pelos 6rgdos jurisdicionados;

XII. As solicitagdes internas entre secretarias e
departamentos; e

XIII. Outras providéncias, agdes ou atos que necessitem para
o fiel cumprimepto gas normas legais.
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Art. 3°. A Unidade Central de Controle Interno, por intermédio
da Coordenadoria Técnica de Controle Interno, podera baixar Instrugbes
Normativas necessarias para o bom e fiel desempenho de suas atividades em
conformidade com o § 19, do art. 5°, da Lei Complementar n® 295, de 18 de
dezembro de 2014.

§ 1°. No que diz respeito as atribuicdes da unidade Central de
Controle Interno, estd efetuara os pedidos de informagdes e documentos por
meio de Memorando aos responsaveis, contendo a descricdo detalhada, a
forma e fixando o prazo em que deve ser atendido as requisigbes e/ou
exigéncias.

§ 2°. O Controle Interno estard sempre a disposicao para
orientar, auxiliar e dirimir quaisquer duvidas para atendimento das obrigagoes
dos responsdveis, em se tratando de matérias pertinentes a sua algada.

§ 3°. No que diz respeito as atribuicbes da Secretaria de
Assuntos Juridicos, esta efetuara os pedidos de informagdes e documentos por
meio de Memorando aos responsaveis, e processos administrativos, contendo
a descricdo detalhada, a forma de envio e, fixando o prazo em que deve ser
atendido as requisigoes e/ou exigéncias.

§ 4°. A Secretaria de Assuntos Juridicos estara sempre a
disposicao para orientar, auxiliar e dirimir quaisquer duvidas para atendimento
das obrigagdes dos responsaveis, em se tratando de matérias pertinentes aos
Orgdos Jurisdicionados.

§ 5° As requisicdes de documentos da Camara Municipal,
certidoes e demais documentos pertinentes as atividades diarias das unidades
o cumprimento dos prazos serdo de responsabilidade do Gestor da Pasta.

Art. 49, Fica determinado que todas as Secretarias Municipais e
demais Unidades Administrativas desta Prefeitura, por intermédio de seus
respectivos titulares, em que deve atender aos requerimentos consignados
dentro dos prazos fixados e na forma correta, ndo podendo alegar
desconhecimento ou qualquer outra justificativa para eximir-se delas.

§ 19, Cada Secretaria Municipal ou Unidade Administrativa
deverd indicar a Unidade Central de Controle Interno:

I - pelo menos um responsavel e seu suplente, pelo
atendimento das requisicdes e exigéncias que lhe sdao ou, serdo conferidas;

II - o contato telefénico e e-mail corporativo; e g
III - o local de trabalho. o M)
Yv/
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8§ 29°. Qualquer intercorréncia que impega o atendimento as

requisicbes e exigéncias no prazo fixado, o Controle Interno deverd ser
imediatamente comunicado por escrito de forma justificada e comprovada, a
fim de que seja verificada a possibilidade de sua prorrogacao.

Art. 5°. O agente publico que por agdo, omissdao ou qualquer

outra forma de conduta ndo atender suas obrigagdes legais ou, causar
embarago, constrangimento ou obstaculo a atuagdao da Unidade Central de
Controle Interno no desempenho de suas fungdes institucionais, ficara sujeito a
pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme determina a
Lei Complementar n® 167/2005 e Lei Complementar n® 295/2014.

Registrado no Departamento de Administragdo da Secretaria Municipal de
Administragdo e publicado no Quadro de Avisos do Pago Municipal e no B.O.M.

- Boletim Oficial Municipal.
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