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" Dispoe sbbre a reorganizagao dos servigos da Prefeitu
ra Municipal de Ferraz de Vasconcelos e dd outras pro
videncias",

O PREFEITO MUNICIPAL DE FExnAZ DE VASCONCELOS, usando das atribui-
goes que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que a Cémara Munici
pal Decreta e ele Sanciona e Promulga a seguinte Lei:

ARTIGO 12 — Ficam reorganizados os servigos municipais da Prefeitu
ra Municipal de Ferraz de Vasconcelos e crisdos os se
guintes orgaos, autonomos entre si e diretamente suboxr
dinados ao Prefeitos

I - Gabinete do Prefeito -~ GAB;
II ~ Agsessoria Técnica - AT;
III ~ Coordenadoris Geral - CG;
IV - Departamento de Administracéo — DAj;
V = Departamento de Orgamento e Contabilidade = DOG;
VI = Departamento da Receita - DR;
VII ~ Departamento de Obras - DO;
VIII - Setor de Educagao e Cultura = SEC; »
IX - Setor de Turismo - ST; .
X - Setor de Saude e Assisténcia Social - SAS,

ARTIGO 22 -~ A constituigdo, prganizggéo e competéncia dos érgios -
criados obedece a divisao em Departamentos, Divisoces ,
Servigos e Setores, conforme discriminag¢go, respec ti=-
vamente, nos Capitules I, II, III, IV, V, VI, VII, =~
VIII, IX e X,

ARTIGO 3¢ - Fica adotada a codificagio das unidades de chefia, ser
vigo e setor, em que o cdédigo sera formado pela sigle=—
da unidade superior a que estiverem subordinadas, cons
tantes do artigo 12, seguidas de dois algarismos arabi
cos.

§ 12 - O primeiro algarismo indicard a Divisdo e o se=—
do o servigo ou setor.
§ 22 - & inexisténecia de subordinacao indireta em qual
uer dos niveis serd indicada com o algarismo O
?zero), & esquerda do algarismo indicativo da u
nidade,

CAPITULO I

ARTIGO 42 - O Gabinete do Prefeito, orgdo de representacgio politica,
tem como funggoespecifica o atendimento dos municipes e
a representacao do Prefeito, bem como o de transmitir —

as sues ordens e orientagao aos demais organismos da =
Prefeitura,

CAPITULO II

ARTIGO 52 — A Assessoria Técnica é o orgao de plane jamento do Muni
cipio, competindo-lhe prestar assisténcia ao Prefeito—- N
com relagao é egpecialidade da qual estiver provido de (4
& o_%"osegue ees N -
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elementos, bem como orientar os orgaos da administra
¢ao, principalmente com relacdo a elaboragédo e acom—
banhamento da execugao de planos e programas da admi
nistragao municipal, coordenar a elaboragdo do orga—
mento - programa do Municipio e controlar a execugdo
do orcamento de investimentos do Plano Diretor de De
senvelvimento Integrado.

CAPITULO ITI

ARTIGO 62 = A Coordenaria Geral, orgéo de controle de funciona -
mento da organizagao da Prefeitura, funcionara como-
elemento de cocrdenacao da acao dos Departamentos e
demais orgaocs ligados diretamente ao Prefeito, compe
tindo—-lhe ordenar o relacionamento desses orgaos en
tre si e com o Chefe do Executivo.

§ UNICO - No cumprimente das atribuigoes constantes do presen—
te artigo, a Coordenadoria Geral podera baixar ing =
trugoes e normas, quer com relagaoc as fungoes de ca
da Departamento ou orgaos constantes do artigo 12
quer com relagao & disciplina de seus servidores.

CAPITULO IV
ARTIGO 72 -~ O Departamento de Administracéo — DA —~ subordinara:

I ~ A Divisao de Expediente e Documentacdo — DA =~
10, que tera a seu cargo o recebimento e encg
minhamentc da correspondencla, O preparo, re
dagao, confecgao, remessa e arquivamento de
cépias de oficios, circulares, memorandos, =
etc., a lavratura, distribuicao, publicacao e
arquivamento de lLeis, Decretos e Portarias e
demais atos da administracao, organlzando os
regpectivos livr os com a&s primeirag vias e =
preparo de Certiddes sobre atos arquivados ou
em seu poder,

ITI - Servigo do Pessoal - DA - Cl, que tera a seu
cargo: a selegao, admissio e contratagao do
pessoal, como o controle de dccumentacao da
vida funcional, devendo manter em dia os fi
chérios e procegsos individuais dos funciona=
rios e as fichas de registro e demais documen
tos dos contratados e admimidos pelo regime—
da C.L.T., bem como promover o sistema de g
perfeigoamento dos fun01onar10s e gervidorés;
proceder o controle de freq#éncia, o calculo—
dos acrescimos e descontos a serem procedidos
nog pagamentos, a verlflcagao da documentagao
correspondente a Justlflcagoes e faltas e a
bono das mesmas, & calculo dos descontos dev1
dos a ingtituigoes externags e o0 controle de -~
gseu recolhimento,

III -~ O Setor de Protocolo e Argquivo = DA - 02, que
O-Qg-. Segue se e i
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terd a geu cargo: o recebimento, registro e
contrcle de andamento de requerimentos, peti-
k. goes em geral e outros papéis de interesse de
terceiros, devendo manter controle, alfabéti-
cos, numéricos e de assuntos; o arguivamento~-
e guarda de processos, documentos e demais ra
péis e o fornecimento de cdpias dos documen —
tos arguivados,

ARTIGO 82 - Além das atribuigdes dos cargos subordinados, compe-
te ainda ao Departamentc de Administragao a abertu -
ra, fechamento e guarda do prédio enm que funciona g
sede da administrag¢do municipal, a supervisao e con-—
trole do uso e conservaci o dos prédios em que funci
onem gervigos da Prefeitura.

§ UNICO — Ao Departamento de AdministragBo compete ainda man -

dar hastear e arriar o Pavilhio Nacional, sendo que-
3 em feriados e dias de festas devera articular—se e
viamente com o Gabinete do Frefe itc, para as medi =
das necesgsariss ao preparo da solenidade regpectiva.

CAPITULO V
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ARTIGO g2 —~ @ Departamgnto de Orgamento e Contapilidade - DOC -
subordinars:

I - & Divisfo de Contabilidade — DOC - 10, que te
: Téd a seu cargo o preparo e controle da execu =-
¢do do orgamento anual; a escrituragdo sintéti
ca e analitica da contabilidade orgamentdria ’
financeira e patrimonial; proceder a elabora -~
¢ao dos balancetes mensais da receita e da des

pesa; proceder o controle e tomada de contas -

dos detentores de valores e bens do municipio;
) 0 empenho e a ligquidag@o da despesa; a verifi-
¥ cagao da existencia de verbas e da necessidade
! de sua suplementagiio, bem como a aberturas de
créditos; o controle dos bens patrimoniais e g
elaboragao dos balancetes e do balzngo da Pre~
feitura.

II - A Divisdo do Material — DOC - 20, que tera g
seu carge a organizagao do cadastro de fornece
dores; as licitagOes para aguisigdo de materi-
ais e prestagao de servigos; o recebimento,con
feréncir e guarda do materisl estocdvel; a ve=
rificagao do fornecimento direto &g unidades -
da administragdo ou aos canteiros de obras, de
materiais nao egtocdveis, mantendo o controle—
de sua utilizagdo,

III - O Servigo de Tesouraria — DOC - 0l, que tera a
seu cargo o recebimento da receita, renda e -~
pregos publicos; o pagamento das despesas auto
rizadas bem como a guarda Qe dinheiro, titulos
e outros valores pagos ou entregues a Prefeitg(/ﬂx
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§ 12 -

§ 22 -

I

II

ra a titulo de caugao ou dep051to, a andlise da
receita por titulos e a elaboracdo dos boletins
didarios da receita e da despesa.

A lelsao de Contabilidade - DOC - 10, providen
ciard para que as atribuigles a ela distribui -
das, sejam executadas, no que couber, pelas -
guas unidades subordinadas, Servigo de Mecano -
grafia -~ DOC = 11 e Setor de Orgamento - DOC-12

A Divisgo de Magerial - DOC - 20, prov1denc1ara
para gue as atribuigoes a ela distribuidas, se
jam executadas, no que couber, pelas suas unlda
des subordinadas, Servigo de Compras — DOC -21
e Setor de Almoxarifado - DOC - 22,

CAYITULO VI

ARTIGO 10 = O Departeménto da Receita — DR =~ Subordinars:
- A Divisdo de Tributos Imobilidrios — DR - 10 ,

que tera a seu cargo: o cadastramento da propri
edade imobiliaria; a elaboragdo dos mapas cadas
trais das zonas fiscais, das gquadras e as £f1
chas das unidades cadastrais; a elaboracgao de
pesquisas e plantas de valores de terrenos e tg
belas de valores de cogstrugao; o preparo dag -
fichas indices de valores das vias publicas e
das benfeitorias existentes; o exame dos titu -
los de propriedade e demais elementos de compro
vagao de propriedade e o exame e parecer nos re
cursos referentes a propriedade 1moblliar1a,bem
como toda e gualguer informagao com relagdo as
mesmas; a implantag@o do Cadastro no sistema de
computacao.

~A Divisdo de Tributos Mobilidarios — DR - 20;que

terd a seu cargo: o cadastramento da atividade—
de industrias, comércio e prestacio de servigo,
o seu licenciamento e o controle sobre o funcig
namento e encerramento da atividade; a veriflca
¢ao dos elementos informativos do fato gerador—
de tributos ou pregos incidentes sobre o exer01
cios da atividade; a coleta de elementos e con-
trole de 1nformagoes fornecidas as esferas do -
Governo Federal e Egtadual com a finalidade de
basear o langamento de tributos nos quais o mu-
nicipio tenha interesse direto ou indireto; o]
fornecimento de gqualguer informagao sobre a ati
vidade e sobre recursos contra langamento basea
do na mesma,

III -0 Servigo de Divida Ativa — DR - 0l; que tets a

seu cargo: a organizagao do controle de devedo-
regs & Prefeitura Municipal e o preparo do execu
tivo fiscal, bem como o controle de seu andamen
to e do pagamento dag dividas,

09‘4_-_. Segue¢ ) \
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§ 12 - A Divis@o de Tributos Imobilidrios - DR - 10, pro

§ 20

ARTIGO 11 -

ARTIGO 12 -

ARTIGO 13 =

videnciard para que as atribuigoes a ela dlstrlbul
dasg, sejam executadas , no que couber, pelas suas—
unidades subordinadas, Servigo de Cadastro e Avali
agdo — DR - 11 e Setor de Expediente e Implantagao
DR - 120

- A DlVlsaO de Tributos Mobiliariocs - DR - 20, prov1

denciaré para que as atribuigoes a ela distribui -
das, sejam executddas, no gque couber, por suas uni
dades subordinadas, Setor de Fisca lizaggo — DR =
21 e Setor de Expediente — DR - 22,

CAPITULO VII

0 Departamento de Obras — DO - Subordinara:

I — A Divisd@o de Obras e Servigos Municipais = DO-
10 gue terd a seu cargo: o exame, aprovagao e
flscallzagao de obras particulares e a progra-
magao, controle e flscallzagao de obras publi-
cas; & conservacao e reparacao de Estradas e
Vias e 1ogradouros publicos do Municipio; a =
limpeza de vias publicas e a coleta de lixo do
m10111ar, o planejamento, construgio e maﬂuten
cao de Parques e Jardins do Municipio; a admi=
nistrag¢éao e conservacao de Cemitérios.

II - O Servigo de Lguas e Esgotos - DO - 01, que te
r4 a seu cargo o recebimento, guarda e distri=
bulgao de dgua a populagac; a extensido de rede
de agua e esgotos e a sua manutengao; c contro
le e o langamento da Taxa de Consumo de Lgua 5
o corte no fornecimento de dgua € a sua reaber
tura.

III -0 Setor de Oficina e Transportes - DO - 02,que
terd a seu cargo a guarda, abastecimento e con
trole de utilizacao de veiculos da frota muni=-
cipal, bem como & sua conservagao, reparos e —
consertos, '

CAPITULO VIII

0 Setor de Educagao e Cultura - SEC - 01, tera a seu
cargo: o controle, orientagao e superv1sao do ensino
de 12 grau, pre—prlmarlo e supletivo prestados pelo-
Municipio e a colaboragao e a531stencla ao engino -
prestado pelo Estado; a orlentagao e supervisao das-—
atividades culturais; & orientag¢do no preparo e a dig
tribuic¢ao da merenda escolar, bem como ¢ controle de
material recebido de . outros poderes e do adquirido-
pelo Municipio; a manutengao da Biblioteca Municipals

CAPTTULO IE
O Setor de Turismo = ST - 0l, terd a seu cargo: as &

tividades destinadas a programar, implantar e desen— |,
._02_0 aegue e

% .



S8R R e AR TS

Prefeitura Municipal de Ferraz de Vasconcelos

-COntinuagao da LEI N2906/75-

gdtado de da’o @au/o

ARTIGO 14 -

ARTIGO 15 -

ARTIGO 16 -

ARTIGO 17 -

ARTIGO 18 -

volver o turismo no Municipio; o relacionamento com
as autoridades turisticas do Estado e da Uniao; 0
controle da atividade de permissionarios e concessi
onarios de servigos de turismo ou com ele rela01ona
dos.

CAPITULO X

O Setor de Saude e Agsisténcia Sbeial - SAS - 01, te
rd a gseu cargo as atividades médicas e a531stenclals
de saude publica no Mun101p10, ben como ag ativida-
des preventivas de saude publica e de assistencia -
gocial aos necessitados, nela incluidas as campa =~
nhas de distribuigéo de alimentos, medicamentos e g
galhos., digo agasalhos,

CAPITULO XTI

Ficam extintos todos os atuais orgaos da administra
cao municipal centralizada, passando as suas atri -
buigoes aos orgdos criados por esta lei, sendo avo-
cadas pelas unidades superiores as atribuigces dos-
Orgeos gue néo venham a ser imediatamente instala -
dos.

Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder as
transferen01as de pessoal, dotagoes, materlal, ratri
monio, instalagoes e atribuigoes, necessidrias ao cum
primento da presente Lei,

4s despesas decorrentes da execugao desta Lei, serao
atendidas, no corrente exercicio, por conta das dota
goes proéprias do orgamento municipal, remanejadas ®
suplementadas se necessario,

Egsta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FER 4 I VASCONCELOS, Em 12
de maio de 1.975. /

REGNER
pln  Exercicio

Vice-Prefeito

Registrada no Departamento de Administracdo-Divisdo de Servigos-—
Gerais e publicada na Portaria ?ﬁthlpal na mesma data.
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