RESCLUCAC Ne 277/88
PROJETO DE RESOLUCAC N9 044/88
PROCESSO Ne 3827/88

"Dispbe sobre a organizacac e funciona
mento da Cadmara Municipal de Ferraz de

Vasconcelos".

0 Vereador Natanael Alves Genuino, Presidente da Camara Municipal
de Ferraz de Vasconcelos, Comarca de Poa, Estado de Sao Paulo,faz
saber gue a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Resolugao,

A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,
RESOLVE

CAPTTULC I

Da Organizacao Basica

Art. 192 - A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,pa
ra execucgdo dos servigos administrativos, & constitulda dos drodos
seguintes,diretamentamente subordinados ao Presidente da Camara.

I - Secretaria;
ITI - Gabinete da Presidéncia, e
IIT - Assessoria Juridica.
§ 19 - Compoem a Secretaria, dos seguintes cargos:
a) Secretario;
b} Assistente de Secretaria;
¢} Encarregado de Servigo, e
d} Servente,
§ 20 - Compoem o Gabinete da Presidencia, dos seguin
tes cargos:
a) Chefe de Gabinete;
b) Auxiliar de Gabinete;
¢} Assistente Parlamentar;
d) Motorista da Presidéncia,e
e) Motorista.

§ 39 - ComplOem a Assessoria Juridica, dJos seguintes

cargos: fk\
a) Assessor Juridico Chefe ngyx
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b} Assessor Juridico, e
¢) EBEstagiarios.

Art. 29 - Toda organizacgao da Cadmara, tém como objetivo
promover adequado apoio técnico e administrativo a todos Vereado
res.

CAPITULO I

Das atribuicoes dos Orgaocs

Art. 39 - A Secretaria da Camara através do Secretario,
tem a atribuicao de:
I - Planejar, dirigir, programar, coordenar e fisg
calizar a realizacao de todas .as atividades da Camara Municipal ,
gue visem a plena execucao e divulgacio dos trabalhos da Camara ,
em especial:

a} assessorar a Presidéncia da Camara, na elabo
ragao da pec¢a orgamentaria;

b) elaborar e pronover a publicacao de atos admi
nistrativos em geral;

c) registrar, expedir papéis e documentos origi
narios da Camara;

d) elaboracao da folha de pagamento e manutencio
de prontuérios dos Vereadores e funcionarios;

e) adguirir, guardar e distribuir materiais, md
velis, maguinas e eguipamentos;

f} arquivar, desarquivar ou recolher em definiti
vo documentos legiglativos;

g} fornecer docunmentos de uso corrente da Camara
Municipal, guando solicitados para estudos,de
vidamente autorizadb,'mantendo rigoroso con
trole;

h) fornecer certidodes, atestados e copias de do
cumentos constantes dos arquives da Camara
guando devidamente autorizados;

i} assistir as Comissoes Competentes;

j} assistir a Mesa da Camara na direcdo dos tra
balhos em Plenario;

k) revisar as atas das sessoes legislativas;

i
1) examinar e preparar documentos destinados aco
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Art. 49 -

do Gabinete, tem a atribuicao de:

T -

suas relacgoes politico-administrativas, em especial:

aj

b)

<)

d)

e)

£)

g}

h)

Art. 59 -
ridico Chefe, tem a
I -

da Camara, e em especial:

a)

b)

c)
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Expediente das sessoOes;
realizar trabalhos de datilografia em geral,e
abertura, fechamento, limpeza e arrumacac das
dependéncias da Camara.

Ao Gabinete da Presidencia, através do Chefe
Prestar assistencia ac Presidente da Camara em

realizar atividades de re%agées pﬁblicasck1€é
mara;

promover as atividades de cerimonial;
organizar palestras, seminarios, exposigoes e
atividades correlétas;

receber, triar, registrar e distribuir papeis
e documentos;

acompanhar e prestar informacoes a Mesa da Ca
mara sobre o andamento de documentos e proces!
sos em transito pela Camara;

zelar pela guarda, conservacao e manutencao
dos wvelculos;

controlar os prazos dos processos Legislatil
vos, bem como agqueles concedidos 3s Comissdes
Permanentes;

assistir aos Vereadores, no ambito do Leaisla
tivo, através dos ocupantes dos cargos de As
sistente Parlamentar.

A Assessoria Juridica, através do Assessor Ju
atribuicioc de:

Representar e defender em julizo os interesses

assessorar juridicamente a Presidencia e a Me
sa da Camara;

participar de inqueritos administrativos e dar
~lhes orientacaoc juridica conveniente;

manter atualizada a coleta de leis municipais
bem como as legiglagoes estadual e federal ide

interesse da Camara
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d} controlar o andamento de documentos de ~“ordem
juridica e zelar pelos seus prazos.

e) assistir & Presidéncia na elaboracdo de con
tratos;

f) assistir 3s Comissoes Permanentes

g} promover a preservagac de documentos de natu
reza juridica;

h} proceder estudos e pesquigas de interesse ou
destinado a subsidiar a elaborac¢ao de matéria
legislativa;

i} elaborar recomendagoes e anteprojetos de
atos legislativos, dando-lhes a fundamentacac
conveniente;

j} assessorar a Presidéncia e fazer-lhe recomen-
dagdes;

k} assistir a Mesa da Camara, na direcao cos tra

balhes em Plenario.

CAPITULO ITI

Disposigoes Finais

Art. 692 — A Mesa da Camara, devera implantar o disposto
nesta Resclugado, visando a perfeita articulacao dos o6rgdos cque a
compOen, em regime de mitua colaboracao.

Art. 79 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua

publicagao, revogadas as disposigdes em contréario.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, em 11 de Jjy
lho de 1988, - .ff_
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Natanae&/g%;es Genuino

Presidente

e publicada na Portaria da Camara na

Secretéario




