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Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos

Estado de Sao Paulo
RESOLUC;'\O X N?0562/2015
PROJETO DE RESOLUCAO NY0017/2015
PROCESSO N 3143/2015

“Dispde sobre a regulamentagdo do horario de expediente na
Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, sobre o
controle de frequéncia dos servidores e sobre a jornada de
trabalho.”

O Vereador Roberto Antunes de Souza. Presidente da Camara Municipal de Ferraz de
Vasconcelos. Comarca de Pod, Estado de Sao Paulo. faz saber que a Camara Municipal
aprovou ¢ ele sanciona e promulga a seguinte Resolucdo.

A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos.

(- RESOLVE

Art. 1° - O expediente na Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
acontecera nos dias uteis, de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 17 horas, sendo que.
0s Gabinetes dos Vereadores atenderdo aos municipes das 9 as 17 horas,

Paragrafo anico — Nos dias de realizacdo das sessoes da Camara. os
servidores convocados para assistir os trabalhos terdo a jornada de trabalho das 9 as 18
horas.

Art. 2° - O controle de frequéncia dos servidores sera realizado através
de registre eletronico de ponto.

Paragrafo dnico - O registro de que trata o “capu'” deste artigo ¢
obrigatorio, diariamente. tanto no inicio guanto no encerramento do
expediente, bem como na saida para o intervalo de almogo ¢ ne retorno
deste. '

Art. 3° - Os servidores lotados nos cargos de Assessor Parlamentar e

fotorista do Legislativo registrardo o ponto didario através de controle de frequéncia

mensal, que devera ser entregue junto a Divisdo de Pessoal. impreteriveimente. até o dia 3

do meés subsequente. sem rasuras. ¢ devidamente rubricado pelo Vereador ao qual os
sefvidores prestam servigos. |

§ 1Y — Os servidores que deixarem de entregar o conirole de frequéncia
mensal de que trata 0 “caput™ desie artigo, no prazo fixado. estardo
sujeitos as penalidades previstas na Lel Complementar n® 1672005 -
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Ferraz de
Vasconcelos.

§ 2° - Findo o prazo fixado para a entrega do controle de frequéncia
mensal, a Divisdo de Pessoal entrara em contato imediatamente com 0
servidor para que este regularize sua situagdo. sendo que. a persistir a
recusa ou a mora na entrega do referido controle. presumir-se-a que nac
houve frequéncia ao trabalho, o que implicara as conseguéncias legais

cabivels.
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Art. 4° - Ficam dispensados do registro eletrénico de ponto o Procurador
Juridico. o Contador., os ‘Chefes de Divisdo. a Assessoria de Imprensa e a Chehia de
Gabinete.

Paragrafo unico - Os cargos constantes do “caput™ deste artigo
registrardo suas frequéncias em livro proprio junto & Divisao de Pessoal.

Art. 5° - A frequéncia dos servidores sera apurada do primeiro ao ultimo
dia do més e as variagoes em relagdo as horas extras. faltas, atrasos e saidas antecipadas
serdo pagos ou descontados no meés subsequente.

§ 1° - Admitir-se-a a tolerancia de 5 (cinco) minutos para o registro de
entrada, sendo que. apos esse horario. o registro sera computado como
atraso.

§ 2° - As impossibilidades de registro de ponto deverdo ser comunicadas
formalmente a Divisao de Pessoal. no mesmo dia.

Art. 6° - As jornadas de trabalho ndo cumpridas e nao justificadas. além
da perda da remuneragdo correspondente. no més subsequente ao de sua apuragdo.
interferem na contagem de tempo para desenvolvimento na carreira. concessdo de licenga-
prémio ¢ de térias.

Paragrafo unico - Nao se computam como jornada de trabalho as tfaltas.
atrasos e saidas antecipadas ndo justificadas.

Art. 7° - Serdo consideradas justificadas, para efeito de abono do ponto.
as auséncias do servidor ao trabalho pelos seguintes motivos:

I — participagdo em curso, seminario ou freinamento previamente
autorizado pela Presidéncia da Casa, mediante apresentagdo de docunmento comprobatorio:

Il — comparecimento a consulta meédica, odontologica e alins para
tratamento de saude, mediante apresenta¢do de comprovante devidamente preenchico e
assinado pelo profissional da area;

III — acompanhamento de doencga em pessoa da familia. declarado como
dependente, desde que comprovada a necessidade:

IV — execugdo de servigo externo previamente autorizado pela Mesa
Diretora:

V — nas demais hipdteses previstas no Estatuto dos servidores Publicos
do Municipio de Ferraz de Vasconcelos.

§ 1° - Se a falta, atraso ou saida antecipada nao estiver comtemplada em
nenhuma das hipoteses elencadas nos incisos do “caput™ deste artigo.
caberd ao supericr hierarquico avaliar e decidir sobre a justificativa
apresentada pelo servidor.
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§ 2° - A documentagdo necessaria a comprovagiao de afastamentos
remunerados devera ser arquivada e disponibilizada para consulta quando
solicitada.

Art. 8° - Ndo ¢ permitido o servico extraordinario. no ambito da Camara
Municipal de Ferraz de Vasconcelos. salvo expressa autorizacdo da Mesa Diretora.

Art. 9° - A carga horaria da jornada de trabalho dos servidores da
Camara Municipal ¢ de 40 (quarenta) horas semanais. com excec¢do dos cargos de
Procurador Juridico e Telefonista que ¢ de 30 (trinta) horas semanais.

Paragrafo tnico. Aos servidores que cumprem jornada de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais, o intervalo de almoco sera de 1 (uma) hora ¢
_ aos que cumprem jornada de 30 (trinta) horas semanails sera de 15
U (quinze) minutos, ndo se computando esse Intervalo na duragdo da
jornada.

Art. 10 - A Divisdao de Pessoal disponibilizara relatorio mensal com
todos os registros de assiduidade e pdntyalidade dos servidores.

Art. 11 - Esta/Resolutdo entra em vigor em 1° de setembro de 2013,
revogadas as disposi¢cdes em coudtrario.

(Camara Munjficipal d¢/Ferraz de Vasconcelos. 25 de agosto de 2013,
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Roverio Antunes de Souza
Presidente
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Certifico e dou té que fo1 registrada no Livro de Resolugdes n® 06, as fls. 171 a 173 ¢
publicada na Portaria da Camara na mesma de
Hilde Hinz. Assistente Técnico Legislativo.
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