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RESOlUc;AO N' 0569/2017
PROJETO OE RESOLUc;AO N' 0001/2017
PROCESSQ N20092/2017
" Int roduz modificacoes que escecrnca na Resclucao n2 525/2010, Que

dispoe sabre a Estrutura Administrat iva da Ca mara M unicipa l de Ferraz

de Vasconcelos e da a utras orovidencias".

o Vereador Flavia Batista de Souza, Presidente da Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,
Comarca de Pea. Estado de Sao Paulo. faz saber Que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte aesotucso.
A Camara Municipal de Fenez de Vasconcelos.

RESOLVE

Artigo 12 - a s anexos II, IV e 0 anexo V, em especifico as atribuicoe s
dos ca rgos de Diretor Geral t egistativc e de Chefe de Gabinete, constantes da aesoturno no:!
525, de 14 de de zernbro de 2010, que trata sobre a estrut ura adrnl nlst rat lva e 0 q uad ro de
servidc res da Camara Municipal de Ferraz de Vasco ncelos, com atteracoes posterio res
provocadas petas Resotucoes nas 536/11, 544/12 , 557/13 e 567/16, pa ssa m a vigora r
conforme os aoexos a esta aesoiucxo.

Arngo 29 - As despesas decorrentes com a presente nesorucso
correrao por co nta do orcamentc vigente.

Art igo 32 - Esta aesorucsc entra em vigor na data de sua pubflcacao .

Art /go 42 Revogam-se as ctsocsrcoes em contrar!o.

Cama ra Muni

atista de Souza

, 22 de tevereiro de 2017.

-c, --,:PJcsidente

Certifico e dou Ie que foi registraoo no livre de Resolucoes n2 06, as fls. nils 189, 190 , 191, 192
e 193, e puucado na Pcrtarla da Camara n~esma data .
Suely Santato Dainez i, Auxiliar legislativo. '\
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ANEXO II
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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5 ITUA~Ao ATUAl

QUANT. DENOMINAC;AO DE CARGO REF.

01 Chefe de Gabinete 56

01 Assessor de Imprensa 56

3' Assessor Parlamentar l... •••••••••••••••••••••••• •••

5ITUA~Ao NOVA

QUANT. DENOMINA~O DE CARGO REF.

01 Chefe de Gabinete 56

01 Assessor de lmprensa 56

3' Assessor Parlamenta r l

01 Oiretor Geraltegtslatfvc U
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ANEXO IV

REQUISITOS sAslCOS PARA PROVIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO
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,

DENOMINAcAO DO CARGO REQUISITOS BAslCOS

Cursa Superior de Ccmunicacac Socia l. com

Assessor de Imprensa habilitacao em [omalismo, com regtst rc
profisstcnal.

livre nomeacao e exoneracso cera Mesa da
Assessor Pa rlamentar Ca ma ra.

livre nomeacac e excneracao cera Mesa da
Chete de Gabinete Camara .

livre ncmeacac e exonerecac pela Mesa da
Camara, e expenencia comprovada, de no

Diretor Geral tegislativo minima 03 (t re s) anos. em cargos de chefla,
coordenadoria ou diretcrta. na Admin istra.;:ao

Publica.
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ANEXO V

OESCRU;AO DE ATRIBUI~OES DE CARGOS

OIRETOR GERAL LEGISLATIVO

nescrtcac Sumarta

Promover a execccao das prcpostas polft ico-admtnistrativas de gcvemo que visem 0

atendimento das necessidades da Camara. cabendo coordener, dirigir. supenntender e

controla r as acees das diversas unidades da Cama ra, prcmovendo a administrecao de pesscal,

em consonancia com a reelidade econcmtco- f tnencetra da Ed ilidade.

Descri~ao Detalhadas

Assistir a Presidencta na elabc racac da proposta orca rnent aria do legislat ivo, acompanhando

sua execocso:

Superintender as atividades de processamento de dadcs, aval iando e dimensionando seus

elcences no crcemento:

Assistir ao Presidente, Comtssoes Permanentes e Vereadores na elaborecsc de prcpostturas:

Assistir as Ccmtssoes Permanentes na elaboracao de pareceres:

Supervistonar, coordenar e controlar 0 orocessame nto de hcitacoes e outras despeses

efetuadas pelo I egislanvo:

Propor a Mesa da Camara sugestoes que vrsern 0 born funcionamento dos 6rgaos que

compoern a est rut ura administrativa do t egtslativo:

Abri r ccrrespondencias dirigldas ao Presidente da Camara, procedendo a sua desttnacao:

Presta r tntormacces nos processes que dependem de mamfestacao do Presidente da Camara

Municipa l;

Propor a M esa da Camara a acncacac de pena disciphnar aos servidores, quando necessaria e

cebivel:

Executa- outras teretes correlates deterrnmadas cere superior imediato.
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CHEFE DE GABINETE

n escrtcso Sumaria

Assistir ao Presidente e dema ls membras da Mesa Diretora em suas fun~oes pol itico­

adrmmstranva .

Eleborer e contrclar a agenda das atividades do Presidente da Camara.

Descri~ao Detalhada

Assessorar 0 Presidente nos conta tos com os demais Poderes e Autoridades;

Assessorar 0 Presidente no atendtmento aos municipes;

Supervisionar, coordenar e controtar as unidades que the sao subordinadas;

Avaftar res ultados atcancadcs pelos orgaos da estrutura admtrustrattva da Camara;

Cuidar de todo expedients pessoal e oficial do Presidente;

Recepdonar autoridades quando em vrstta a Camara;

Assessorar 0 Pres idente na divulgacao de trebathos desenvolvidos pelos senhores Vereadores;

Assist ir ao Presidente da Camara nos estudos das oollttcas, programa s, pianos, projetos,

dtretnzes e metas quando eos aspectos educacionais, cuttueais. desportivos, turtsttcos, de

lazer, seuee. promocao e essiste ncia social do Municipio, no ambito do Legtslativo:

,
Responder ceto hasreamentc e descerramento de pavilboes extstentes na parte frontal da

Camara. bem como pela abertura e fechamento do expedients e zelar peres servlcos de

port erta e de seguranca:

Execut a out ras tarefas correlatas determ inadas pelo superio r Imediato .


