Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

RESOLUCAO ‘_ N° 0608/2024
PROJETO DE RESOLUCAQ  N° 0026/2024
PROCESSO N° 4056/2024

“Introduz modificagdes que especifica na Resolugdo n°
577/2017, que dispde sobre a estrutura administrativa da
Cimara Municipal de Ferraz de Vasconcelos”.

O Vereador Hodirlei Martins Pereira, Przsidente da Camara Municipal de Ferraz de
Vasconcelos, Estado de Sdo Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Resolugéo,

A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,

‘ RESOLYVE

| Art. 1°. Os Anexos I, IV, V, VI constantes da Resoluggo n®
577, de 5 de dezembro de 2017, com alteragdes posteriores, que trata sobre a Estrutura
Administrativa da Cimara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, passam a vigordr de
acordo com as alteragOes constantes dos anexos desta Resolugdo.

Art. 2°. As despesas decorrentes da execugdo desta
Resolugdo correrdo por conta do or¢amento vigente.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Cdmara Municipa!l de Ferraz de Vasconcelos, 27 de
fevereiro de 2024.

Hodirlei s Percira
Presidente

Certifico e dou fé que foi registrada no Livio de Resolu¢des n® 07, as fls. 088 a 093 e
publicada na Portaria da Camara na mesma dat
Hilde Hinz, Assistente Técnico Legislativo.
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ANEXO IT

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Ciamara Municipal de Ferrvaz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
DENOMIN AC:&O DO DENOM.INACAO DO CARGA
QUANT. CARGO REF.| |QUANT. CARGO REF, HORARIA
Assessor de Beneficios e Assessor de Beneficios
Ot Desenvolvimento SB 01 e Desenvolvimento SB |40 HORAS
Funcional Funcional
o1 Assessor de Comissdes | SA 01 Assessor de Comissdes | SA | 40 HORAS
01 Assessor de Imprensa | SB 01 Assessor de Imprensa | SB | 40 HORAS
34 Assessor Parlamentar L 34 Assessor Parlamentar L |40 HORAS
01 Chefe de Gabinete SB 01 Chefe de Gabinete SB |40 HORAS
01 Chefe de Secretaria N 01 Chefe de Secretaria 40 HORAS
o1 Dlret'or Qeral U o1 Dl_ret_or (“{eral 40 HORAS
Legislativo Legislativo
ok k ok ko ook ok ok K * ok 01 Agente de Contratacdo | SB | 40 HORAS
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Cdmara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

, ANEXO IV ]
REQUISITOS BASICOS PARA PROVIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO

DENOMINACAO DO CARGO

REQUISITOS BASICOS

Agente de Contratagio

Ensino Médio Completo. Livre nomeagio e
exoneracio pela Mesa da Cimara.

Assessor de Beneficios ¢ Desenvolvimento
Funcional

Ensino Meédio Completo. Livre nomeagio €
exoneracdo pela Mesa da Camara.

Assessor de Comissdes

Ensino Médio Completo. Livre nomeagdo e
exoneragio pela Mesa da Camara.

Assessor de Imprensa

Ensino Superior em Comunicagio Social, com
habilitagdo em jornalismo e registro
profissional.

Assessor Parlamentar

Ensino fundamental. Livre nomeagdo e
exoneragio pela Mesa da Camara.

Chefe de Gabinete

Ensino Médio Conpleto. Livre nomeagio e
exoneragdo pela Mesa da Camara.

Chefe de Secretaria

Ensino médio completo. Livre nomeagdo e
exoneracdo pela Mesa da Cimara, e
cxperiéneia comprovada, de no minimo 03
(trés) anos, em cargos de chefia, coordenadoria
ou diretoria, na Administragdo Publica.

Diretor Geral Legislativo

Livre nomeagdo e exoneragdo pela Mesa da
Camara, e experiéncia comprovada, de no
minimo 03 (irés) anos, em cargos de chefia,
coordenadoria ou diretoria, na Administra¢io
Publica.
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Cadmara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- FEstado de Sdo Paulo -

) ANEXO V
REFERENCIA CARGOS EM COMISSAQ

DENOMINACAO DO
QUANT. CARGO REF.
01 Agente de Contratagio SB
01 Assessor de Beneficios e SB
Desenvolvimento Funcional
01 Assessor de Comissdes SA
01 Assessor de Imprensa SB
34 Assessor Parlamentar L
01 Chefe de Gabinete SB
01 Chefe de Secretaria N
01 Diretor Geral Legislativo U
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Ciamara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

ANEXO VI
DESCRICAO DE ATRIBUICOES DE CARGOS

AGENTE DE CONTRATACAO

Descri¢io Sumaéria

e Conduzir e coordenar a sessio publica da licitagdo, recebendo, examinando, e
decidindo as impugna¢des e os pedidos de esclarecimentos ac Edital ¢ seus
anexos, podendo requisitar ao responsavel pela elaboracdo dos documentos
preliminares, subsidios formais para a tomada de decisdo, caso necessario.

Descri¢cao Detalhada

o Tomar decisées acerca do procedimento licitaiorio, em relagdo ao que for de sua
competéncia,

o Informar a autoridade competente qualquer atraso do responsavel pela fase
preparatéria da licitagdo, podendo colaborar ¢ contribuir com informagSes
relevantes na fase de planejamento;

s Executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame
até a homologagiio, inclusive recomendando providéncias as autoridades
competentes.

e Coordenar o processo licitatorio, promovendo diligéncias, conforme o caso,
observado o grau de prioridade da contratago;

e Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio, conduzindo a etapa de lances;
verificando e julgando as condigdes de habilitagio, negociando, quando for o
caso, condigOes mais vantajosas com o primeiro colocado; indicando o vencedor
do certame; conduzindo os trabalhos da equipe de apoio; saneando erros ou falhas
que ndo alterem a substéncia das propostas;

e Na analise dos documentos de habilitagdo, sanear erros ou falhas que nio alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica,

e Analisar a admissibilidade dos recutsos, podendo, em tal caso, exercer o juizo de
retratagio no prazo de 3 (trés) dias uteis (§ 2° do art. 165 da Lei Federal n® 14.133,
2021), findo o qual devera encaminhar o recurso, devidamente instruido, a
deliberagdo da autoridade superior,
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Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

s Encaminhar o processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, & autoridade
superior para adjudicagfo e homologagdo.

s O agente de contratagio poderd solicitar manifestagio da assessoria juridica,
controle interno ou de outros agentes publicos, de setores da entidade, a fim de
subsidiar suas decisdes.

e O agente de contratagio deverd acompanhar a fase preparatoria da licitagdo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagio seja
cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagio.

o O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagido
da equipe.

e Quando adotada a modalidade pregio, o agente de contratagdo sera nomeado
pregoeiro, e sera designado em observincia a todas &s regras apliciveis ao agente
de contratagio, sendo também auxiliado por equipe de apoio.
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