Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdao Paulo -

RESOLUCAO ) N° 0615/2024
PROJETO DE RESOLUCAO  N°0033/2024
PROCESSO N° 4391/2024

“Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no d&mbito do Poder Legislativo de Ferraz
de Vasconcelos.”

O Vereador Hodirlei Martins Pereira, Presidente da Camara Municipal de Ferraz de
Vasconcelos, Estado de Sdo Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Resolugdo,

A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,

RESOLVE

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolugdo regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos (LLC), no 4mbito
do Poder Legislativo do Municipio de Ferraz de Vasconcelos.

Art. 2°. A licitagdo € o meio pelo qual se busca:

I - A selecdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa
para a Administra¢do Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

II - O tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competicao;

III - Evitar contratagdes com sobreprego, pregos inexequiveis ou
superfaturamento na execug¢io dos contratos;

IV - Incentivar a inovagdo e o desenvolvimento local sustentavel.

§ 1° O procedimento administrativo de contrata¢do direta tera, no
que couber e tanto quanto possivel, os mesmos objetivos.

§ 2°. Ninguém se exime de auxiliar a administragdo publica e seus
agentes na persecucdo desses objetivos.

§ 3° Todos quantos, por qualquer forma, participarem da licitagdo
devem se comportar de acordo com a boa-fé, cooperando entre si e com a administragdo
publica para alcangar a decisdo final em prazo razoavel.

§ 4°. Pratica ato ilicio, nos termos do art. 187 da Lei n° 10.406, de
10 de janeiro de 2002, o interessado que, ao exercer os direitos e faculdades licitatorios,
excede manifestamente os limites impostos pelo fim econémico ou social, pela boa-fé ou
pelos bons costumes, fato de que o agente, a comissdo de contratagio ou o pregoeiro fard
imediata noticia a autoridade superior.
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CAPITULO II - DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE
CONTRATACAO

Art. 3°. Compete ao Presidente da Camara autorizar licitagdes,
chamamentos piblicos, contratagdes diretas e procedimentos auxiliares no 4mbito dos
respectivos 6rgdos, cabendo-lhe:

I — Assegurar que os perfis mais tecnicamente adequados sejam
alocados as fungdes de contratacdo, segregando fungdes e mitigando os riscos de conflitos
de interesses e de sobreprego, atentando aos relatérios do Controle Interno;

II - Uma vez recebidos os autos de contratagdo conclusos, acolher
a instruc¢@o dos autos ou, motivadamente, contraria-la para:

a) homologar os procedimentos, reconhecendo sua regularidade e
a adequacdo do objeto, do fornecedor e do prego;

b) determinar o retorno dos autos para sanar vicio ou para cumprir
etapa indispensavel a regularidade do procedimento, inclusive com reabertura da sessdo
publica;

¢) declarar os procedimentos desertos ou fracassados, decidindo
motivadamente pela repeti¢do ou contratagio direta;

d) revogar os procedimentos, em virtude de conveniéncia ou
oportunidade administrativa superveniente, devidamente esclarecida;

e) anular certos atos, determinando que sejam repetidos ou
convalidados;

f) anular os procedimentos, indicando expressamente os vicios
insanaveis que impedem o aproveitamento dos atos praticados;

III - Aprovar minutas de edital e a nota técnica juridica que as
analisar;

IV - Designar agentes de contratagdo, comissdes de contratagio,
pregoeiro, equipes de apoio e fiscais de contrato;

V — Decidir, acolhendo a instrug¢io dos autos ou, motivadamente,
contrariando-a:

a) recursos administrativos (art. 165, §2° LLC);

b) realizagdo de licitagdo na forma presencial (art. 17, §2° LLC);

¢) imposicdo de limite maximo para 0 nimero de consorciadas nas
licitagoes (art. 15, §4° LLC);

d) inversédo de fases da licitagdo (art. 17, § 1° LLC);

e) exigéncia de medidas de compensag¢do comercial, industrial ou
tecnologicas (art. 26, §6° LLC);

f) exigéncia de condigdes vantajosas de financiamento, na forma
estabelecida pelo Poder Executivo federal (art. 26, §6° LLC);

g) padronizacdo de produto (art. 43, II LLC) ou adesio a
padronizagdo de outro ente federativo (art. 43, §1°LLC);

h) aprovagdo de etapas de obra de engenharia (art. 46, §6° LLC)
ou do retardamento de seu inicio (art. 115, §1° LLC);

i) contratagdo direta (art. 72, VIII LLC), exceto nas hipéteses de
que trata os incisos I e Il do art. 75 da LLC;

J) contratagéio plurianual (art. 106, I LLC);
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k) adequacao de precos e condigdes para prorrogagdo de contratos
de servigos e fornecimentos continuos (art. 107 LLC);

1) extingdo antecipada de contratos por razdes de interesse publico
(art. 137, VIII LLC);

m) rescisdo amigavel de contrato (art. 138, §1° LLC);

n) alteracdo da ordem cronolégica de pagamentos (art. 141, §1°
LLC);

0) manutengdo excepcional da vigéncia de contrato anulado, com
vistas a continuidade administrativa, por até 6 (seis) meses, prorrogavel uma vez (art.
148, §2° LLC);

p) reabilita¢do de fornecedor apenado (art. 163 LLC);

q) indicacdo de marcas ou modelos indicados ou de marcas ou
modelos inaceitaveis (art. 41, I e 11l LLC);

r) exigéncia de carta de solidariedade do fabricante (art. 41, IV
LLC);

s) previsdo de remunera¢do variavel na contratagdo de obras,
fornecimentos e servigos, inclusive de engenharia (art. 144, §2° LLC);

t) sigilo do orcamento estimativo, ato em que informara ao
Controle Interno o seu teor (art. 24 LLC);

u) aplicagdo de penalidades a licitantes e contratados;

v) desconsideragdo da personalidade juridica de licitante (art. 160
LEC);

x) paralisagdo de procedimento licitatério proposto pelo Controle
Interno;

VI — Assinar contratos, acordos, convénios, protocolos e atos
juridicos andlogos, bem como seus aditivos e apostilas;

VII - Autorizar liberagdo e substitui¢do de garantias contratuais;

VIII - Autorizar devolugdo ou substituicdo de garantia para
participar de licitagdo;
IX - Autorizar repactuagdes contratuais.

§ 1°. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade serd auxiliada
pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e subsidia-la com as
informagdes necessarias.

§ 2°. Também podera a autoridade consultar o Controle Interno,
ou qualquer outro orgdo da Casa, em qualquer fase do processo de contratago.

Art. 4°. O agente ou a comissdo de contratagdo e o pregoeiro,
conforme o caso, além das atribuigdes que lhes sdo conferidas pela Lei Federal n°
14.133/21 e em outras Resolugdes, presidem a fase externa do processo licitatério,
funcionando como autoridades de tal etapa, incumbindo-lhes adotar de oficio todos os
atos uteis ao regular andamento do processo, incluindo:

I - Receber e julgar as propostas, os lances, os documentos de
habilitagdo e os de classificagdo;

I - Negociar condigdes mais vantajosas com os melhores
colocados, incluindo formular contraproposta:
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III - Determinar, a seu critério, a qualquer momento e para
esclarecer qualquer fato de interesse licitatorio, diligéncia, fixando prazo razoavel para
que se cumpra;

IV — Obter, no interesse da administragdo ptblica, atestados,
certiddes, documentos e confirmagdes oriundos da internet, autenticando-os e juntando-os
aos autos;

V — Autenticar copias que se fagam acompanhar dos respectivos
originais ou cuja veracidade se faga provar de qualquer outra forma, inclusive eletronicas;

VI — Declarar, reconhecer e certificar acerca dos fatos da licitagdo
que preside ou presidiu;
VII - Solicitar, a seu critério, assessoria da equipe de apoio;

VIII - Solicitar, a seu critério, manifestagdo técnica conclusiva
acerca da adequacdo do objeto oferecido, bem como da capacidade do proponente para
fornecé-lo, ao requisitante signatario do Estudo Técnico Preliminar;

IX — Solicitar, a seu critério, manifestagdo técnica conclusiva e
outros subsidios acerca de duvida, impugna¢do ou representa¢do contra os termos do
instrumento convocatério ao requisitante signatario do Estudo Técnico Preliminar, a
Divisao de Compras e Almoxarifado ou a equipe de apoio;

X — Propor a desconsideragdo da personalidade juridica de
licitante, se presentes fundados receios de que ha desvio de finalidade ou confusio
patrimonial com intuito de facilitar, encobrir ou dissimular a prética de ilicitos licitatérios
ou de resistir a aplicagdo de penalidade (art. 160 LLC);

XI - Prestar informagdes ao juizo, se citado como autoridade
coatora;

XII — Declarar o proponente vencedor, bem como sua proposta de
precos, encaminhando os autos & autoridade competente, junto com todas as decisdes
adotadas, as impugnagdes, as defesas e as contrarrazdes, arrematando com proposta de
homologagéo ou, de forma fundamentada, de revogagio ou de anulagio;

XIII - Excluir lances se houver erro ou pedido validamente
fundamentado de quem os tiver emitido;

XIV - Sanar erros ou falhas das propostas que ndo alterem a
substéancia ¢ a validade juridica das propostas, mediante decisdo fundamentada (art. 64,
§1°LLC).

§ 1° O ato de que trata o inciso X sera adotado pela autoridade
maxima, apds o contraditorio e a ampla defesa em processo auténomo, e tera como
resultado a declaragdo da pessoa fisica ou juridica a considerar nos autos do processo,
sem prejuizo de que eventual penalidade por perturbagdo do procedimento licitatério seja
aplicada também a pessoa desconsiderada.

§ 2° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel
pela condugdo do certame ser4 designado pregoeiro.

Art. 5°. A Divisio de Compras e Almoxarifado da Camara
cabera:

I — elaborar, de um exercicio para o subsequente, o plano de
contratagdes anual de modo a garantir planejamento das contratagdes da Administragio;
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Il — promover e coordenar a elaboragdo dos editais de licitagdo e
dos respectivos termos de referéncia;

III - levar a termo as requisi¢cdes de compras e de servigos, em
documento de formalizagdo de demanda, conforme Modelo constante do anexo I1I;

IV — coordenar e superintender os processos de dispensa ¢ de
inexigibilidade de licitagdo;

V - providenciar a realizagdo das publica¢des de todos os atos
decorrentes da Lei n° 14.133/21 no PNCP, Boletim Oficial do Municipio e no site oficial
da Edilidade, conforme o caso;

VI — solicitar formalmente cotagdes de pregos a fornecedores,
quando necessario e com justificativa das respectivas escolhas, a fim de instruir as etapas
do processo de contratagdo.

Art. 6° A equipe de apoio, além das atribui¢des previstas em
Resolugdo especifica, cabera:

I — auxiliar o Agente de Contratagdo no desempenho de suas
fungdes;

II — auxiliar o pregoeiro da Camara no desempenho de suas
fungdes;

I — auxiliar a Divisdo de Compras e Almoxarifado na elaboracéo
do plano de contratagdes anual, dos editais de licitagdo e dos respectivos termos de
referéncia;

IV — auxiliar o servidor requisitante na elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar.

Paragrafo unico. A atuagdo da Equipe de Apoio podera se dar
em conjunto ou isoladamente por um de seus integrantes, dependendo da complexidade
da tarefa e da demanda apresentada pela parte a ser auxiliada.

Art. 7° Ao fiscal de contrato, além de outras atribui¢des que lhe
forem atribuidas por Resolugdo especifica, incumbe:

I — Registrar as ocorréncias relacionadas a execug¢io do contrato,
realizando, em nome da administragio piblica, os atos tteis ao fornecimento dos bens ou
Servigos;

II — Submeter & autoridade superior os casos que demandem
providéncia que ultrapasse sua competéncia, em tempo habil para a adocdo das medidas
cabiveis;

III - Formular proposta de aplicag@io de penalidade ao contratado,
incluindo descrigdo da falta, registro de evidéncias, remissdo a cldusula contratual ou
editalicia violada, remissdo a clausula contratual cominadora da sangio e motivagio que
descreva o efetivo prejuizo suportado pelo interesse piblico causado pela falta;

IV — Aceitar os fornecimentos de bens, obras e servigos, de forma
provisoria;

§ 1° Mediante solicitagio escrita, o fiscal do contrato podera
obter assessoria juridica.

§ 2° O fiscal do contrato recebera as reclamagdes de atraso de
pagamentos ou de emissdo de documentos de interesse do fornecedor e as processara com
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presteza e diligéncia, zelando pelo saudavel desdobramento da relagdo contratual e pela
boa reputagdo da administragdo publica.

§ 3°. Em contratos em que ndo tenha ocorrido designagdo de
fiscal, cumprira a fung¢do aquele que por mais vezes entabular contato com o fornecedor,
ou, ndo sendo possivel definir por esse critério, aquele mais diretamente responsavel pelo
consumo dos bens ou servigos fornecidos.

§ 4°. Os recebimentos definitivos podem ser atribuidos ao proprio
fiscal do contrato, e aos contratos de pequeno vulto o recebimento podera ser atestado
pela Divisdo de Compras e Almoxarifado.

§ 5°% O recebimento definitivo ndo importa rentncia a qualquer
garantia, inclusive as garantias do Coédigo de Defesa do Consumidor a que a
administracdo faga jus, aquelas contratualmente deferidas pelo fornecedor ou fabricante
adicionalmente as que eram originalmente exigidas no contrato ou edital, a redibigdo, a
evicgdo, a responsabilidade profissional nos servigos intelectuais e a responsabilidade
pela solidez e seguranga, em razdo dos materiais, servigos e solo em obras e servigos de
engenharia (art. 140, §6° LLC).

§ 6° O fiscal de contrato podera ser auxiliado por técnico ou
empresa contratados diretamente para esse fim, nos termos do art.74, I1I, “d” da LLC,
desde que a avenga contenha clausula de prevengdo de conflito de interesses (art. 117, §4°
LLC).

§ 7°. As normas previstas neste artigo deverdo ser interpretadas de
modo complementar as disposigoes relativas ao fiscal de contrato da CAmara Municipal,
conforme previsto em Resolugio especifica.

Art. 8°. A controladoria interna responde diretamente ao
Presidente da Camara, comunicando seus resultados também a Dire¢io Geral do
Legislativo, sendo possivel no desempenho de suas fungdes:

I - Tomar parte das sessdes licitatorias a qualquer tempo, sendo
desnecessario anuncio, autoriza¢do ou credenciamento;

II - Dispor de senha para acesso aos sistemas eletrdnicos,
visualizado todos os documentos e fungdes ali existentes de forma oculta aos demais
participantes e ao agente de contratagdo encarregado:

I - Sugerir, motivadamente, a paralisagio do processo de
contrata¢do para corregdes, revogacdo ou anulagio;

IV — Perquirir prepostos, licitantes e funcionarios de empresas
contratadas, em nome da administracio.

§ 1° Todos os processos de licitagio deverfio ser submetidos ao
Controle Interno antes da homologagio, e os processos de dispensa e inexigibilidade
deverao ficar a sua disposigao para analise a qualquer tempo.

§ 2° Todos os processos que investiguem possiveis irregularidades
serdo tratados sigilosamente, ressalvado o acesso do Tribunal de Contas e a da autoridade
maxima do 6rgdo, salvo se a essa também se referir.
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Art. 9°. A assessoria juridica de licitagdes ¢ incumbéncia da
Procuradoria Juridica e cabera a ela disciplinar os modelos de minutas de editais ¢ a
padronizagdo de contratos, bem como dar parecer juridico nos editais antes de sua
aprovagdo pelo presidente da Camara e, também, manifestar-se sobre a legalidade dos
atos praticados durante a fase externa do processo de licitagdo antes de sua homologagio
pelo Presidente da Camara.

§ 1°. A assessoria juridica promovera a defesa nas esferas
administrativa, controladora ou judicial da regularidade dos atos praticados observando a
orientagdo juridica ao tempo em que praticados, representando judicial e
extrajudicialmente os agentes publicos, a seu critério, ainda que ndo mais ocupe o cargo,
emprego ou fung¢do em que foi praticado o ato questionado (art. 10 LLC).

§ 2°. Ficam dispensadas de andlise juridica as contratagdes que
ndo excedam a 30% dos valores de dispensas contidos no art. 75, I e II da Lei Federal n°
14.133/21.

§ 3°. A assessoria juridica podera ser auxiliada por consultor
juridico ou empresa de advocacia contratados diretamente para esse fim, nos termos do
art.74, I, “d” da LLC, se a alta indagagdo ou complexidade do procedimento ou da
avengca o justificar, e desde que o contrato contenha clausula de prevencio de conflito de
interesses (art. 117, §4° LLC).

§ 4°. As manifestagdes serdo redigidas em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagio de todos os elementos
indispensdveis a contratagdo e com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito
levados em considerag@o na analise juridica (art. 43, §5°).

Art. 10. Conflito de interesses é o estado em que os objetivos
publicos sido comprometidos pela existéncia de outros interesses privados ou sentimentos
pessoais do agente publico ou de quem os assessora, sejam eles motivados por relagdes de
amizade intima, de inimizade notoria, de parentesco, partidarias, politicas, comerciais,
contratuais, legais, de fundo patrimonial ou de fundo moral.

§ 1° Todo agente publico que atua no processo de contratagdo,
bem como a pessoa juridica e natural que o assessora, deve anunciar a autoridade maxima
a possibilidade de configuragdo de conflito de interesses tdo logo a perceba, fazendo
copia do comunicado ao controle interno, incluindo sua natureza, a contratagio ou o
fornecedor a que se refere e sua opinido se acredita poder prosseguir na fungdo sem
prejuizo do interesse publico, a despeito do fato que noticia.

§ 2°. Todo agente publico deve noticiar evidéncias de que outro
servidor possa estar em conflito de interesses a autoridade maxima, salvo se a ela se
referir, fazendo copia do comunicado ao controle interno, recebendo tratamento sigiloso,
sob pena de configurar falta funcional de quem revelar a identidade do autor da noticia.

§ 3°. A noticia de conflito de interesses ndo constitui admissdo
nem imputagéo de qualquer irregularidade, bem como o subsequente ato que busca evit4-
lo ndo configura existéncia de ilicito, de ma-fé, de culpa ou de dolo, niio cabendo
anotacdo em prontuario funcional, devendo a analise em todas as instincias ser norteada
precipuamente pela prevengdo de riscos ao invés da investigagdo punitiva.
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CAPITULO 111 - DAS DECISOES E DOCUMENTOS EM PROCESSO DE
CONTRATACAO

Art. 11. A menos que a lei estipule a forma, os agentes publicos
considerardo validos os atos que, realizados por qualquer modo, alcancem sua finalidade
essencial, favoregam o interesse da contratagdo e respeitem a ordem publica.

§ 1°. Ao decidir, os agentes terdo em mente os objetivos das
licitagdes e contrata¢des publicas, bem como a isonomia, o contraditorio, a celeridade, o
aproveitamento dos atos sandveis, o formalismo moderado, a concentra¢do da etapa de
recursos e a motivagdo clara, completa, objetiva e publica.

§ 2°. Nido se decidira sob fundamento que ndo se tenha dado
ciéncia as partes prejudicadas e favorecidas.

§ 3°. Nenhum prazo para pratica de atos ou para reabertura da
sessdo serd fixado de forma a surpreender os interessados.

§ 4°. O licitante que impugnar documento deve indicar o ponto de
imprecisdo, inadequag¢do ou incorre¢do e o efetivo prejuizo causado, ndo bastando a
simples alegacdo de que ndo € original ou que desatende formalidade.

§ 5° De fato que a Lei aceite prova testemunhal, poderi a
administracdo publica, & mingua de outros meios idoneos de prova, aceitar declaragio
reduzida a escrito, datada e assinada pelo representante legal da licitante.

§ 6°. A declaragdo produzida no procedimento de contratagio,
uma vez certificada e juntada aos autos, constitui documento publico, cuja falsidade
dolosa serd objeto de imediata noticia ao Ministério Publico para investigagdo da
ocorréncia do art. 299 do Codigo Penal, sem prejuizo das sangdes administrativas
cabiveis.

§ 7°. O agente de contratagdo, o pregoeiro e os fiscais de contrato
contardo com auxilio permanente de equipe de apoio e, mediante pedido escrito, da
assessoria juridica.

§ 8°. Os documentos digitais que atenderem aos requisitos da lei
gozardo da mesma legitimidade dos originais a que corresponderem, sendo impressos e
rubricados por funcionario publico somente se indispensével a instrugio do processo.

§ 9°. Salvo quando diversamente indicado, sdo considerados
assinados os documentos em que constar chancela ICP-Brasil, nos termos da MP 2.200-
2/2001 e do art. 4° I1I da Lei 14.063/2020, ou os que por qualquer forma de verificagdo
de autoria, integridade e autenticidade, sejam assim certificados por funcionario publico
(Provimento CNJ 100/2020).

§ 10. Também serdo considerados autenticados os documentos
firmados por advogado, desde que do instrumento conste niimero de registro na OAB e
declaragdo de responsabilidade (art. 12, IV LLC).

§ 11. A diligéncia é o meio apto a dilagdo probatéria para
subsidiar decisdes dos agentes publicos em qualquer fase de contratagdo, e serd
promovida mediante indicagdo do que se deseja aclarar, do documento apto a levantar a
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duvida e de prazos razoaveis para cumprimento, para decisdo e para reabertura da sessdo
publica, se for o caso.

§ 12. Mesmo documentos publicos, se autenticados, e os privados
(autenticados ou auténticos), podem ser objeto de diligéncia, se, a critério da autoridade
que decide, restar duvida ou ponto a esclarecer.

§ 13. Somente se exigira reconhecimento notarial de firma se
houver fundada divida quanto a identidade de quem a apds em documento particular (art.
12, TV LLC).

§ 14. Somente pode arguir vicio de ordem processual aquele a
quem a anula¢do do ato impugnado aproveitar, em manifestagdo que esclarega qual o
prejuizo por ele suportado e como o ato impugnado poderia ser resgatado.

§ 15. Nas sessOes presenciais, ocorrera captagdo ambiental de
audio e video e as etapas processuais poderdo se basear na oralidade.

§ 16. Os recursos serdo dotados de efeito suspensivo, salvo quanto
as pretensoes acautelatorias da decisdo original (art. 168 LLC).

§ 17. Se houver exigéncia de protdtipos, provas de conceito,
amostras ou exames de conformidade, estes deverdo ser disciplinados de forma a que niio
importem Onus a todas as licitantes, cingindo-se aos elementos mais relevantes do objeto.
franqueando-se prazo e publicidade adequados a sua produgdo, e com decisdo que indique
claramente os motivos que os rejeitarem e a data e hora para reabertura da sess3o piblica,
se for o caso.

§ 18. Serdo considerados tempestivos os atos praticados antes do
advento do termo inicial, bem como serdo aproveitados aqueles praticados apés o termo
final se, em sendo possivel a autoridade competente agir oficio, existirem razdes de
interesse publico para o provimento da pretensdo deduzida.

§ 19. Os autos dos processos licitatérios e das contratagdes podem
adotar a forma eletronica.

CAPITULO IV - DO FORNECIMENTO POR SOCIEDADES COOPERATIVAS,
ASSOCIACOES, FUNDACOES, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, PESSOAS
NATURAIS E PRODUTORES RURAIS

Art. 12. Somente com motiva¢do poderé ser limitada ou excluida
a participagdo de sociedades ndo empresarias nas licitagdes.

§ 1°. Néo se admitira Sociedade Cooperativa ao fornecimento de
objeto que necessite de subordinagio hierarquica entre o preposto e o cooperado prestador
final do servico ou fornecedor dos bens, em virtude do que dispde art. 90 da Lei
5764/1971 e art. 442, paragrafo tnico da CLT.

§ 2° Nio se admitird Pessoa Fisica a prestagio de servigos ndo
eventuais, sujeitos a hordrios e condi¢des indicadas pelo fiscal do contrato ou com
atribuigdes coincidentes com as de categorias existentes no quadro funcional do orgéo e
ndo declaradas em extingo.

§ 3° Os lances de Pessoas Fisicas serfio acrescidos do percentual
de 20%, a titulo de contribuigdo previdenciaria patronal (art. 5°, Il IN SEGES 1 16/2020).

§ 4° Nao se admitirdo sociedades ndo empresarias em obras de
engenharia bem como em fornecimentos que, por seu vulto, complexidade ou criticidade,
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sejam incompativeis com a natureza juridica do proponente, ponderadas as seguintes

circunstancias:

I - Exigéncia de capital ou de patrimonio liquido minimos;

II - Exigéncia de coeficientes e indices econdmicos;

III - Requisito de pessoal técnico, instalagdes ou aparelhamento
adequados;

IV — Presenca de garantia contratual;
V — Trato sucessivo de obrigagdes.

§ 5°. Néo se concederdo as preferéncias legais a Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte de que trata a Lei Complementar 123/2006 na hipétese de o
valor estimado para o item de contratagdo ou para a obra ou servigo de engenharia
exceder a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento (art. 4°, §1° LLC).

§ 6°. A administragdo publica podera inabilitar licitante que ndo
contemplar, em seu objeto social, o objeto da contratagfo, desde que:

I — O objeto social ndo disponha de outro objeto que seja
suficientemente similar;

I — O codigo CNAE associado ao registro seja de todo
incompativel com o fornecimento;

HI — Diligéncia ndo revelar fornecimentos pretéritos de objeto e
condi¢des similares;

IV — O objeto da licitagdo contemple obrigagdes sucessivas, ndo
se resumindo a entrega imediata contra pagamento;

V — O risco de que o bem ndo seja fornecido adequadamente
exceda o beneficio da diferenga de pregos para o segundo colocado.

CAPITULO V - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DO PLANEJAMENTO
ANUAL DE CONTRATACOES PUBLICAS

Art. 13. O Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia de
compras € servigos continuos comuns seguirdo os modelos constantes nos anexos I e 11
desta Resolugdo, observados os requisitos previstos na Lei n° 14.133/21, sendo que tais
documentos seréo elaborados pelos respectivos servidores requisitantes em conjunto com
os responsaveis pelo planejamento de compras, quando houver, auxiliados por membros
da equipe de apoio.

Art. 14. A autoridade competente ou servidor responsavel pela
area ou setor consumidor dos bens e servigos assinara o Estudo Técnico Preliminar,
manifestando a existéncia de interesse publico na aquisi¢do do bem ou prestagdo dos
servigos, cujo contetido compreender4 (art. 18, §1° LLC):

I — Descrigdo do problema a ser resolvido e sua melhor solugéo,
sob a perspectiva do interesse publico, de modo a permitir a avaliagio da viabilidade
técnica e econdmica da contratagio;

Il - Demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de
contratagdes anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragdo, ou justificativa da aquisicdo sem a referida previsdo,
desde que evidenciado o interesse publico;

IIT - Requisitos da contratagio;

IV - Estimativas das quantidades para a contratagdo,
acompanhadas das memérias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
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considerem interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar;

VI - Estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos pregos
unitdrios referenciais, das memorias de cilculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
que poderdo constar de anexo classificado, se a Administra¢do optar por preservar o seu
sigilo até a conclusdo da licitagdo;

VII - Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagio;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administragdo
previamente a celebragao do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscaliza¢@o e gestdo contratual;

XI - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

XIII - Sugestdo de escolha do critério de julgamento de melhor
técnica ou técnica e pre¢o, com indicagdo de quesitos adequados (art. 36 LLC);

XIV - Projetos ou estudos técnicos ja disponiveis;

XV — Nome e contato do responsavel técnico ou provavel fiscal
do contrato subsequente e daquele que auxiliard na avaliagio de amostras, provas de
conceito ou prototipos;

XVI - Indicagdo do contrato vigente, data de término de sua
vigéncia e numero do edital que o ensejou;

XVII - Indicagio de mdo de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagdo e operagdo do bem, servico
ou obra, desde que ndo causem prejuizo 4 competitividade e a eficiéncia do contrato (art.
25, §2°LLC);

XVHI - Importincia de implementagdo de programa de
compliance pelo fornecedor (art. 25, §4° LLC);

XIX ~ Normas técnicas aplicaveis (art. 42, [ LLC);

XX — Motivagio para exigéncia de que 0s servigos de manutencio
e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagio de servigos localizada em distdncia compativel
(art. 40, §4° LLC);

XXI - Na possibilidade de haver compra ou locagdo de bens,
considera¢do dos custos e beneficios de cada op¢do, com indicagdo da alternativa mais
vantajosa (art. 44 LLC);

XX - Andlise de riscos da contratagdo, incluindo os registros de
ocorréncias de contratagdes pretéritas e pontos em que, a critério dos fiscais de contratos
responsaveis, a contratagdo poderia ser melhor sucedida;

XXIII - Indicagdo de adequagdo ou inadequagdo de se aceitar
consorcios e pessoas fisicas enquanto fornecedores:
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XXIV - Indicagdo de existéncia ou inexisténcia de 3 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno
porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas
no instrumento convocatorio (art. 49, Il da Lei Complementar 123/2006);

XXV - Indicagdo de que o tratamento diferenciado e simplificado
para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo serd vantajoso para a
administracdo publica ou representard prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado (art. 49, III da Lei Complementar 123/2006);

XXVI - Sugestdo de prémio ou remunera¢do nos casos de
Julgamento por melhor técnica ou contetido artistico (art. 35 LLC);

XXVII - Local de prestagdo dos servigos ou do fornecimento dos
bens, incluindo peculiaridades relevantes (art. 47, §2° LLC);

XXVIHI - Indica¢do da necessidade de que um assistente seja
contratado para auxilio técnico do fiscal do contrato (art. 117 LLC);

XXIX - Justificativa para indicagdo de modelo ou marca ou para
rejeicdo de modelo ou marca (art. 41, 1 ¢ Il LLC);

XXX - Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1°. Néo incorre em falta funcional o agente ou membro da
equipe de apoio que submeter Estudo Técnico Preliminar incompleto ou cujas
informagdes ndo estejam integralmente precisas, desde que o documento represente o
melhor esfor¢o de um técnico diligente e eficiente ao consignar o melhor das informagdes
que lhe eram acessiveis e que dele constem os elementos minimos previstos no § 2° do
artigo 18 da Lei n° 14.133/21.

§ 2° A equipe de apoio, em conjunto ou por meio da atuagio de
parte de seus integrantes, auxiliard o requisitante na elaboragio do estudo técnico
preliminar.

§ 3° Podera ainda o responsavel pelo preenchimento se basear em
Estudos Técnicos Preliminares anteriores para objetos iguais ou similares, no catalogo de
bens e servigos existentes no mercado ou em documentos oriundos de outros 6rgios da
administragdo publica, anexando-os em qualquer caso.

§ 4°. Caso seja devidamente motivado e justificado pelo Agente
de Contratagdo e autorizado pelo Presidente da Cémara, as empresas do setor poderdio
prestar auxilio na elabora¢do de partes do Estudo Técnico Preliminar, em virtude do
conhecimento técnico que possuem, fato que devera ser devidamente reconhecido no
documento, desde que limitadas a parte técnica e que suas contribui¢des sejam criticadas
para evitar a possibilidade de eventual direcionamento do certame.

Art. 15. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar é facultada
nas seguintes hipoteses:

I - Dispensa de licitagdo decorrente de licitagio deserta ou
fracassada (art. 75, I11 LLC);

I - Emergéncia e calamidade piblica (art. 75, VIII LLC),
hipétese em que o Estudo Técnico Preliminar se resumira ao que razoavelmente possa ser
juntado e que comprove que a urgéncia de atendimento de situagio que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a segurang¢a de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para
aquisi¢do dos bens necessarios ao atendimento da situagio emergencial ou calamitosa:
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III - Convocagdo de licitante classificado para a contratagdo de
remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo
contratual (art. 90, §7° LLC);

IV - Pequenas compras e prestagdo de servicos de pronto
pagamento ¢ em regime de adiantamento (art. 95, §2° LLC);

V - Contratagdes que nio excedam a 30% dos valores de
dispensas contidos no art. 75, I e II, da Lei Federal n° 14.133/21, desde que devidamente
formalizado o documento de formalizagdo de demanda e atendidas as demais disposigdes
pertinentes, constantes do artigo 72 da supracitada Lei, para instruir o processo de
dispensa.

Art. 16. Ao final de cada exercicio financeiro sera divulgado o
Plano de Contratagdes Anual, contendo a relagéio de objetos, valores e datas provaveis das
contratagdes mais relevantes para o exercicio subsequente.

§ 1°. Devem constar do plano, além de outras:

I — Contratagdes de servigos continuos cujas prorrogagdes
ordindrias se encerrem no exercicio, juntamente com o valor atualmente contratado e data
final de vigéncia;

I - Os valores estimados para contratagdes de servigos,
aquisi¢des de materiais de consumo e permanentes, novos contratos de prestagdo
continuada e previsdes de possiveis renovagdes contratuais;

I — Contratagdes realizadas reiteradamente nos ultimos anos por
meio de licitagdo, juntamente com a descri¢do do objeto e o tltimo valor contratado;

IV — Obras de engenharia planejadas, juntamente com o6rgdo
financiador e nimero do convénio pelo qual correra a despesa, se cabivel.

§ 2°. A previsdo de uma contratagdio no plano ndo obriga a
administragdo a realizar a licitagdo, nem a inexisténcia a impede, desde que exista
motivacgéo para o fato no ato que autorizar, bem como demonstragdo de interesse publico
na contratacdo.

§ 3° O Plano de Contratagdo Anual para o ano subsequente serd
publicado no site oficial da Camara Municipal até o dia 15 de dezembro de cada ano.

CAPITULO VI - DO ORCAMENTO ESTIMATIVO E DOS VALORES DE
REFERENCIA

Art. 17. A pesquisa de precos para a aquisi¢do de bens e prestagdo
de servigos em geral observard o que segue.

§ 1° O valor sera estimado com base nos seguintes pardmetros,
adotados de forma combinada ou ndo:

I - Composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a8 mediana
do item correspondente em sistemas oficiais do governo, tais como painel para consulta
de pregos ou no banco de pregos em saude;

II - Contratagdes similares feitas pela Administragido Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de
pregos correspondente;

III - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal
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e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotagdo, inclusive por e-mail, desde que seja apresentada
Jjustificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

§ 2° Serdo utilizados, como métodos para obten¢do do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos pardmetros constantes do paragrafo anterior, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 3°. No caso de servigos terceirizados, serdo aceitos orgamentos
elaborados de acordo com os volumes do Cadterc do Governo do Estado de Sdo Paulo.

§ 4°. Os Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e os Encargos
Sociais (ES), em formato percentual referencial, devem ser indicados e motivados,
quando cabiveis.

§ 5° Quando divulgada a licitagdo, também se disponibilizara aos
interessados o arquivo de planilha eletrénica contendo o orgamento estimativo.

§ 6°. Ao assinar contrato cujo or¢amento estimativo consigne as
fontes oficiais de que trata o inciso I do caput ou aquelas piblicas e disponiveis de que
trata o inciso III do caput, o fornecedor se declara ciente de que o critério para negocia¢io
de reequilibrio econdmico-financeiro ou precificagdo de termos aditivos que incluam
itens novos ndo originalmente contemplados na contratagdo sera a manutengdo da
diferenga percentual entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia em
cada item negociado (art. 127 LLC).

§ 7°. Em percebendo grande flutuagdo de pregos no mercado, bem
como assimetria de informagdo que favorega os fornecedores em detrimento da
administragdo publica, o préprio formulador do orgamento estimativo podera sugerir que
este permaneca sigiloso desde logo até a declaragdo do vencedor da licitagdo (art. 24
LLC).

§ 8° A pesquisa do inciso IV excepcionalmente poderad ser
informal, nos casos em que o mercado assim tenha por usual e imponha empecilhos a
oferecer de outras maneiras, e devera ser objeto de redugdo a termo pelo agente piiblico
que a obter, com todas as informagdes bastantes a cotagio formal, bem como data, hora,
numero de telefone, enderego de e-mail, sitio eletronico, nome da pessoa de quem obteve
a informagdo e fungdo desempenhada na empresa fornecedora da cotagio.

§ 9° A existéncia de or¢amento estimativo na forma aqui
preconizada ndo prejudica que outro seja realizado a qualquer tempo, para qualquer
finalidade.

§ 10. O orgamento estimativo constituirda o critério de
aceitabilidade de valores globais e unitarios das propostas, aplicdvel apés a negociagio
com o licitante detentor do menor precgo, salvo se outro critério for motivadamente
proposto pelo or¢amentista e adotado pela autoridade competente.

Art. 18. No processo licitatorio para contratagio de obras e
servigos de engenharia deverd ser observado o que dispde o art. 23 da LLC, e o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia
e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da composi¢do de custos




Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente em tabelas oficiais de
composig¢des de custos de servigos e insumos.

§ 1°. Na auséncia de previsdo dos custos unitarios nas tabelas
oficiais, o valor estimado sera definido por meio da utilizagdo de pardmetros, na seguinte
ordem:

I — Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a8 mediana
do item de outros sistemas de custos;

II — Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso;

III - Contratagdes similares feitas pela Administra¢do Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IV - Multiplas consultas diretas ao mercado com no minimo 3
(trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que haja justificativa
para escolha dos fornecedores, com prazo maximo de 6 (seis) meses da divulgagio do
edital.

§ 2°. No processo licitatério para contratagdo de obras e servigos
de engenharia sob os regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor
estimado da contratagdo sera calculado nos termos previstos no “caput” deste artigo,
acrescido ou ndo de parcela referente & remuneragéo do risco e, sempre que necessario e o
anteprojeto o permitir, a estimativa de prego sera baseada em or¢amento sintético,
balizado em sistema de custo definido no inciso I do § 1° deste artigo, devendo a
utilizagdo de metodologia expedida ou paramétrica e de avaliagdo aproximada baseada
em outras contratagdes similares ser reservada as fragdes do empreendimento ndo
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 3° Na hipotese do § 2° deste artigo, serd exigido dos licitantes
ou contratados, no orgamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, o
mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

CAPITULO VII - DO REEQUlLiBBIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DA
REPACTUACAO DO CONTRATO

Art. 19. Excetuadas as disposi¢des de reequilibrio econémico-
financeiro deste artigo, somente se concederd alteragio de precos contratuais: em
reconhecimento aos efeitos inflacionarios apurados pelo IPCA do IBGE ou pelo indice
setorial indicado no contrato, aferido na data de aniversario da assinatura: ou como
consequéncia de acréscimos aritméticos de até 25% do quantitativo originalmente
contratado; ou como consequéncia de supressoes.

§ 1° O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro que almejar o
aumento do 6nus financeiro para a administragdo publica deve se iniciar com solicitagiio
clara e incontroversa formulada pelo fornecedor, em que indique inequivocamente o
preco minimo pelo qual encontra-se em condigdes de prosseguir com a execugdo,
instruindo-se ademais:

I — a memoéria de calculo com demonstragdo analitica da variacdo
dos custos ou formagdo de pre¢os que fundamenta o pedido;
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II — as razdes imprevisiveis ou de consequéncias incalculaveis
que tornaram excessiva e injustamente oneroso prosseguir com a execugao;

II - as medidas adotadas pelo proprio fornecedor no intuito de
mitigar o impacto dos fatos que alega prejudiciais;

IV — por que a vistoria franqueada pela administragdo publica ndo
permitiu antecipar tal adversidade, se for o caso;

V — proposta de alteragdo nas condigdes de execugdo do objeto,
que, sem aumento do valor contratado e sem prejuizo ao interesse publico, permita o
prosseguimento da avenga, caso em que a administragdo devera se certificar de que o
prego nas novas condig¢des é compativel com o mercado e com o que seria obtido na fase
competitiva do procedimento licitatério, se assim originalmente tivesse constado.

§ 2°. O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro, se almejar a
redugdo do Onus financeiro da administragdo publica, deve se iniciar com pedido da
administracdo publica dirigido ao fornecedor, adotando, no que couber, 0 mesmo rito
previsto no §1°.

§ 3° O pedido que se fundar em variagdo de saldrios ou de
beneficios das categorias laborais envolvidas na prestagdo de servicos continuos com
regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra ou com predominincia de mio de obra
sera intitulado repactuagdo e devera centrar-se na apresentagdio do novo acordo,
convengdo ou dissidio coletivo ao qual a proposta se vincule, bem como na demonstragio
do impacto final que tal variagdo importa no prego global contratado.

§ 4°. O pedido de repactuagdo e o pedido de reequilibrio serdo
respondidos em 30 (trinta) dias, se outro prazo ndo for consignado em edital, e podera
incluir contraproposta.

§ 5° Nao aceita a revisdo de pregos, o contrato mantera seus
efeitos, restando ao fornecedor intentar a extingdo ou levar o contrato a termo.

CAPITULO VIII - DAS GARANTIAS

Art. 20. A exigéncia da garantia de que trata o art. 92 e seguintes
da LLC sera reservada aos contratos com relevantes obrigagdes diferidas no tempo, cujo
objeto seja essencial para o interesse publico primario e em que exista risco de
inadimpléncia.

§ 1° Em todos os contratos de prestagdo continua com regime de
dedicag@o exclusiva de mao de obra ou com predomindncia de mio de obra sers exigida
garantia de 5% (cinco por cento) do valor equivalente a um ano de contratago.

§ 2°. Sdo condigdes indispensaveis na apolice de seguro-garantia:

I — Ter a administragdo piblica na condi¢do de beneficiaria e a
contratada na condi¢@o de tomadora;

I — Cobrir no minimo:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento total ou parcial do
objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados & Administragdo decorrentes de
culpa ou dolo durante a execug¢édo do contrato;

¢) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragio a
contratada;

d) obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza,
ndo adimplidas pela contratada, quanto aos funcionérios incumbidos da execugdo do -
objeto.
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III — manter a vigéncia desde a assinatura do contrato até a
extingdo das obrigacdes contratuais do tomador com a beneficiaria;

IV - Estipular clausula em que a seguradora renuncie
expressamente aos beneficios do art. 763 do Codigo Civil e do art. 12 do Decreto-Lei
73/1966;

V — Manter o mesmo valor de cobertura desde o inicio até o final
da vigéncia;

VI — Estipular prazos e condi¢bes razodveis para comunicagédo do
sinistro e exercicio dos direitos da beneficiaria;

VII - Manter a vigéncia face a aditivos quantitativos e
qualitativos que ndo alterem o prazo contratual;

VIII - Nao prever exclusdo de cobertura na hipétese de o tomador
praticar ato ilicito, ressalvado o direito regresso.

§ 3°. Somente se admitirdo como seguradoras e prestadoras de
fianca as instituigdes regularmente constituidas, autorizadas a funcionar e aderentes as
normas da Susep e do Banco Central, assim aferido nos sitios eletronicos dos 6rgdos
reguladores.

§ 4°. A sociedade seguradora, por ocupar a condigdo de prestadora
de servigos a administragdo publica, tera prontuario aberto em seu nome, em que serdo
consignadas as ocorréncias e irregularidades na prestagdo do servigo de seguro que, além
de noticiadas a entidade fiscalizadora e aos demais 6rgdos pablicos que solicitarem
informagdes, poderdo ser objeto de processo administrativo tendente a declaracio de
inidoneidade.

§ 5°. A fianga bancaria somente sera admitida em papel timbrado
da institui¢do financeira emitente e desde que inclua a expressa rentincia aos beneficios
dos arts. 827, 835 e 838 do Cadigo Civil.

§ 6°. A prestacio de garantia deve ser cumprida antes da
assinatura do contrato ou aditivo, sob pena de decadéncia do direito a contrata¢do. sem
prejuizo das demais sang¢des e consequéncias decorrentes da recusa a assinatura.

§ 7°. Néo aceita a apélice de seguro-garantia ou a fianga bancéria
apresentadas, outra forma deve ser submetida no prazo suplementar estipulado uma unica
vez pela administragdo publica.

CAPITULO IX - DOS BENS DE CONSUMO DE LUXO

Art. 21. Sio considerados bens de luxo aqueles que se destinarem
ao consumo e, mesmo apresentando pouca ou nenhuma vantagem de desempenho para a
utilidade central a que se destinam, sejam comercializados por pregos consistentemente
superiores aos dos demais aptos ao mesmo fim, considerados comuns, fundando-se tal
diferenga no apelo estético, no reconhecimento da marca, na beleza da embalagem ou na
presenca de funcionalidades coadjuvantes a principal e supérfluas em relagio a esta.

§ 1° Também serdo considerados de luxo aqueles que, embora
similares aos comuns, destinam-se precipuamente a ostentaglio, a opuléncia ou ao
requinte.

§ 2°. Somente serdo adquiridos bens de consumo de luxo se, no
decurso de regular disputa licitatoria, alcangarem pregos menores que os consignados em
orgamento estimativo baseado em bens comuns equivalentes.
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CAPITULO X - DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 22. Na execugdo dos contratos, todos os fornecedores da
administragdo publica buscardo o cumprimento das leis e regras em vigor, atentando as
areas de risco de irregularidades, relatando as autoridades qualquer indicio de ilicito de
que tenham noticia e adotando padrdes éticos, ainda que ndo sejam a isso formalmente
compelidos pela administrag¢do publica.

Paragrafo anico. Nos editais de licitagdo de grande valor e nos de
prestacdo de servigos continuos, a administragdo podera exigir a manuten¢do de um
programa de integridade durante a execugdo contratual, que, entre outras iniciativas:

I — Adotara padrdes de conduta e codigo de ética;

Il - Fara gestdo dos riscos;

III — Mantera controle interno;

IV — Implantara canais de dentncia de irregularidades;

V — Adotara mecanismos de preven¢do de conflitos de interesses;

VI — Realizard periodicamente treinamentos sobre integridade,
nepotismo, violéncia doméstica, discriminagio, assédio moral e assédio sexual.

CAPITULO XI - DA CONTRATACAO DIRETA E DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 23. As contratagdes diretas serdo reguladas pelos arts. 72 e
seguintes da LLC e pelo que dispde este artigo.

§ 1°. Por decisdo motivada da autoridade maxima, as contrata¢des
diretas em razo do valor de que tratam os incisos I e II do art. 75 da LLC poderio se dar
na forma presencial, desde que sejam instruidas com pesquisa de pre¢o de no minimo 03
(trés) fornecedores, banco de pregos, pesquisas de internet e que ndo ultrapassam a
margem de 30% do valor atualizado nos casos de obras e servigos de engenharia ou de
servigos de manuten¢do de veiculos automotores, e 30% do valor atualizado para os casos
de outros servigos e aquisi¢des.

§ 2° Nas dispensas em razdo do valor, 0 or¢amento estimativo
podera ser realizado concomitantemente com a busca por fornecedores, optando-se pelo
menor prego, documentando-se ao final tais etapas.

§ 3°. Os processos de contratagdo direta cumprirdo a seguinte
instrugdo:

I - Documento de Formalizagdo de Demanda (conforme modelo
constante do anexo III) e, se for o caso, Estudo Técnico Preliminar, andlise de riscos,
Termo de Referéncia, projeto bésico ou projeto executivo;

II — Or¢camento estimativo;

III - Pareceres juridicos e técnicos que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos, quando indispenséveis;

IV - Demonstragdo da compatibilidade orgamentaria;

V - Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagdo e qualifica¢do minima necessaria:

V1 - Razio da escolha do contratado;

VII - Justificativa de prego;

VIII - Autorizagdo ou ratificagfo da autoridade maxima;

IX — Publicagédo do extrato decorrente do contrato/contratagdo.
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§ 4°. Na inexigibilidade de licitagdo de que trata o art. 74, 11l da
LLC, a aferigdo dos requisitos de notoria especializa¢do e da essencialidade do trabalho a
ser desenvolvido considerara os seguintes elementos:

I - Estilo, orientagdio ou método proprio ou pessoal, alicer¢ados
em conhecimentos cientificos ou técnicos, que tornem improprio o cotejo objetivo com
outros servigos prestados por pessoas fisicas ou juridicas, de igual ou equivalente
capacitagio;

II - Tempo de atuag@o profissional do prestador do servigo ou de
sua equipe técnica, no caso de pessoa juridica;

III - pertinéncia entre os estudos, experiéncias, publicacdes,
organizagdo, aparelhamento ou equipe técnica do prestador dos servigos e o objeto da
contratagdo;

IV - Comprovada titulagdo do prestador individual dos servigos
ou dos membros da equipe técnica da pessoa juridica e sua pertinéncia com o objeto do
contrato;

V - Grau de reconhecimento publico, nos meios académicos,
profissionais ou técnico-cientificos, de que goze a pessoa fisica ou juridica a ser
contratada.

Art. 24. O Agente de Contratagdo, para fins de aferi¢do dos
valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do caput do artigo 75 da Lei n°
14.133/21, devera observar:

I - 0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora;

I - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

CAPITULO XII - DO CREDENCIAMENTO

Art. 25. E possivel o chamamento publico de todos os
interessados em prestar servigos ou fornecer bens simultaneamente, em igualdade de
condi¢des e de participagio e por prego pré-determinado compativel com mercado, para
que, preenchidos os requisitos estipulados no edital, se credenciem no 6rgdo ou na
entidade por tempo certo para executar o objeto se ¢ quando convocados.

§ 1° A viabilidade do procedimento de credenciamento sera
declarada pela autoridade maxima, em contratagdes:

I - Paralelas e ndo excludentes: caso em que ¢ vidvel e vantajoso
para a Administragdo realizar contratagdes simultineas em condi¢des padronizadas:

II - Com selegdo a critério de terceiros: caso em que a selegdo do
contratado estd a cargo do beneficiario direto da prestagio;

IIT - Em mercados fluidos: caso em que a flutuagio constante do
valor da prestacdo e das condigdes de contratagdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio
de processo de licitago.

§ 2°. A opg¢do pelo credenciamento ndo exclui as obrigagdes de
elaborar estudo técnico preliminar, realizar orcamento estimativo, divulgar o edital,
constar do Plano de Contratagdes Anual e ser objeto de andlise juridica e de controle
interno.

§ 3° Poderd ser nomeada comissdo de credenciamento para
julgamento das propostas.
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§ 4°. O edital de chamamento conterd no minimo as seguintes
disposigdes:

I - Prazo de credenciamento de, no maximo, um ano;

II - Indicagdo clara do objeto a ser contratado, suas condi¢des de
prestacio dos servigos ou de fornecimento;

III — valores das contratagdes, quando assim for o caso;

IV - Obrigagdes das partes;

V — Prazos de execug¢do e fornecimento;

VI - Indicagdo das dotagdes orcamentarias e fontes de
financiamento;

VII - Forma de apresentagdo dos documentos de habilitagdo e de
proposta;

VII - critérios objetivos de habilitagdo, incluindo regularidade
juridica, fiscal, trabalhista, social e técnica;

IX — minuta do contrato, quando assim for o caso;

X — prazo razoavel de credenciamento.

§ 5° Durante a vigéncia do credenciamento as contratagdes de
fornecedores regularmente credenciados serdo processadas diretamente nos termos do art.
74,1V da LLC.

§ 6°. Embora o credenciamento tenha duragdo maxima de um ano,
apos o que deva ser renovado, o edital pode ficar aberto por tempo indeterminado, se
assim melhor servir ao interesse publico.

CAPITULO XIII - DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 26. E permitida a adogdo do sistema de registro de pregos
para contratagdo de bens, obras e servigos eventuais de demanda incerta, nos termos do
art. 82 e seguintes da LLC, observado o seguinte.

§ 1°. O sistema ndo podera ser adotado para contornar a obrigacio
de fundamentar o interesse publico, a falta de planejamento da administragéo, a indecisio
quanto a conveniéncia ou oportunidade de executar o objeto, o receio quanto a identidade
dos potenciais fornecedores ou a incerteza quanto a existéncia de suficiente dotagdio
orgamentaria.

§ 2°. O sistema nio pode ser adotado para contratagio de servi¢os
de natureza continuada (Sumula TCE/SP 31).

§ 3°. E possivel a adesdo a ata de registro de pregos, hipotese em
que o 6rgdo municipal ndo tomou parte da fase interna da licitagdo, mas pleiteia
aproveitar dos mesmos termos, condigdes e pregos registrados para formular pedido ao
fornecedor signatario, nos termos do art. 86, §2° da LLC, se o 6rgdo promotor do
procedimento original for consultado sobre a adesdo e:

I - Integrar a administragio publica direta ou indireta municipal;

II — For consdrcio de que o municipio faga parte e que contemple
0 procedimento no protocolo de intengdes e no contrato de gestdio (art. 181, paragrafo
timico LLC);

III — Integrar a administragdo direta do Estado de Sdo Paulo, suas
autarquias e fundagdes, desde que o objeto se destine a fornecimento de interesse dos
municipios paulistas, assim declarado em edital;
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§ 4°. As obras de engenharia somente poderdo constituir objeto do
sistema se perfeitamente separaveis em muitas unidades idénticas de execugdo, cada qual
em valor inferior ao que permitiria a contratagdo direta do art. 75, I da LLC, desprovidas
de qualquer complexidade que suscite divida nos licitantes quanto aos padrdes e técnicas
construtivas a empregar e ndo se constituam partes de uma empreitada maior em
execucdo (art. 85 LLC).

§ 5°. Objetos que possam ser contratados de forma direta também
podem ter pregos registrados por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, nos termos
do art. 82, §6° da LLC, desde que, ao tempo em que efetivamente emitida a ordem de
fornecimento, observem aos demais requisitos condicionantes dos arts. 74 ¢ 75 da LLC.

§ 6°. Os editais deverdo propiciar informagdes quanto a lotes
minimos e maximos, frequéncia esperada de solicitagdo, prazo esperado para
cumprimento das ordens, bem como outras informagdes uteis aos fornecedores na
formulagéo de propostas e no dimensionamento de suas provaveis obrigagdes futuras,
uma vez vencedores.

§ 7°. A ata de registro de pregos tera a validade de um ano,
possivel uma tnica prorrogagao.

§ 8° Trimestralmente a administragdo publica aferir,
integralmente ou por amostragem, se os pregos registrados continuam vantajosos para a
administragido publica e compativeis com os de mercado, pleiteando a competente
redugdo, se cabivel.

§ 9°. A existéncia de precos registrados ndo obriga a contrata¢do
nem impede que a administragdo publica faga adesdo a ata de registro de pregos de outro
orgdo, promova nova licitagdo publica para 0 mesmo objeto ou o contrate diretamente,
observados os requisitos legais, desde que os pregos com isso praticados sejam inferiores
aos registrados, nas mesmas condigdes.

§ 10. E despicienda a indicagdo do crédito orcamentario quando
adotado o sistema de registro de pregos.

§ 11. Antes da divulgagdo do edital, a autoridade maxima do
6rgdo dele dard ciéncia aos demais 6rgdos municipais em procedimento de Intengdo de
Registro de Pregos, para que no prazo de 8 (oito) dias uteis estes indiquem sua
necessidade atual e vigente do mesmo objeto nas mesmas condigdes, ao que se fara
constar do edital final tais indicag¢des, incluindo o 6rgdo interessado e a quantidade, que
sera adicionada ao total posto em disputa.

§ 12. O reequilibrio econdmico-financeiro dos valores registrados
¢ medida excepcional que somente serd concedida se acompanhada de suficiente
motivagdo acerca do efetivo prejuizo ao interesse publico primério que a espera por outro
procedimento licitatorio acarretaria e do motivo pelo qual optou-se pelo sistema de
registro em objeto tdo urgente.

§ 13. Néo havendo mais interesse em fornecer, o signatario devera
comunicar tal pretensdo ao 6rgdo promotor da ata formalmente, e somente a partir de sua
concordéncia se vera desincumbido.

§ 14. O fornecedor ndo € obrigado a executar o objeto para érgdo
da Administragdo Publica que ndo conste originalmente do Edital.

§ 15. Ao receber pedido de adesdo de outro 6rgdo municipal que
ndo tenha figurado originalmente do edital, ou que, embora contando, j4 tenha excedido a
cota a que manifestara interesse, o 6rgdo promotor podera autorizar o fornecimento,
reduzindo o quantitativo total da quantidade total reservada para si.

§ 16. Ao receber pedido de adesdio de o6rgdo integrante da
administragdo direta ou indireta de outro ente governamental, o érgio ndo manifestara
anuéncia quanto a intengdo, limitando-se a informar o quanto ja foi fornecido no ambito
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municipal e o quanto ja foi solicitado a titulo de adesdo por outros entes, a fim de
propiciar a melhor tomada de decisdo pelo 6rgdo solicitante, presente a diversidade de
regulamentos acerca do tema existentes.

§ 17. O cancelamento da ata de registro de pregos sera adotado
nas mesmas circunstincias e observando a mesma disciplina da extingdo antecipada do
contrato de que trata o art. 137, VIII da LLC.

CAPITULO XIV - DA DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 27. O principio da publicidade em matéria de contratagdes
publicas sera cumprido na seguinte conformidade.

§ 1°. No Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP de que
trata o art. 174 da LLC, serdo divulgados:

I - O inteiro teor dos editais incluindo seus anexos (art. 54 LLC),
bem como dos demais documentos elaborados na fase preparatoria da contratagdo, uma
vez homologada (art. 54, §3°);

II - Os contratos bem como seus termos aditivos, em inteiro teor,
no prazo de 20 (vinte) dias dteis, se antecedidos de licitagdo (art. 94, I LLC) ou se
emergenciais (art. 94, §1° LLC), e no prazo de 10 (dez) dias uteis, se contratados por
dispensa ou inexigibilidade (art. 94, 11 LLC);

III — Na contratagdo de obras de engenharia, os quantitativos e os
pregos unitdrios e totais, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias (art. 94, §3° LLC) e os
quantitativos executados e os pregos enfim praticados, no prazo de 25 (vinte e cinco) dias
apos a conclusio do contrato (art. 94, §3° LLC);

IV - Relatério final sobre a consecugio dos objetivos que tenham
Justificado as contratagdes e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracio, segundo o que vier a ser estipulado em regulamento
(art. 174, §3°, VI, “d™);

V — Extrato de despesas do cartdo de pagamento empregado para
contratagdes diretas em razio do valor, mensalmente (art. 75, §4°).

§ 2°. No sitio eletrdnico oficial de que trata o art. 6°, LII da LLC
serdo divulgados:

I - O extrato de contratagdes diretas e o ato que as autorizar (art.
72, paragrafo tinico LLC);

IT — Os contratos bem como seus termos aditivos, em inteiro teor
(art. 91 LLC) e as certiddes de escrituras piiblicas relativas a direitos reais sobre iméveis
de interesse da administra¢do publica (art. 91, §2° LLC);

III - O Plano de Contratagdes Anual, anualmente (art. 12, §1°
LLC);

IV — O inteiro teor dos editais incluindo seus anexos (art. 54, §2°
LLC) bem como dos demais documentos elaborados na fase preparatoria da contratagdo,
uma vez homologada (art. 54, §3° LLC), providéncias que poderfio ser motivadamente
dispensadas pela autoridade maxima;

V — A relagdo das empresas favorecidas pelo beneficio do art. 26
da LLC, anualmente (art. 27 LLC); i

VI - O inteiro teor dos editais de leildo incluindo seus anexos (art.
31, §2° LLC), bem como os de didlogo competitivo (art. 32, §1° I e VIII LLC) ¢ os de
credenciamento (art. 79, paragrafo tinico, I LLC);
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VII - A sintese da justificativa e a descri¢do sucinta do padrdo
adotado em processo de padroniza¢do (art. 43, IIl LLC), incluindo a indicagdo da
necessidade da Administragdo e dos riscos decorrentes da decisdo, se houver a adesdo a
padronizagdo de outro 6rg@o ou entidade federativa (art. 43, §1° LLC);

VI - Os avisos de que se dispensara licitagdo, em razdo do
valor, pelo prazo de 3 (trés) dias uteis (art. 75, §3°), providéncia que podera ser
motivadamente dispensada pela autoridade maxima:

IX — As regras para inscri¢do no registro cadastral (art. 88, §1°
L1LC);

X — O aviso publico de obra paralisada, com o motivo, a data
prevista para o reinicio da sua execugdo e o responsavel pelo impedimento, ordem de
paralisa¢do ou suspensdo do contrato (art. 115, §5° LLC);

XI - As respostas a impugnagdes e pedidos de esclarecimentos,
no prazo de 3 (trés) dias uteis (art. 164, paragrafo tinico LLC);

XII — Informagdes complementares, a critério da autoridade
competente (art. 175 LLC).

§ 3°. No Boletim Oficial do Municipio serdo divulgados:

I — Os extratos de editais de licitagdes promovidas pela Camara
Municipal;

IT — Os extratos dos documentos mencionados no paragrafo
anterior, até que o sitio eletronico oficial esteja apto a divulgagdo de todos os documentos
ali estabelecidos (art. 176, paragrafo tunico LLC).

§ 4°. Em local de ampla circulag@o de pessoas na sede da Cimara
serdo divulgados os editais de leildo (art. 31, §3° LLC).

§ 5° No Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, serdo divulgadas as sangdes aplicadas, na forma do que dispuser regulamento (art.
161 LLC).

§ 6°. Fisicamente na segdo de licitagdes serdo disponibilizadas
versoes fisicas dos documentos para copia (art. 176, paragrafo tnico, I1).

§ 7°. No local da obra sera divulgada placa contendo aviso publico
de obra paralisada, com o motivo, a data prevista para o reinicio da sua execu¢io e o
responsavel pelo impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato (art. 115,
&3V LLE).

CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28. Nas omissdes, obscuridades e contradigdes aparentes
desta Resolugdo, os aplicadores poderdo recorrer aos regulamentos editados pela Unido
(art. 187 LLC).

Art. 29. Serdo regidos pelo regime juridico das Leis Federais n°
8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e n°® 12.462, de 4 de

agosto de 2011, todos processos cuja fase externa da contratagio tenha se iniciado até 30
de dezembro de 2023.

Art. 30. Nos procedimentos licitatérios que envolvam obras e
servigos de engenharia, a Camara Municipal, por decisdo fundamentada da autoridade
maxima, podera contratar servigo de engenheiro ou arquiteto, conforme o caso, a fim de
que sejam confeccionados os respectivos projetos basicos, necessarios a embasar o estudo
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técnico preliminar e respectivo termo de referéncia, considerando as caracteristicas do
regime de execugdo técnica nestes casos.

Art. 31. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, 14 de maio de 2024.

Hodirlen ereira
Presidente

Certifico e dou fé que foi registrada no Livro de Resolugdes n® 07, as fls. 108 a 140 e
publicada na Portaria da Camara na mesma data.
Hilde Hinz, Assistente Técnico Legislativo.




Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdao Paulo -

ANEXO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO: O presente documento caracteriza a etapa de realizagio dos estudos
para a apuragdo da melhor solug¢do a atender demanda de contratagdo de servigos ou de
aquisi¢do de bens, conforme apresentado no respectivo Documento de Formalizagdo de
Demanda, a fim de atender ao que dispde a Lei Federal n® 14.133/21.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DO INTERESSE
PUBLICO*:

Fundamentagdo: Descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda
de contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identifica¢do
dos requisitos da futura contratagéo.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:

Fundamentagdo: Demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administragdo.

Caso ndo conste do Plano de Contratagdo Anual, a realizagdo da contrata¢do dependera de
apresentacdo de justificativa, com demonstragio de interesse publico.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Fundamentagdo: Descri¢@o dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugio.

Comentarios: Descrever os requisitos necessarios a contratagdo com vistas ao
atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam
essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessdrios e especificacoes
demasiadas, para ndo frustrar o carater competitivo da futura licitagdo.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATAC:

Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as quantidades
designadas para cada item da solug@o pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas
em funcio do consumo anterior (perfil de consumo) ou da provavel utiliza¢do.

5~-LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Fundamentac@o: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéio a contratar.
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Levantamento de mercado, que consiste na prospecgdo e andlise das alternativas possiveis
de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuic¢des.

Comentérios: Pesquisar e indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que
podem atender a necessidade levantada.
Exemplo:

Solugdo 1 — Descri¢do completa e Pre¢o Estimado

Solugdo 2 — Descrigdo completa e Pre¢o Estimado
Fazer uma comparagdo entre as solu¢des encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas ¢ a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia. A comparagdo deve considerar os custos e
beneficios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relagdo custo-beneficio).

6 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO*:

Fundamentag¢do: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitérios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo.

Comentérios: Estimativa preliminar do pre¢o para a futura contrata¢do, podendo ser
realizada com base nos parametros de banco de pregos/plataformas/PAC. Essa estimativa
de pregos preliminar visa a escolha da melhor solugfo para a contratagdo e a analise de
sua viabilidade. O orgamento estimativo final para a contratagdo devera compor o Termo
de Referéncia ou o Projeto Basico.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Fundamentagdo: Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

No particular, recomendar (ou ndo), com relagdo ao licitante classificado provisoriamente
em primeiro lugar, ainda na fase de julgamento das propostas de precos, a analise e
avaliagdo de conformidade da proposta, mediante a homologagio de amostrar, exame de
conformidade ou prova de conceito.

Elaborar anélise de riscos dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagiio e a
boa execugdo contratual. Essa andlise consiste em um estudo trazendo os apontamentos e
informagdes relacionados ao objeto em si, inclusive com o histérico dos problemas
enfrentados nas licitagdes e contratagdes anteriores, de forma a propiciar a criagdo de
regras aptas a minorar o insucesso do certame e da execugdo contratual.

Comentarios: Ap6s conclusdo do estudo comparativo entre as solugdes, descrever aqui a
solugdo que se mostrou mais vantajosa para a contratagdo. Lembrando que essa solugdo
devera ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO*:
Fundamentacdo: Justificativas para o parcelamento ou nfo da solugdo.

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou ndo, de
acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informag@o para decisdo acerca do critério de adjudicagdo do objeto (por item,
por grupos ou global).

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

Fundamentag@o: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade
¢ de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.
Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel.

Comentarios: Ao considerar que as contratagdes publicas devem buscar resultados
positivos para a Administragdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma
a subsidiar a criag@o dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de
Niveis de Servigo ou Instrumento de Medi¢do de Resultados, se for o caso.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto & capacitagdo de servidores ou de empregados
para fiscaliza¢do e gestdo contratual ou adequagio do ambiente da organizagdo.

Comentérios: Verificar e informar que agdes deverdo ser executadas pela Administragio
antes da formalizagdo da futura contratagdo, com vistas a correta execucgdo contratual.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
Fundamentagio: Contrata¢des correlatas e/ou interdependentes.

Comentérios: Uma visdo global do 6rgdo ou entidade publica com vistas a identificar se
existem em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a
interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratago.

12 - IMPACTOS AMBIENTALIS:

Fundamentagdo: Descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel.

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento.

Comentérios: Sob a otica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser
identificados possiveis impactos em decorréncia da contratagdo pretendida e relacionadas
as medidas mitigadoras (agdes de prevengdo e contingéncia para afastar/tratar os riscos).
Importante relacionar as medidas com o Plano de Logistica Sustentivel (PLS) da
Administragdo, se houver.
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13 - GERENCIAMENTO DE RISCOS:

Em todo processo de contratagdo, vislumbram-se alguns riscos que podem afetar seu
adequado desenvolvimento. O procedimento consiste em identificar os riscos que possam
comprometer a efetividade da licitagdo; avalid-los segundo probabilidade e impacto;
tomar acgdes para diminuir sua probabilidade de ocorréncia; e, para os riscos que
persistirem, definir a¢des de contingéncia e os responsaveis por toma-las caso se
materializem.

Exemplos:

- Auséncia de servidores para compor a equipe de planejamento da contrata¢io;

- Dimensionamento indevido das necessidades a serem contratadas;

- Alterag@o do escopo dos servigos a serem contratados;

- Atraso na tramitacdo do processo administrativo de contratagio;

- Auséncia de recursos orgamentarios/financeiros;

-Auséncia de interessados na licitagdo;

- Atraso ou suspensdo no processo licitatorio em face de impugnacdes;

- Entre outros.

O historico das situagdes que acarretaram prejuizos para o 6rgio sempre poderd ser uma
base interessante para compor a gestdo de risco, ja indicando preventivamente as acdes
que serdo adotadas para evitar que se repitam.

14 - RESULTADOS PRETENDIDOS:

Declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou a entidade almeja com a
contratagdao, em termos de economicidade, eficicia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos (por exemplo, diminui¢do do consumo de papel ou de energia
elétrica), bem como, se for o caso, a melhoria da qualidade de produtos ou servigos
oferecidos a sociedade. Deve-se verificar ainda, se for o caso. a contribui¢do para o
desenvolvimento nacional sustentavel.

15 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO*:

Fundamentagéo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.

Comentarios: Parecer final sobre a contratagio da solu¢do pretendida, indicando a
viabilidade técnica, operacional e or¢amentaria, assim como a adequag@o a necessidade
identificada na demanda de contratagio.

Ferraz de Vasconcelos, de de

Assinaturas:
Requisitante/Demandante
Membros da Equipe de Apoio que participaram da elaboraciio do estude

*Obs.: Os tépicos destacados sdo de preenchimento obrigatério.
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto
, para atender as necessidades de
, NOS termos a seguir expostos.

I- DEFINICAO DO OBJETO:

Neste ponto o objeto (bem ou servigo) deve ser definido e descrito de forma clara e
objetiva, com especificagdo de todos os elementos que o compde, bem como de sua
natureza, quantitativo e demais carateristicas essenciais. Também deve constar o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao.

Nio devem ser inseridas caracteristicas desnecessdrias que, por sua natureza, possam
configurar eventual restri¢do indevida do objeto que eventualmente pode restringir o
carater competitivo da contratagdo.

Aqui também deve ser observada a possibilidade ou ndo de parcelamento, se cabivel.
Analisar também a possibilidade, ou ndo, da divisdo do objeto em lotes.

I1 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Deve ser feita no TR referéncia ao ETP que o fundamentou, demonstrando-se a
necessidade que se pretende atender com a contratagdo € o motivo da escolha dessa
solucdo.

111 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo deve ser descrita como um todo, de forma detalhada, com todas as
especificagdes necessérias para garantir a qualidade da contratagdo, cuidando-se para que
ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condigdes impertinentes ou irrelevantes para
o especifico objeto do contrato.

Deve-se levar em considerag@o as normas técnicas eventualmente existentes, bem como o
ciclo de vida do produto, eventual especificagdo em catdlogo de padronizagio e
elementos de sustentabilidade, quando cabiveis.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Aqui devem ser descritos os requisitos necessarios a contratagdo, com vistas ao
atendimento da necessidade administrativa verificada. Eventual especificacio de marca,
exigéncia de amostras, visita técnica, subcontratagio e garantia contratual devem ser
inseridos nesse topico.

Importante salientar que apenas os elementos essenciais devem ser inseridos nesse ponto,
evitando-se possiveis direcionamentos da contratagdo. Registre-se, ainda, que a
documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de item especifico.

Tratar também, quando for o caso, com as devidas motivagdes e justificativas:
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a) Da exigéncia, ou ndo, de garantia de proposta;

b) De eventual inversdo das fases da licitagdo, excepcionalmente, com a andlise
das condi¢oes de habilitagdo antecedendo o julgamento das propostas de precos:

¢) Da realizagdo da licitagdo de forma presencial, excepcionalmente, em
detrimento da eletronica que € a regra geral;

d) Disciplinar a participagdo de empresas reunidas sob a forma de consércio,
estabelecendo as regras previstas na lei e eventualmente limitando o niimero de
empresas que podera reunir cada consorcio.

V - EXECUCAO DO OBJETO:

Nesse item deve ser estabelecido o modelo de execucdo do objeto, que consiste na
defini¢do de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento.

Sdo exemplos de assuntos a serem abordados nesse topico: prazo de entrega e de
recebimento provisorio e definitivo, prazo de validade, local de entrega, eventual garantia
exigida para o produto, etc.

VI - GESTAO DO CONTRATO:

O modelo de gestdo do contrato também deve constar do TR, com a descrigdo da forma
de acompanhamento e fiscaliza¢do da execug¢do contratual.

VII - MEDICAO E PAGAMENTO:

Neste item os critérios de medi¢do e de pagamento deverdo ser pormenorizados, a fim de
que reste claro como devera ser feito o acompanhamento da execug¢do contratual e o
consequente pagamento a contratada.

-t

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Aqui deve ser especificada de que forma o contratado sera escolhido, seja no caso de
contratagdo direta, seja no caso de licitagdo. Assim, os requisitos a serem preenchidos,
tais quais qualificagio técnica, juridica, financeira etc. devem ser claramente
estabelecidos, a fim de que ndo haja posterior questionamento acerca do processo de
contrata¢do.

O modo de disputa, critério de julgamento, modalidade licitatoria e demais elementos
atinentes ao processo de sele¢do também devem ser estabelecidos nesse momento, tendo
em vista os demais elementos abordados no TR.

Deve também ser disciplinada a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do Art. 4° da LLC, caso assim seja o caso.

IX - ESTIMATIVA DO PRECO:

Neste topico devem constar a estimativa do valor da contratagio, acompanhada dos
precos unitdrios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe déio
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suporte, com os parametros utilizados para a obten¢do dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado.

X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
Considerando a estimativa de pregos realizada, deve ser verificada a adequagdo
or¢amentaria da contratagdo pretendida, com a indicagdo da dotagdo orgamentaria

recursos a serem futuramente utilizados. Essa previsdo evita a posterior frustragdo da
contratagdo por falta de verba.

Ferraz de Vasconcelos, de de

Servidor Responsavel e/ou Equipe Responsavel

Avenida Dom Pedro Il 234 - CEP 08500-400 - Earrar de Vacranrcralae - ©P
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ANEXO 111

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - INTRODUCAO: Este Documento de Formalizagdo de Demanda visa dar o impulso
inicial a processo de aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigos no dambito da Camara
Municipal, conforme disciplina a Lei Federal n° 14.133/2021 e seu respectivo
Regulamento.

2 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE E DO RESPECTIVO
REQUISITANTE:

Setor da Cimara
Servidor requisitante

3 - JUSTIFICATIVA DA DEMANDA:

Apresentar a demanda, com especificag@o do problema a ser resolvido, fazendo constar os
fatos e fundamentos que demonstrem a necessidade do uso ou utilizagdo do bem ou
servigo a ser contratado, visando atender o interesse publico.

4 - DESCRICAO DO OBJETO E QUANTIDADE:
Apresentar a descri¢@o suscinta do objeto a ser contratado (bem ou servigo) e a respectiva
quantidade.

5 - ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL:

A demanda esta contemplada no Plano de Contratagdo Anual? Sim ( ) N&o ( )
Justificativa: (Caso a demanda ndo esteja contemplada no plano de contratagdo anual serd
necessario apresentar a justificativa e a demonstragdo do interesse publico na contratagéo)

6 — ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO:
Departamento de Compras fazer estimativa preliminar do valor da contratagdo, em
procedimento simplificado, por meio do painel de pregos, pesquisas em sites ou com
fornecedores, a fim de apurar a necessidade de realiza¢do de Estudo Técnico Preliminar
nos termos do Regulamento.

Alerta ao Agente de Contratagdo: Na hipétese de contratagdo direta por dispensa em
razdo do valor (incisos I e II do artigo 75 da Lei n°® 14.133/21) observar com atengio ao
que consta do artigo 72 e do § 1° do artigo 75 da referida Lei, além das demais normas
pertinentes.

7—-GRAU DE PRIORIDADE DA DEMANDA: Alta () Média ( ) Baixa( )
Justificativa:
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8 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO DEMANDANTE/REQUISITANTE:

Nome:
Cargo:
Termo de | Estou ciente de que, na qualidade de demandante, minha
ciéncia: solicitagdo deve estar fundada no interesse publico e de que devo

permanecer a disposi¢fio para elaborar o pertinente Estudo Técnico
Preliminar desta demanda, caso necessario, nos termos do
Regulamento.

Ferraz de Vasconcelos, de de

Demandante/Requisitante

9 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA:

Ao Agente de Contratacio para providéncias.

Ha necessidade de elaboragio de Estudo Técnico Preliminar? Sim ( )Nao( )

Se sim, encaminhar os autos para Equipe de Apoio. Se ndo, dar continuidade ao processo
de contratagdo.

Ha necessidade de parecer da Procuradoria Juridica? Sim ( )Ndo( )

Ferraz de Vasconcelos. de de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Chefe de Compras e Almoxarifado




