Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdo Paulo -

RESOLUCAO N° 0650/2026
PROJETO DE RESOLUCAO  N°0036/2026
PROCESSO N°2471/2026

Autores do Projeto de Resoluciio: Mesa Diretora - Vereadores: Hodirlei Martins Pereira — MDB,
Alexandro Santos Alves Silva— MDB, Claudio Ramos Moreira— PT, Marcos Antonio Castello— Podemos
¢ Eliel de Souza - Republicanos

“Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de Ferraz de Vasconcelos, e revoga a
Resolucdo n°® 615/2024.”

O Vereador Hodirlei Martins Pereira, Presidente da Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,
Estado de Sdo Paulo, faz saber que a Camara Municipal, aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Resolugao,

A Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos,

RESOLVE

CAPITULO I — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, em suas
fun¢des administrativas.

Art. 2° As contratagdes observardo:

I —aLei Federal n° 14.133, de 2021, e as demais normas legais aplicaveis;
II — esta Resolugédo e as demais normas internas da Camara Municipal;

III - as deliberagdes e determinagdes de observancia obrigatdria emanadas
dos drgéos de controle competentes.

§ 1° Poderdo ser utilizados subsidiariamente, quando compatlvels com a
estrutura e a realidade da Camara Municipal, regulamentos federai ’staduais, modelos,
manuais, orientagdes técnicas e entendimentos Jmspmden01ﬁ1§/

§ 2° A aplicagdo subsidiaria ndo 1mpoWadogﬂo ‘automatica da estrutura
administrativa, de sistemas especificos ou de competéncias pro’p;i&s de outr(\

1926 °

Art. 3° Para os fins desta Resolugao; /con51dera-se

=

I — setor requisitante: unidade q
resultados pretendidos e inicia a demanda;

II - area técnica: unidade ou agegt;ei’wm conhecimento especializédd?ﬁ,

identifica a necessidade, deﬁne qg

sobre o objeto;

IIT — Divisdo de Compras: umda&fresponsavel pela coo;dénag:ﬁo

administrativa dos processos de contratag@o, pelas pesqulsas*c pelos mwcaqogsqu
lhe forem atribuidos;
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IV — Documento Simplificado de Contratagdo — DSC: instrumento
modular que podera reunir, em uma unica peca, a formalizagdo da demanda, os elementos
essenciais do termo de referéncia e a avaliagdo simplificada de riscos, nas contratagdes de baixa
complexidade;

V — Relatério de Contratagdo Direta — RCD: documento conclusivo que
consolida a instrugdo, a sele¢do do fornecedor, a justificativa do prego e a proposta de
autorizagao;

VI - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado;

VII — bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade
ou complexidade, ndo possam ser descritos mediante especificagdes usuais de mercado;

VIII - servigo comum de engenharia: aquele objetivamente padronizéavel
em termos de desempenho e qualidade, destinado a manutengdo, adequagdo ou adaptagdo de
bens, com preservagdo de suas caracteristicas originais;

IX - plataforma eletronica: sistema oficialmente adotado pela Camara
Municipal para a realizagdo de licitagdes ou contratagdes diretas, independentemente de sua
denominagdo comercial;

X — bem de consumo de qualidade comum: aquele necessario e essencial
ao atendimento da demanda justificada, com qualidade nfo superior a indispensavel ao
cumprimento de sua finalidade;

XI - artigo de luxo: bem de consumo ndo essencial ao atendimento da
necessidade, identificavel por caracteristicas de ostentagdo, opuléncia, extravagancia, requinte
ou forte apelo estético.

Art. 4° A instrugdo e a decisdo observardo os principios da legalidade,
planejamento, motivagdo, transparéncia, segregacdo de fungles, competitividade,
proporcionalidade, celeridade, economicidade, formalismo moderado e busca da proposta mais
vantajosa.

Art. 5° Os processos de contratagdo serdo preferencialmente conduzidos
por meios eletrénicos, admitidos documentos digitais, assinaturas eletronicas e diligéncias por
meios tecnologicos idoneos, preservadas a autenticidade e a integridade dos atos.

§ 1° E permitida a reunidio de conte ) .do&g?ento inico- e a
reutilizagdo de estudos, modelos e documentos antenores,«;desdg tuahzados € adeqﬁacf%
caso.

§ 2° E vedada a exigéncia de documento auténomo quando o conteudo
necessario constar de outro instrumento do processo.

§ 3° Os valores e limites monetarios serdo aqueles vigentes e atua]izz‘ldds". :
na forma do art. 182 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. . ~ :

§ 4° Os bens de consumo adquirides. pﬁla Camara Mumclp@l/s/ erdo de 7

qualidade comum, ndo superior & necessaria ao cumpnmeato de suas ﬁnallslade/s, vedadaa—
aquisi¢do de artigos de luxo. — // e
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§ 5° No enquadramento do bem serfio consideradas a relatividade
econdmica, especialmente as condi¢des regionais de acesso e logistica, e a relatividade temporal,
inclusive evolugdo tecnoldgica, disponibilidade de mercado e alteragdes no processo de
suprimento.

§ 6° Nio sera considerado artigo de luxo o bem adquirido por prego
equivalente ou inferior ao de bem de qualidade comum da mesma natureza, nem aquele cujas
caracteristicas superiores sejam justificadas por funcionalidade, acessibilidade, seguranca,
durabilidade, sustentabilidade, padronizagio, eficiéncia ou menor custo do ciclo de vida.

§ 7° O setor requisitante e a area técnica identificardo eventual artigo de
luxo no DFD, e a Divisdo de Compras devolvera a demanda para adequagdo; persistindo
divergéncia fundamentada, a decisdo cabera ao Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO Il - GOVERNANCA, AGENTES E COMPETENCIAS

Art. 7° A governanga das contratagdes serd orientada pela segregagdo de
fungdes, pela cooperagdo entre as unidades e pela defini¢do clara das responsabilidades de cada
agente.

§ 1° Na designagdo e na atuagdo dos agentes, serd evitada a acumulagéo,
pelo mesmo servidor, das fungdes de condugdo da seleg@o do fornecedor, gestéo, fiscalizagdo e
controle da mesma contratagéo, especialmente quando a acumulagdo ampliar os riscos do
processo.

§ 2° A concentragdo de fung¢des ndo incompativeis, quando necessaria em
razdo da estrutura administrativa, serd motivada e acompanhada de controles compensatorios
proporcionais aos riscos.

Art. 8° Compete ao Presidente da Camara Municipal, sem prejuizo de
outras atribuicdes legais ou regimentais:

I — aprovar o edital e autorizar a abertura e a divulgagdo da licitagdo e do
procedimento auxiliar, quando cabivel;
II — adjudicar e homologar, quando lhe couber;

III — autorizar as contrata¢des diretas e decidir, motivadamente, sobre a
revogacdo ou a anulag:ao das hcltag:oes e dos procedlmentos aux111ares

competéncia;

atribuida; b .»:'f;‘.f 22 \95 0
VI - aplicar as sangdes de sua competenugﬁldlr recursos € pedldbs de
reconsideragd@o, nos termos desta Resolugdo; AN
VII — aprovar o Plano de Contratag:ées Anual e suas alteragdes relevéntbs

=

£

r.”r,.
Paragrafo unico. Para os fins des‘faResoluqao considera-se auton&ad&

competente o Presidente da Camara Municipal, ressalvadasas competéncias expressamente

atribuidas 4 Mesa Diretora, a outro agente ou autoridade e gdglegagﬁes legalmente W
B\ g
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I — designar, por portaria, o Agente de Contratagdo, o Pregoeiro, a Equipe
de Apoio, os Gestores e os Fiscais e, quando cabivel, as comissdes, bancas, colegiados e demais
responsaveis especificos previstos em lei, observadas as normas internas especificas;

II — designar Comissdo de Responsabiliza¢do quando instaurado processo
sancionador;

III — designar a autoridade administrativa competente para aplicar
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar.

Paragrafo unico. A designacdo para o exercicio das atribuigdes de Agente
de Contratagdo recaira em servidor efetivo do quadro permanente, ainda que no exercicio de
cargo em comissao.

Art. 10. Compete ao setor requisitante e a area técnica, na extensdo

aplicavel:

I — identificar e justificar a necessidade;

II — definir resultados, quantitativos, requisitos e especificagdes;

III - subsidiar a elaboragdo do DFD, o ETP, o TR, os projetos e a avaliagdo
de riscos;

IV — manifestar-se sobre a adequagéo técnica das propostas e da execugio;

V — acompanhar a contratag@o naquilo que se relacionar a necessidade e
ao objeto.

Art. 11. Compete a Divisdo de Compras, ou a unidade que venha a sucedé-
la:

I — coordenar administrativamente os processos de contratagéo;

II — consolidar o Plano de Contratagdes Anual;

IIT — apoiar a elaboragdo e a padronizagdo de documentos;

IV — realizar a pesquisa de pregos;

V — organizar, instruir € manter os autos;

VI - providenciar todas as publicagdes, dlvulgag.oes e ;:eglstros externos

legalmente exigidos;

VII - alimentar o PNCP, o site oﬁgxﬂ: 0 1 “j'kle controle € a

plataforma eletronica, conforme o caso; AN o
VIII — juntar aos autos os comprovantes ‘das pubhm@&izfegistros, ¥
IX — providenciar a formalizagdo a dos contratos, das atas

dos instrumentos equivalentes, mediante utilizagéo dos modelos - aprovados, coleta “das
assinaturas e encaminhamento as publicag¢des e aos reglstros cabiveis; f

X - acompanhar prazos adnﬁmstratlvos € comunicar nscos xfe
intempestividade. ® A f

Art. 12. Compete ao Agente de Contratagdo conduzir e impulsionar a -
instrugdo administrativa das contratagdes diretas, inclusive durante a fase preparatoria, ate—p* N
encaminhamento do processo a autoridade competente. N el
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§ 1° Nas contratagdes diretas, o Agente de Contratagdo verificard o
enquadramento legal, a suficiéncia formal da instrugdo, a seleg@o do fornecedor, a negociagéo, a
habilitagdo, a justificativa do prego e a elabora¢do do RCD.

§ 2° Compete ainda ao Agente de Contratagdo conduzir as licitagdes € os
procedimentos auxiliares que ndo estejam atribuidos ao Pregoeiro, ressalvada a atuagdo de
comissdo, banca, colegiado ou outro responsavel especifico previsto em lei.

§ 3° O Agente podera solicitar saneamento, diligéncias e manifestagdes
técnicas, juridicas, contabeis ou de controle, sem assumir a responsabilidade técnica propria da
unidade competente.

§ 4° No desempenho de suas atribuigdes, o Agente de Contratagdo podera
ser auxiliado pela Equipe de Apoio, cabendo, contudo, apenas a ele as manifesta¢des de carater
decisdrio.

§ 5° Nas contratagdes fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, compete ao Agente de Contratagdo manter controle consolidado e
atualizado das despesas realizadas no exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, bem
como verificar e certificar, antes do prosseguimento de cada contratagdo, a observancia dos
limites legais e a inexisténcia de fracionamento indevido da despesa.

§ 6° Nas contratagdes diretas, cabera ao Agente de Contratagédo elaborar
ou consolidar o Termo de Referéncia ou 0 Documento Simplificado de Contratagdo, conforme o
caso, com base nas informagdes e nos elementos fornecidos pelo setor requisitante e pela area
técnica e com auxilio da Equipe de Apoio, quando necessario.

Art. 13. Na modalidade pregdo, a condugdo da fase externa cabera ao
Pregoeiro, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e da Resolugdo n° 612, de 2024.

§ 1° Na dispensa eletronica, a condugdo cabera ao Agente de Contratagao.

§ 2° Os atos, mensagens, decisdes, lances, diligéncias e registros inerentes
a sessdo eletronica serdo praticados pelo Pregoeiro ou pelo Agente de Contratagdo, conforme o
procedimento.

§ 3° Tanto no Pregdo quanto na Dispensa Eletronica, os agentes
responsaveis pela condugdo de tais procedimentos serdo auxiliados por um ou mais membros da
Equipe de Apoio, sendo, contudo, de suas respectivas responsablhdades as: marufestaqoes de
carater decisorio.

Art. 14. A Equipe de Apoio atuara'nds,tcﬂnﬁs&a Res 9% 10) n“"6i3 de
2024, prestando auxilio operacional e técnico ao Agente de Con ‘gregoeu‘o sem
substituir suas competéncias decisorias ou as da autoridade tente cabendo-lhe ainda
auxiliar na elaboragéio do Plano de Contratagdes Anual, dos Estudos Técnicos Prehmmares éos
Editais de Licitagdo e dos respectivos Termos de Referéncla

Paragrafo unico. A atuacdo da Eqmpe de Apoio-poderd se dar em
conjunto ou isoladamente por um de seus integrantes, dependéndo da complexidade da taref;/g,\i
da demanda apresentada pela parte a ser auxiliada.
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Art. 15. A Procuradoria Juridica exercera o controle prévio de legalidade,
elaborara modelos e manifestagdes referenciais e prestara consultoria juridica, nos termos desta
Resolugdo e de suas atribui¢des institucionais.

Paragrafo dnico. Para os fins do § 5° do art. 53 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, considera-se autoridade juridica maxima competente o Procurador Juridico responsével
pela Procuradoria Juridica da Camara Municipal.

Art. 16. O Controle Interno atuara de forma independente, seletiva e
baseada em riscos, mediante andlise prévia, concomitante ou posterior, por amostragem ou
selegdo orientada por risco, materialidade, valor, relevancia e complexidade.

§ 1° As contratagdes ndo dependerdo de manifestagdo prévia universal do
Controle Interno.

§ 2° O Controle Interno podera requisitar qualquer processo, € a auséncia
de selegdo ou manifestagdo ndo importard aprovagdo tacita nem transferéncia de
responsabilidade.

§ 3° A requisi¢do ndo suspendera automaticamente o procedimento, salvo
decisdo motivada da autoridade competente, de oficio ou mediante proposta do Controle Interno,
diante de risco relevante de dano ou irregularidade.

Art. 17. O Gestor e o Fiscal do Contrato exercerdo suas atribui¢des nos
termos da Resolugdo n° 643, de 2026, e desta Resolugdo, assegurada a distingdo entre gestdo
administrativa e fiscalizagdo material da execugdo.

Art. 18. Os agentes comunicardo impedimento, suspei¢do, conflito de
interesses ou irregularidade relevante a autoridade competente e ao Controle Interno, adotadas
as medidas de preservagdo do processo e do denunciante previstas em lei.

e

CAPITULO IIl - PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

F

Art. 19. A Camara Municipal elabofara Plang de €onir;
PCA, para racionalizar as contratagdes, alinhar o plancjamento” or¢amentério e ampli
previsibilidade. 1953 WF

§ 1° O PCA indicar4, no minimo,.0s previstos, a natureza das
despesas, os valores estimados, o periodo provavel das contratagdes, sempre que possivel, ¢ 0s
contratos continuos cuja vigéncia se encerre no exercicio.: 3

§ 2° As demandas poderdo ser ;’@gﬁpadas por categorias, desde. que
preservadas informagdes suficientes ao planejamento, a consolidagdo e a0.acompanhamento.

Art. 20. A Divisdo de Compras q@gohdara o PCA, subm/eté‘Io/-ﬁ\”?
aprovagdo do Presidente, providenciara sua divulgagio no PNCP e no site oficial ;t‘a:;e/lemg/ B

anualmente o calenddrio para apuragdo das demandas, consolidaga
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Art. 21. O PCA podera ser alterado durante o exercicio mediante
justificativa sucinta, inclusive para inclusio de demanda superveniente, excluséo,
redimensionamento ou alteragdo de prioridade.

Paragrafo unico. Ajustes formais, atualizagdo de estimativas e
redimensionamentos que ndo alterem substancialmente o objeto ou a prioridade poderdo ser
realizados pela Divisdo de Compras, submetidas ao Presidente as inclusdes, exclusdes e
alteragcdes relevantes.

Art. 22. A auséncia da contratagio no PCA ndo impedird seu
processamento quando decorrer de necessidade superveniente, urgéncia, alteragdo institucional
ou outra circunstancia motivada.

CAPITULO IV — FASE PREPARATORIA

Art. 23. Toda contratagdo sera iniciada por Documento de Formalizag&o
da Demanda — DFD, que conter4, na extensdo aplicavel:

I — identificag@o do setor requisitante e do responsavel;

II — descrigé@o da necessidade e dos resultados pretendidos;
III — objeto preliminar e quantitativos estimados;

IV — prazo desejado e grau de prioridade;

V - indicagdo de contratag@o anterior ou solugdo ja utilizada;
VI - estimativa preliminar de custo, quando disponivel;

VII - vinculag@o ao PCA ou justificativa de sua auséncia.

§ 1° A Camara Municipal podera adotar, quando disponiveis e compativeis
com a contratagdo, os catalogos eletronicos de padronizagdo mantidos pelo Poder Executivo
federal ou pelo Estado de Sdo Paulo.

§ 2° A ndo utilizagdo de item padronizado aplicavel sera justificada
sucintamente no DFD, no ETP, no TR, no DSC ou em outro documento da fase preparatoria,

dispensada manifestagdo autonoma. o

Art. 24. O Estudo Técnico Prellmma‘ﬂ\ éseta eTaBo nas licitacdes
e, nas contratagdes diretas, quando necessario, ressalvadas as/hfpoteses de tatividade ou
dispensa previstas em lei e nesta Resolugo, para caracterizar a\ idade, comparar sol@oes

e demonstrar a viabilidade técnica e econdmica da copj.ra{.ag:

=3 =

Art. 25. O ETP, inclusive quando ﬁmphﬁcado conteré, no minimo:

I — descri¢d@o da necessidade sob apqrspectlva do interesse piblico; OIVR:
IT — estimativas das quantidades, com-memoérias de calculo e docume,ntQS~ -

Y
- J

III - estimativa do valor, com pregos rei‘erencxals mgr_n_gnas'e docq;ncﬁto —

de suporte, admitida peca separada;
/ e

de suporte;
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IV —justificativa para o parcelamento ou néo;
V - posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagio.

§ 1° A auséncia dos demais elementos previstos no art. 18, § 1°, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sera justificada na extensdo aplicavel.

§ 2° O nivel de detalhamento sera proporcional a complexidade, ao valor
€ aos riscos.

Art. 26. Nas contratagdes fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, a elaboragdo do ETP sera facultativa.

§ 1° A ndo elaboragdo sera justificada sucintamente no DFD, no DSC ou
em outro documento da fase preparatéria, dispensada manifestagdo autonoma.

§ 2° A justificativa demonstrard que as informagdes disponiveis sdo
suficientes para definir a necessidade, o objeto, os quantitativos e as condi¢des essenciais, sem
necessidade de estudo comparativo especifico.

§ 3° Constituem elementos indicativos da desnecessidade do ETP, ndo
cumulativos: natureza comum e padronizada do objeto; especificagdes usuais de mercado;
adog¢do reiterada da solugdo pela Camara; resultados anteriores satisfatdrios; inexisténcia de
alteracdo relevante na necessidade, no mercado, na tecnologia ou na execugdo; e suficiéncia do
DSC ou do TR.

Art. 27. O ETP seré elaborado, ainda que se trate de dispensa em razéo do
valor, quando:

I — houver necessidade relevante de comparar solugdes distintas;

II - for necessario decidir entre aquisi¢do, locagdo, terceirizagdo,
desenvolvimento ou outra forma de atendimento;
IIT - o objeto apresentar complexidade técnica ou risco relevante;
IV —a contratagd@o envolver solugdo nova ou insuficientemente conhecida;
V — houver mudanga relevante de tecnologia, mercado, legislagdo,

demanda ou estrutura;

VI - contratagdes anteriores tiverem apresentadd fafha *?ilstos excessivos

ou dificuldades relevantes;

VII - houver servigo continuo com dedigz ﬁoexclusxvag%?redommanma

de méo de obra;
VIII - solugdo de tecnologia eﬁyolv&gge(genvolvunento, mtegra(;ao
relevante, dados sensiveis ou dependéncia tecnolégica;

IX — sua elaboragdo for ﬁmdamentadamente determinada pela autondade
competente ou pela rea responsavel, com indicago da questfio a ser estudada

Art. 28. Estudos anteriores poderaor serreutxllzados, total ou parclalmcnte— )
desde que identificados, atualizados e adequados a necessidade : i 2
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Art. 29. Os riscos capazes de comprometer a contrata¢do ou a execugdo
serdo avaliados de forma proporcional a natureza, a complexidade, a duragéo e as consequéncias
do ajuste.

§ 1° Nas contratagdes de baixa complexidade, a avaliagdo podera constar
de forma simplificada do DFD, ETP, TR ou DSC.

§ 2° A avaliagdo simplificada indicara os riscos relevantes e as medidas
necessarias, ou registrara a inexisténcia de risco que justifique Mapa de Riscos.

§ 3° E vedada a exigéncia de documento auténomo quando a avaliagdo
estiver suficientemente registrada em outro documento.

Art. 30. Sera elaborado Mapa de Riscos quando a contratagdo apresentar
complexidade ou risco especifico relevante, inclusive relacionado, conforme o caso, a
continuidade das atividades, 4 seguranga, as instalagdes, aos dados, a méo de obra dedicada, a
solugio tecnoldgica, a engenharia, a0 pagamento antecipado, a obrigagdo futura, & dependéncia
de fornecedor, ao historico de falhas ou a outra circunstancia concreta.

§ 1° O Mapa contera, na extensdo aplicavel, risco, causas, consequéncias,
probabilidade, impacto, medidas preventivas, contingéncia e responsavel.

§ 2° A avaliagdo podera ser qualitativa, dispensada pontuag¢@o numérica
quando desnecessaria.

§ 3° A exigéncia extraordinaria de Mapa de Riscos deverd indicar a questio
ou o risco a ser analisado, vedada determinagdo genérica.

§ 4° A mera presenga de solugdo tecnoldgica, servico de engenharia,
tratamento de dados pessoais, obrigagdo futura ou dedicagdo de méo de obra ndo torna obrigatéria
a elaboragdo do Mapa de Riscos quando a avaliagdo simplificada demonstrar suficientemente a
inexisténcia de risco especifico relevante, ressalvadas as hipoteses legais.

Art. 31. A matriz de alocagdo de riscos serd obrigatéria nas hipoteses
legais e podera ser adotada quando a distribui¢do de riscos entre as partes for relevante para os
pregos, a execugdo ou o equilibrio econdmico-financeiro.

bletq gas condi¢des da
_._.}33 de 2021, na

,,,,,

ﬁ"
extensdo aphcavel A o= ~

§ 1° As contratagdes de solugdes base;c%ém softwar m dissbminado
observardo planejamento proporcional a natureza, a complemdade aos ri o objeto, | bem
como, subsidiariamente, as normas e os modelos federms uais compativeis coin a
estrutura da Camara Municipal. 73

§ 2° Os aspectos pertinentes seréio, rcglstrados no ETP, no TR, na anahse
de riscos ou em outro documento da fase preparatémé, vedada a ex1gencna de documemm
autonomo quando as informagdes ja constarem do proce5§o s

§ 3° A adequagdo or¢camentaria serd demonstrada, antes da conclusio dQ
Termo de Referéncia ou do Documento Simplificado de C@g‘ataqao, mediante mamfe,stacﬁ da r}
umdade ﬁnancelra ouda Contablhdade contendo a 1ndlcag>& da dotagﬁo da font
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confirmagdo ou atualiza¢do antes da autorizacdo da contratagdo quando houver alteragdo
relevante do valor.

§ 4° Nos procedimentos que ndo gerem obrigagdo imediata de contratagdo,
especialmente no Sistema de Registro de Precos e no credenciamento, a disponibilidade
or¢amentaria sera verificada antes de cada contratagio decorrente, sem prejuizo das informagdes
orgamentarias necessarias ao planejamento do procedimento.

Art. 33. Nas contratagdes de baixa complexidade, o DSC podera reunir em
peca tnica o DFD, a avaliag@o simplificada de riscos e os elementos essenciais do TR, sem
redugdo dos requisitos materiais aplicaveis.

Art. 34. As obras e os servigos de engenharia serdo instruidos com os
estudos, projetos, orgamentos, responsabilidade técnica e demais elementos exigidos em lei,
vedada a utilizagdo do DSC quando incompativel com a complexidade do objeto.

Paragrafo dnico. Na auséncia ou insuficiéncia de capacidade técnica
interna, podera ser contratado profissional ou empresa especializada para elaborar, avaliar ou
acompanhar documentos técnicos e prestar apoio a execugdo, sem transferéncia das
competéncias decisodrias, de gestdo ou de fiscalizagdo proprias dos agentes publicos.

CAPITULO V — PESQUISA DE PRECOS E ESTIMATIVA DA DESPESA

Art. 35. O valor estimado sera compativel com os pregos praticados no
mercado, consideradas as quantidades, condigdes comerciais, economia de escala, local de
execucdo e peculiaridades do objeto.

Art. 36. A pesquisa de pregos podera utilizar, de forma combinada ou ndo:

I — sistemas oficiais e dados do PNCP;

II - contratagdes similares da Administragdo Pubhca s

III — bases de notas fiscais eletronicas; ' =

IV — tabelas oficiais ou setoriais; ¢ = |

V — midia especializada e sitios elettﬁmsos‘fe,‘s@etafiz%ﬁos ou de amplo

dominio; s 195?3 ALY
VI — pesquisa direta com fomecedores ‘\’9” " A\

§ 1° Serdo priorizadas, quando dxspemvels e adequadas, as fontes p(lbhcas
e contratag¢des similares.

§ 2° Quando, na contrata¢io d1reta,31§p for possivel estimar o valor pe'lo&
parametros ordindrios, serd observado o art. 23, § 4°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 3° Na utilizagdo das fontes de pesqmsg serdo observados os pg;edo/s de
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atualidade, os critérios de atualizagdo e os registros de daw;b hora prev1stos no  art” 23 dg.,LQ‘t:;'

Federal n° 14.133, de 2021. //
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Art. 37. Quando utilizada pesquisa direta com fornecedores:

I — a solicitagdo serd formalmente encaminhada a, no minimo, 3 (trés)
fornecedores do ramo, sempre que existentes;

II — sera registrada justificativa sucinta da escolha;

III — serdo fornecidas condigdes uniformes;

IV — serdo registrados os fornecedores que ndo responderem;

V — os orgamentos deverdo ter sido emitidos hd, no méximo, 6 (seis)
meses, contados da divulgagdo do edital ou do aviso ou, na contratagdo direta sem aviso, da
conclusdo da pesquisa;

VI - as propostas identificardo o objeto, os valores unitarios e totais, o
proponente, a data e o responsavel.

§ 1° A consulta a trés fornecedores ndo implica obrigatoriedade de
obtencdo de trés respostas.

§ 2° A impossibilidade de consultar trés fornecedores sera justificada e a
pesquisa sera complementada por outra fonte legalmente admitida, quando disponivel.

Art. 38. Como regra, o precgo estimado serd definido a partir de 3 (trés) ou
mais precos validos, provenientes de uma ou mais fontes, mediante média, mediana, menor valor
ou outro método adequado e justificado.

§ 1° Pregos inexequiveis, inconsistentes, excessivamente elevados ou ndo
comparaveis serdo desconsiderados mediante analise critica.

§ 2° A formag@o do prego com menos de trés referéncias sera excepcional,
justificada no processo e aprovada pela autoridade competente.

§ 3° A aprovagdo prevista no § 2° podera constar da autorizagéo final da
contratagdo, desde que a justificativa esteja expressamente registrada no Mapa de Pesquisa de
Pre¢os ou no RCD.

Art. 39. Nas dispensas dos incisos I e IT do art: ﬂa{éﬁﬁderal n°14.133,
de 2021, a estimativa podera ser realizada concomltantc}n;mé f i
vantajosa. e P

§ 1° A compatibilidade considerara * o ntmero @gﬁﬁcipante_s;as

-

propostas, os lances, a negociagio e as condigdes comerciais. $9‘16 gt

§ 2° Havendo apenas uma propusta’vah ou competi¢do msuﬁmentc; a
compatibilidade devera ser confirmada por outra referem:la de mercado ou, comprovada sua
inviabilidade, na forma do art. 23, § 4°, da Lei. ~ AN

Art. 40. A estimativa de custos de obras e servu;os de engenhanL
observara o art. 23, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 29%1¢mcluswe 0s referenc1a15/8ﬁf €
encargos aplicaveis. _./
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CAPITULO VI — ANALISE JURIDICA E CONTROLE INTERNO

Art. 41. Ao final da fase preparatoria, os processos serdo submetidos a
Procuradoria Juridica para controle prévio de legalidade, ressalvadas as hipéteses de dispensa de
analise individualizada previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente.

Art. 42. A dispensa de analise juridica individualizada podera considerar,
isolada ou conjuntamente, baixo valor, baixa complexidade, entrega imediata, inexisténcia de
obrigagdo futura relevante, utilizagdo de modelos padronizados e existéncia de manifestagdo
juridica referencial.

§ 1° Nao sera adotado percentual fixo como condi¢do exclusiva de
dispensa.

§ 2° A manifestaggo juridica referencial destinada a afastar nova andlise
ser4 acompanhada de checklist elaborado ou aprovado pela Procuradoria, contendo hipéteses
abrangidas, documentos indispensaveis, modelos aprovados, condicdes, alteragdes permitidas e
situagdes de remessa obrigatoria.

§ 3° O Agente de Contratag@o reconhecera e certificara o enquadramento
do caso concreto, indicando o ato ou parecer referencial, o atendimento do checklist, a utilizagédo
dos modelos e a inexisténcia de alteragdo material ou questdo juridica nova.

§ 4° A certificacdo podera integrar o checklist ou o RCD, dispensada peca
auténoma.

Art. 43. O processo sera obrigatoriamente submetido a analise juridica
individualizada quando houver duvida juridica relevante, alteragdo material de modelo, situagdo
ndo abrangida, cldusula atipica, controvérsia sobre o enquadramento, descumprimento do
checklist ou solicitagdo fundamentada da autoridade, do Controle Interno ou do Agente de
Contratagdo.

Art. 44. O Controle Interno estabelecerd planejamento pr(')prlo de
ﬁscahzac;ao e critérios de amostragem, podendo atuar de forma al ‘
risco ou combinada. e

§ 1° A selecdo considerara risco, mérenahdadekgaér relevancla,
complexidade, histérico de falhas e criticidade. . 9 6 B $E%

§ 2° Identificada 1mpropr1edade:sanavel serdo indicadas prowdenc;as de
correcdo; diante de irregularidade grave ou risco de: dano serd comunicada a autohdade
competente com proposta motivada de medida. %

§ 3° As manifestagbes dlstmguirao _impropriedade formal, nscﬁ) e
irregularidade, considerando as consequéncias praticas € a proporclonalldade
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CAPITULO VII - CONTRATACOES DIRETAS

Art. 45. O processo de contratagdo direta conterd os elementos previstos
no art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na extensdo aplicavel, admitida a consolidagé@o
documental prevista nesta Resolugdo.

Art. 46. O Agente de Contratagdo praticarda os atos de instrugdo
administrativa das contratagdes diretas, podendo solicitar auxilio da Equipe de Apoio, sem
prejuizo das responsabilidades do setor requisitante, da 4rea técnica e da autoridade competente.

Art. 47. A instrucgdo sera concluida por RCD, que conterd, na extensio
aplicéavel:

I — fundamento legal e enquadramento;

II — sintese da fase preparatoria;

III — procedimento de selegdo e publicidade adotados;

IV — propostas, negociagdo e resultado;

V - habilitacdo do selecionado;

VI — justificativa da escolha e do precgo;

VII - certificagdo do enquadramento em manifestagdo juridica referencial,
quando houver;

VIII - proposta de autorizagdo e formalizagéo.

Art. 48. As dispensas fundadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, serdo realizadas, preferencialmente, por disputa eletronica em plataforma
oficialmente adotada, conduzida pelo Agente de Contratagéo.

Art. 49. O aviso de contratagdo direta sera divulgado na plataforma e no
site oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, contendo objeto, quantitativos, condigdes,
critério de julgamento, habilitagdo, prazo e forma de apresentagdo das propostas.

T T

N e %
verificard a conformidade
sifitagio e, se necessario,

4953

Art. 51. Quando a disputa eletromca rlgx?far fracassada, o Agente de
Contratacdo podera, mediante decisdo motivada: :

Art. 50. Encerrada a fase competitiva, o Agen:
da melhor proposta, negociara quando cabivel, examnnam”
convocard as propostas subsequentes.

4N SE5E

I — republicar o procedimento; th
II - fixar prazo para que os fomecedores mteressados possam adequar suas

propostas ou sua situacdo quanto a habilitagdo, quando a providéncia for Jundlgaménte -

admissivel e ndo comprometer a 1sonom1a ou
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III — utilizar, para a contratagdo, proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, desde que o fornecedor atenda as condi¢des de habilitagdo exigidas e aceite as
condigdes estabelecidas para a contrata¢do.

Paragrafo dnico. Quando a disputa resultar deserta, poderdo ser adotadas
as providéncias previstas nos incisos I e III do caput.

Art. 52. A ndo utilizagdo da disputa eletronica dependera de justificativa
concreta do Agente de Contratagdo, aprovada pela autoridade competente, que demonstre sua
inadequagdo ou inviabilidade diante da natureza do objeto, do mercado, de urgéncia
incompativel, indisponibilidade técnica, resultado deserto ou fracassado anterior, ou outra
circunstancia excepcional documentada.

Paragrafo unico. Ndo constituem justificativa suficiente o mero baixo
valor, a alegagdo genérica de celeridade, a pratica anterior ou a preferéncia por fornecedor
conhecido.

Art. 53. Nao utilizada a disputa eletronica, sera mantida, como regra, a
divulgacdo de aviso por 3 (trés) dias tteis, com recebimento eletronico de propostas.

Art. 54. A dispensa do aviso sera excepcional e dependera de justificativa
especifica do Agente de Contratagéo, aprovada pela autoridade competente, demonstrando que a
divulgacdo comprometera a necessidade urgente, causara dano ou descontinuidade, sera in6cua
diante de mercado comprovadamente restrito, inviabilizard condi¢do comercial efetivamente
vantajosa e temporaria, ou ndo produzira ganho competitivo razoavelmente esperado.

§ 1° Nao bastam o baixo valor, a conveniéncia genérica, a auséncia
habitual de respostas, a preferéncia por fornecedor ou atraso de planejamento.

§ 2° A aprovagdo da contratagdo implicard exame expresso da justificativa.

Art. 55. Na sele¢do sem disputa, a escolha:sera obje stiva e considerara
preco, frete, prazo, garantia, disponibilidade, instalagéo, asslste ', i, tar 2ngdo e custo total,
conforme o objeto. =

5
Art. 56. A habilitagdo sera exigida na ex ?@ (s)ana a gamnﬁa do
cumprimento das obrigagdes, observadas as ex1g§nc1a§ egais, vedadas condls}oes

desproporcionais ou sem pertinéncia com o objeto. "

Art. 57. Para aferi¢do dos limites dasdlspensas previstas nos incisos I e H,,
do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo observados ‘cumulativamente:

I — o somatério do que for despe@ido no exercicio ﬁnﬂce /pel?)

respectiva unidade gestora; e




Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
- Estado de Sdao Paulo -

II — o0 somatério das despesas com objetos de mesma natureza, entendidos
como aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1° E vedado o fracionamento da despesa com a finalidade de evitar
procedimento de contratagdo mais amplo.

§ 2° Serdo observadas as excegdes previstas no § 7° do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e em outras disposi¢des legais aplicaveis.

Art. 58. As demais hipéteses de dispensa e as inexigibilidades serdo
instruidas com a demonstrag¢do do enquadramento legal, razdo da escolha, justificativa do prego,
habilita¢do e demais elementos pertinentes.

Art. 59. Na contratagdo emergencial, a instrugdo demonstrara a situagéo,
o risco da demora, a delimitagdo do objeto ao estritamente necessario, os quantitativos, o prazo,
a capacidade do fornecedor, a compatibilidade do preco, as providéncias para solugdo definitiva
e, quando cabivel, a apurag¢do da origem da emergéncia.

§ 1° A contratacdo sera limitada aos bens necessarios ao atendimento da
situagdo emergencial ou calamitosa e as parcelas de obras ou servigos que possam ser concluidas
no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da ocorréncia da emergéncia ou calamidade, vedada a
prorrogacdo do contrato emergencial para além do referido prazo.

§ 2° A vedagdo a recontratagdo de empresa anteriormente contratada com
fundamento na mesma situag@o emergencial ou calamitosa incidira quando a soma dos periodos
contratuais ultrapassar o prazo maximo previsto no § 1°, sem impedir sua participagdo em
licitagdo substitutiva ou contratagdo fundada em hipotese legal diversa, inclusive outra
emergéncia ou calamidade, sem prejuizo do controle de eventuais abusos ou ilegalidades.

Art. 60. A contratagdo direta serd autorizada pela autoridade competente
e divulgada pela Divisdo de Compras no PNCP, no site oficial e nos demais sistemas exigidos,
observados os prazos legais.

CAPITULO VIII — LICITACOES .- )’

Art. 61. As modalidades, os crlterlos i ,.;;uigamento Wroce(ﬁmwtos
licitatérios observardo a Lei Federal n° 14.133, de 2021, d e 81 e s% S1 1ar1ament¢., 0s
regulamentos compativeis.

§ 1° A exigéncia de amostra,” preva ‘de conceito, protétipo, exame. de
conformidade ou outro teste dependera de justificativa, critérios objetivos de avaliagéo e pre\’f.i%
no edital, observadas as hipoteses e limitagdes legais; mclusave na fase de julgamento, sua -
realizagdo em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor:

L

§ 2° Nas contratagdes de grande vulto, ¢ edital exigira do licitan encedor
a implantagdo de programa de integridade, no prazo e nas condxg:oesm“/ﬂshsm{‘é?l:;

14.133, de 2021, e na regulamentac@o aplicével.
/( /-»——-—-—7"6
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Art. 62. A licitagdo observara, sucessivamente, as fases preparatdria, de
divulgacdo do edital, de apresentacdo de propostas e lances, de julgamento, de habilitacdo,
recursal € de homologagao.

Paragrafo tunico. A fase de habilitagdo poderd anteceder as fases de
apresentacdo de propostas e lances e de julgamento mediante decisdo motivada da autoridade
competente, com explicitagdo dos beneficios decorrentes e previsdo expressa no edital.

Art. 63. A modalidade, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
realizagdo sob a forma eletronica ou presencial serdo definidos e motivados na fase preparatoria,
considerados a natureza do objeto, a competitividade e a obtengdo da proposta mais vantajosa.

§ 1° O edital indicara o modo de disputa e o intervalo minimo de diferencga
entre os lances, quando aplicavel.

§ 2° Serdo observadas as limitagdes legais a utilizagdo isolada ou
combinada dos modos de disputa.

Art. 64. As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma
eletronica, admitida a forma presencial mediante motivag¢do, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata e gravada em audio e video, com a juntada da gravagdo aos autos apds seu
encerramento.

Art. 65. O pregdo sera adotado para bens e servigos comuns e conduzido
pelo Pregoeiro, com apoio da Equipe de Apoio, ressalvadas as hipoteses de inaplicabilidade
previstas no art. 29, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 66. A concorréncia sera utilizada nas hipéteses legais e conduzida
pelo Agente de Contratagdo, auxiliado pela Equipe de Apoio, sem prejuizo do apoio da area
técnica quando necessario.

Art. 67. O edital contera regras claras, objetis "”i@proyeﬁnonals vedadas
exigéncias impertinentes, preferéncias indevidas, limitagdes” 67 ﬁé& conngoes que
restrinjam injustificadamente a competigéo. K : {

- x@5* G

Paragrafo inico. A garantia de pmpos@g%%nte sera exigida mediante
justificativa na fase preparatoéria e previsdo no edital, observados o limite, as modahdades, 0

momento de apresentago, as condi¢des de devolugdo.e as hlpoteses de execugdo estabelemdos
no art. 58 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

-«,‘
FR Y=

Art. 68. As impugnagdes e os pedldos de esclarec1mento serdo recebld.os
pelo meio indicado no edital e decididos pelo Pregoeiro ou peb;Agente de Contratagéo, cohforme ffj
o procedimento, com auxilio da area técnica e da Procuradoﬂa Jundlca qu;a@%maﬁna e)agh\::{ £

<J</;§ .
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§ 1° A Divisdo de Compras providenciara a divulgacéo das respostas nos
meios legalmente exigidos.

§ 2° A alteragdo do edital que interfira na formulagdo das propostas
implicard nova divulgacdo e reabertura do prazo legal, ressalvada a modificagdo que ndo
comprometa sua elaborag@o.

Art. 69. As comunicagdes da sessdo publica serdo realizadas pela
plataforma eletronica oficialmente adotada e integrar@o os autos do processo.

§ 1° A sessdo podera ser suspensa para diligéncia, analise de proposta ou
habilita¢do, manifestagdo técnica ou outra providéncia necessaria, com indicag¢do da data e do
horério de continuidade sempre que possivel.

§ 2° A indisponibilidade relevante da plataforma implicara suspensdo da
sessdo e sua reabertura apos comunicagdo aos participantes, observado o edital e o regulamento
subsidiariamente adotado.

Art. 70. Encerrada a fase competitiva, sera examinada a proposta mais
bem classificada quanto a adequagdo ao objeto, ao preco estimado ou maximo e as demais
condi¢des do edital.

§ 1° O licitante sera convocado para apresentar proposta ajustada ao ultimo
lance e os documentos complementares necessarios, no prazo estabelecido no edital.

§ 2° A andlise da proposta podera contar com manifestagéo da area técnica,
especialmente quanto as especificagdes, planilhas, amostras, provas de conceito ou requisitos de
desempenho.

Art. 71. Ap6s definido o resultado do julgamento, o Pregoeiro ou o Agente
de Contratacdo podera negociar condi¢des mais vantajosas, inclusive quando houver apenas um
licitante ou uma Unica proposta valida.

§ 1° Desclassificado ou inabilitado o primeiro:
poderd ser realizada com os licitantes subsequentes, respeitada a-or

§ 2° A negociagdo ocorrera pela plat: esera regisUada nos

autos. 1{}5%

Art. 72. Serdo descla551ﬁcadas as propostas que apresentem v1c10
insanavel, descumpram espec1ﬁcag:oes técnicas essenciais, contenham pregos inexequiveis. ou
permanecam acima do pre¢o maximo apds a negocmg:ﬁo observadas as hipoteses legais.

diligéncia para que o licitante demonstre a viabilidade da pt
os critérios objetivos e as presungdes estabelecidos em lei.
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§ 2° Nas obras e nos servigos de engenharia, serdo observados os
percentuais, os critérios de inexequibilidade e a garantia adicional previstos no art. 59 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 73. Encerrado o julgamento, sera examinada a habilitagdo do licitante
classificado em primeiro lugar, ressalvada a inversdo de fases.

§ 1° Serdo exigidos apenas os documentos necessarios € suficientes a
demonstraggo da capacidade de executar o objeto, vedadas exigéncias desproporcionais.

§ 2° Os documentos de habilitagdo serdo exigidos, como regra, somente do
licitante vencedor, exceto na hipotese de inversdo de fases e nos demais casos previstos em lei.

§ 3° O agente competente podera obter certidées € documentos em bases
oficiais e verificar diretamente a situag@o do licitante nos cadastros publicos aplicaveis.

§ 4° Nido sera admitido documento destinado a comprovar condi¢do
constituida somente apos a data exigida para a habilitagdo, ressalvadas as hipoteses legais de
atualizacdo ou regularizagdo.

§ 5° As microempresas e empresas de pequeno porte serd assegurada a
regularizacdo fiscal e trabalhista na forma da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Art. 74. Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd
permitida sua substituigdo ou a apresentacio de novos documentos, salvo em diligéncia para:

I — complementar informag¢des acerca de documentos ja apresentados,
necessarias a apuragdo de fatos existentes a época da abertura do certame;

II - atualizar documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

Paragrafo tnico. Erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas, dos documentos ou sua validade juridica poderdo ser saneados mediante decisdo
fundamentada, registrada e acessivel aos participantes.

Art. 75. Na fase de julgamento, antes daneg
inversdo de fases, da habilitagdo, o desempate, o tratamento,
empresas de pequeno porte e as margens de preferéncia observar
hipoteses estabelecidas na legislagdo aplicavel.

d0-¢, ressalvada a

Paragrafo unico. Persistindo o @mpate apos a aphcagao dos cntenose das
preferéncias legais, serd realizado sorteio em ato pubhco vedado critério dlscncmnén ) de
escolha. ]

Art. 76. A fase recursal observara pmceélmento umco apos o julgamento
e a habilitacdo, ressalvada a inversdo de fases. -~
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§ 1° A intengdo de recorrer dos atos de julgamento ou habilitagdo serd
manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, assegurados os prazos legais para razdes e
contrarrazoes.

§ 2° O Pregoeiro ou o Agente de Contratag@o podera reconsiderar a decisdo
ou encaminhar o recurso, devidamente informado, a autoridade competente.

§ 3° A auséncia de manifestacio da inteng@o de recorrer ndo impede a
Administragdo de rever ilegalidade de oficio.

Art. 77. Encerradas as fases de julgamento, habilitagdo e recurso, o
processo sera encaminhado a autoridade competente, que podera:

I — determinar o saneamento de irregularidade;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado;

III — anular o procedimento por ilegalidade insanavel;

IV — adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

Paragrafo unico. Nos casos de anulagdo e revogagdo, sera assegurada a
prévia manifestagdo dos interessados, observado o disposto no art. 71, §§ 3° e 4°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO IX — PROCEDIMENTOS AUXILIARES E SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS

Art. 78. O credenciamento, a pré-qualificagdo, o procedimento de
manifestagdo de interesse, o sistema de registro de precos e o registro cadastral observardo a Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, esta Resolugéo e, subsidiariamente, regulamentos compativeis.

Art. 79. A pré-qualificacdo observara procedimento permanentemente
aberto, edital com critérios objetivos, analise dos documentos no prazo max1mo de 10 (dez) dias
utels p0351b111dade de saneamento, d1vu1gaqao dos 1nteressados ~bens:

Paragrafo unico. A futura llCltaqao somente S%Smta aos preé-
qualificados quando essa possibilidade estiver prev1sta no edxtal‘ uallﬁcax;ﬁo :

Art. 80. O Procedimento de Mamfestagao de Interesse — PMI sera 1mc1ado

por chamamento publico e ndo conferira direito de preferem:la, ndo obrigard a Camara Mumc.mal

a licitar nem gerar4 direito a ressarcimento pelo poder publlco

Parégrafo tnico. A aceitacio dos’estudos dependera de m@mﬁ:stacéo

Cdmara Municipal de Ferraz de Vasconcelos

fundamentada quanto a sua adequagdo, suficiéncia, compatlblllw necessxdaai‘P"

administrativa e vantajosidade da metodologia proposta.

Yy
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Art. 81. Para fins de registro cadastral, sera utilizado o sistema unificado
disponivel no PNCP, observados os arts. 87 e 88 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, vedada a
exigéncia de cadastro complementar para acesso ao edital e a seus anexos.

Art. 82. O credenciamento podera ser adotado nas hipoteses previstas no
art. 79 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, mediante justificativa de sua adequagdo a necessidade
administrativa.

§ 1° O credenciamento ndo obriga a Camara Municipal a contratar.

§ 2° O edital permanecera aberto durante sua vigéncia, permitindo o
ingresso de novos interessados que atendam aos requisitos estabelecidos.

§ 3° O edital definir4, na extensao aplicavel:

I — o objeto e as condi¢des de execugdo;

II — os requisitos de habilitacéo;

III — os valores, os critérios objetivos de remuneragdo e a forma de
atualizagdo dos precos, conforme a hipétese legal;

IV — o critério objetivo de distribui¢do da demanda ou de ordem de
convocagao;

V — os prazos e as regras de impugnag@o e recurso;

VI - as condig¢des de contratacdo;

VII - as hipéteses de descredenciamento e as sangdes aplicaveis.

§ 4° Na hipotese de mercados fluidos, serdo registradas as cotagdes
vigentes no momento de cada contratag@o.

§ 5° Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado
sem autorizagdo expressa da Camara Municipal.

§ 6° O edital prevera a possibilidade de dentincia por qualquer das partes
€ 0s respectivos prazos.

§ 7° O credenciamento para comércio eletronico por meio do Sistema de

Compras Expressas — Sicx observara a regulamentagéo federal aphcavel ea dlspomblhdade do
sistema.

Art. 83. A habilitagdo dos mteressacfwseré'ex lo Ageﬁte de
Contratagdo, auxiliado pela Equipe de Apoio, assegurado’s o tratamegt@ nomleo € a
possibilidade de recurso. KQ#‘) &

§ 1° A relagdo dos creden01ados sera mantlda atualizada e dlvulgada no
PNCP e no site oficial da Camara Municipal. X :

§ 2° Antes de cada contratagao; serd verificada -a manutem;ﬁo dase
condig¢des de habilitagdo e a inexisténcia de impedimento | para contratar :

e

Art. 84. A convocagdo dos credencxados observara o gnténo ob_}etlv‘e-w’ ,/:7"
previsto no edital, vedada a escolha discriciondria ou a preferéty&mfﬁstlﬁcada e{/’
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Paragrafo tunico. Quando a escolha couber ao beneficiario direto da
prestacdo, o edital assegurard acesso isondmico a relag@o dos credenciados.

Art. 85. O descredenciamento podera ocorrer a pedido do interessado ou
por decisdo motivada da Administragdo, assegurados o contraditério e a ampla defesa quando
fundado em descumprimento de obrigagdo.

Art. 86. O Sistema de Registro de Pregos — SRP podera ser adotado
quando conveniente para contratagdes futuras, demandas frequentes, quantitativos varidveis ou
impossibilidade de defini¢do prévia do momento exato das contrata¢oes.

Paragrafo anico. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Camara
a contratar.

Art. 87. Quando atuar como 6rgéo gerenciador, a Camara devera:

I — elaborar ETP e justificar o SRP;

II - estimar fidedignamente os quantitativos, com memoria e declaragdo
do responsavel;

III — descrever precisamente os itens e locais;

IV — realizar Intengdo de Registro de Pregos pelo prazo legal, dispensada
somente quando for a Gnica contratante;

V — justificar a permissdo de adesdes;

VI - observar a ordem de protocolo dos pedidos e vedar cobranga de taxa
ou vantagem;

VII - controlar e divulgar quantitativos, contratacdes, saldos e adesdes;

VIII - providenciar os registros no PNCP, no Audesp e nos demais
sistemas, quando cabiveis;

IX — verificar a regularidade e os impedimentos do fornecedor antes de
contratar.

Art. 88. A participagdo da Camara em ;egfs
outro 6rgéo dependera da demonstragdo da necessidade, estis
concordincia com as especificagdes, manifestacdo formal.’; ac gerenc1
quantitativos reservados e contratados. \ nGg ~

F

s promoyido por
a-dos quantitativos,

aggsa controle“dos

Art. 89. A adesdo a ata na condlgsao de ndo participante dependcra de
processo especifico contendo:

I — demonstragio da real necessidade:; My

IT — demonstragdo qualitativa e econdmica da vantajosidade, com cotejo |/
de alternativas;
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IV — pesquisa de atas vigentes no PNCP e justificativa da escolha;

V — parecer juridico individualizado;

VI — aceitagdo formal do gerenciador, com declaragéo de observancia dos
limites;

VII — aceitagdo formal do fornecedor, com declaragdo de capacidade sem
prejuizo de compromissos anteriores;

VIII — declaragdo do responsavel pela decisdo quanto ao cumprimento dos
requisitos;

IX — verificag¢do de habilitagdo, impedimentos e Cadastro de Apenados do
TCESP;

X — autorizagdo, publicago e registros nos sistemas aplicaveis.

Art. 90. A adesdo observara, preferencialmente, esta ordem: atas do
préprio Municipio; atas de outros Municipios paulistas; e atas do Estado de Sdo Paulo.

Paragrafo dnico. A adesdo a ata gerenciada fora do Estado de Sdo Paulo
dependera de justificativa expressa que demonstre cumulativamente a inexisténcia de solugdo
equivalente no Estado e a efetiva vantajosidade.

Art. 91. As adesdes e o gerenciamento de atas observardo integralmente
os limites e procedimentos legais e as determinagdes vigentes do Tribunal de Contas do Estado
de S#o Paulo, vedada a criagdo de restri¢gdes adicionais sem fundamento legal.

CAPITULO X — FORMALIZACAO E EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 92. A contrata¢do sera formalizada por contrato administrativo ou
instrumento equivalente, conforme a natureza, duragdo, complexidade e obriga¢des do ajuste.

Art. 93. Poderdo ser utilizados nota de: em;penh@ Aautorizagdo de
fornecimento, ordem de servigo ou outro instrumento habil nas dispg 1S -tazdo do valor ou
nas compras com entrega imediata e integral das quais nd¢o MM' ggi;@e‘sfuturas

§ 1° Seré adotado contrato quando houver stagdo c%ntmuada, execugio
parcelada relevante, obrigac@o futura, manutengé@o ou assasten}n%v:'écmca relevante, tratamento
relevante ou sistematico de dados pessoais, tratamento de dados pessoais sensiveis, cessdo de
direitos, garantia contratual, riscos ou responsabilidades que,exuam disciplina especifica."

§ 2° O instrumento equivalente ¢ontera, na extensdo aplicavel, objetb,
quantitativos, preco, prazo, local, recebimento, pagamento obngaqoes, sangOes, extingdo e

vinculagdo ao processo, ao TR e a proposta. - iy

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
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Art. 94. Nas contratagdes diretas destinadas a aquisi¢do de bens de valor
total ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais), incluidos o frete e os demais encargos, podera
ser utilizada plataforma eletronica privada de comércio, inclusive marketplace, desde que:

I — o processo esteja previamente instruido nos termos desta Resolugéo,
inclusive quanto a necessidade, a pesquisa de precos, a sele¢do objetiva do fornecedor, a
disponibilidade orgamentaria, a autorizagéio da autoridade competente e ao empenho;

II — a compra seja realizada por conta institucional e mediante meio de
pagamento oficial da Camara Municipal, vedados o uso de conta, cartdo ou recursos pessoais de
servidor e o posterior reembolso, ressalvado o regime de adiantamento legalmente instituido;

III — sejam identificados a plataforma utilizada e o vendedor responsavel
pelo fornecimento, que devera emitir documento fiscal em nome da Camara Municipal;

IV — sejam juntados aos autos o registro da oferta, a identificagdo do
produto e do vendedor, o preco, o frete, o prazo de entrega, as condigdes de pagamento, a garantia
e os demais elementos relevantes da operagao;

V — a escolha considere o custo total da aquisi¢do, o prazo de entrega, as
condi¢des de garantia, os mecanismos de prote¢do ao comprador e os riscos da contratagdo.

§ 1° O pagamento antecipado a entrega e ao recebimento do bem podera
ser autorizado quando representar condig¢do indispensavel para a realizagdo da compra na
plataforma ou proporcionar sensivel economia de recursos, mediante justificativa prévia e
previsdo expressa no instrumento formal de contratag@o direta.

§ 2° O instrumento da contratag@o prevera a devolugdo integral do valor
antecipado caso o objeto no seja entregue no prazo estabelecido, sem prejuizo da atualizagéo
monetaria ¢ das demais medidas cabiveis, podendo ser adotadas cautelas adicionais
proporcionais ao risco, inclusive garantia, rastreamento da entrega, certificagdo do produto ou do
vendedor e utilizagdo de mecanismo de prote¢do ao comprador.

§ 3° Na hipdtese de ndo entrega, cancelamento, desconformidade ou
devolugdo do objeto, serdo imediatamente adotadas as providéncias necessarias ao estorno ou ao
reembolso dos valores para a conta ou 0 meio de pagamento institucional utilizado, sem prejuizo
da apuragdo de responsabilidade e da aplicagdo das sangdes cabiveis.

§ 4° A compra realizada nos termos deste artigé gﬁQ
despesa em regime de adiantamento quando o pagamento for efefuadc

Municipal ao vendedor ou a plataforma, mediante prevfo’ ‘emy \‘ )

. ’
0 € mmo de pagamento

institucional. 2z o=
§ 5° A utilizagdo de marketplace ndo afasta a %ﬂﬂﬂ&%éos hmltes als
das contratagdes diretas, do controle das despesas com.objetos\dé mesma natureza, da'v

ao fracionamento indevido e das demais disposi¢des desta Resolugo.

§ 6° Na hipotese de pagamento ax;tecrpado prevista neste artigo, o empe
sera prévio, e as etapas de recebimento, ateste, 11qu1da,¢go incluséo na ordem cronolégmg&
pagamento previstas nos arts. 98 e 99 e nos anexos desta R@solugﬁo serdo observadas na exteﬁsﬁa
compativel com a antecipagdo, segundo o procedimento contébﬂ e financeiro aplicavel, devendo
a entrega, o recebimento, o ateste e a regularizag¢do dos reg1$go§ ser posteriormente comymfﬁﬂ?)s "‘rj
nos autos. -

- —
” s
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Art. 95. A Divisdo de Compras centralizard e providenciard todas as
publicagdes, divulgagdes e registros legalmente exigidos relativos as contratagdes, inclusive
editais, avisos, alteracdes, resultados, autorizagdes, atas, contratos, instrumentos equivalentes,
apostilas, aditamentos e sangdes.

§ 1° A unidade ou agente responsavel pelo ato encaminhara o documento
definitivo, aprovado ou assinado, em tempo suficiente para o prazo legal.

§ 2° A centralizagio nfo transfere a Divisio de Compras a
responsabilidade pelo conteudo técnico, juridico ou decisério produzido por outra unidade.

§ 3° Compete a Divisdo de Compras verificar os requisitos formais da
publicag@o, controlar os prazos e juntar os comprovantes.

§ 4° No pregdo e na dispensa eletrOnica, os registros proprios da sessdo
permanecem sob responsabilidade do condutor, sem prejuizo das publicagcdes externas pela
Divisdo de Compras.

§ 5° Os atos de efeitos externos relativos as contratagdes, quando
divulgados no site oficial da Camara Municipal, terdo seus extratos publicados, em carater
complementar, no Boletim Oficial do Municipio — BOM.

§ 6° A publicagdo complementar prevista no § 5° ndo substitui a divulgagdo
integral no PNCP, no site oficial da Camara Municipal ou em outro meio legalmente exigido,
nem altera os prazos, o termo inicial de sua contagem ou a condi¢do de eficacia estabelecida em
lei.

Art. 96. A divulgagdo no PNCP constitui condi¢do de eficacia do contrato
e de seus aditamentos, observados os prazos e as excegdes legais, inclusive quanto as
contratagdes urgentes.

Art. 97. O recebimento material de bens podera ser realizado pelo
Almoxarifado ou setor destinatario, sem representar aceitagdo definitiva ou ateste da execugio.

§ 1° O recebimento provisorio sera realizado pelo Flscal ou responsavel
pelo acompanhamento. S

2

§ 2° O recebimento definitivo sera reah;add.“ ot seﬁf Or ou comissdo

s

designada, ou pelo proprio Fiscal nas contratagdes de baixa com
havido designagdo especifica de servidor ou comissdo.

§ 3° Os recebimentos poderdo ser reglstr gﬁaform\l%no umco quando
os atos forem simulténeos e a verificagdo do objeto estiver comp 2

de ou: guandognio tenha

§ 4° O objeto em desacordo’sera’ rejeltado total ou parc1almente, com
registro das providéncias necessarias.

§ 5° O recebimento provisério ou deﬁmtlvo ndo excluira as garantias legﬁts
e contratuais nem as responsabilidades civil, proﬁsswnai e técnica, inclusive pela solidez,
seguranga e perfeita execugio do objeto, nos termos da lei edo contrato.

P

Art. 98. O pagamento sera precedldod ap\doc umento-fiseal; T recebynénto E
ateste, retengdes aplicaveis, liquidagdo da despesa e inclusdo d edlt%ologlca

<& IO\/ w
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§ 1° Falhas sanaveis serdo comunicadas ao contratado para corregao.

§ 2° Havendo controvérsia sobre a execugdo do objeto quanto a dimensdo,
a qualidade ou a quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento.

§ 3° O Fiscal ndo atestara parcela ndo executada ou ndo comprovada, e
nenhuma delas sera encaminhada para liquidagédo ou pagamento.

Art. 99. Os pagamentos observaro a ordem cronolégica do art. 141 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, organizada por fonte de recursos e categorias legais.

§ 1° O ingresso ocorrera apds a regular liquidag@o.
§ 2° A alteragdo da ordem somente serd admitida nas hipéteses legais,
mediante justificativa e comunicagdes exigidas.

§ 3° A unidade financeira mantera os registros, e a relagdo dos pagamentos
e as justificativas das alteracdes da ordem cronoldgica serdo divulgadas na forma da lei.

Art. 100. A exigéncia de garantia dependera de decisdo motivada,
consideradas a complexidade, a durago, o valor e os riscos, assegurada ao contratado a escolha
da modalidade legal, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a Administragdo a exigir
modalidade especifica.

Paragrafo tnico. O Gestor acompanhara apresentagdo, validade, reforgo,
atualizagdo, execugdo e liberagd@o da garantia.

Art. 101. A alteragdo contratual serd instruida, na extensdo aplicavel, com
descrigdo, justificativa, fundamento legal, manifestagdo técnica, quantitativos e memoria,
compatibilidade de pregos, impacto no prazo, disponibilidade orcamentaria, manifestagdo do
contratado quando consensual, avaliagdo da garantia, andlise juridica quando cabivel e
autorizagdo.

§ 1° A alteragdo ndo podera transfigurar o objeto nem ultrapassar limites
legais.

~

§ 2° A execugdo dependera da prévia formaliza ‘ég termo aditivo,
ressalvada a justificada necessidade de antecipacio de seus»e%\% s, -hipbtese em que a
formalizag¢do devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) mé&’

§ 3° As situagdes que ndo caracterlzem altera{:ﬁo pod%@ger reglstradas
1920

Art. 102. Independentemente de sua duragdo, o edital, o contrato € o
instrumento equivalente, no que couber, preveréo indice: gle reajustamento de pregos, com data-
base vinculada a data do orgamento estimado e observéné.'ia‘_da periodicidade minima legal. =

por apostila.

§ 1° Nos servigos continuos, sera adotqdo reajustamento em sentido estrito ‘

quando n#o houver dedicagio exclusiva ou predominancia de méo de obra e repactuaga’o quando J
houver dedicagéo exclusiva ou predominancia de mao de obra. e =
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§ 2° O reajustamento e a repactuacdo previstos no proprio contrato poderdo
ser formalizados por apostila, quando legalmente cabivel.

Art. 103. A repactuagdo sera aplicavel aos servigos continuos com
dedicagdo exclusiva ou predominancia de mdo de obra, mediante demonstrag@o analitica dos
custos, instrumento coletivo aplicavel, memoria de célculo e verificagdo do interregno.

Paragrafo unico. A decisdo indicara custos reconhecidos e rejeitados,
novo valor, efeitos financeiros e atualizagdo da garantia, podendo a formalizag@o ocorrer por
apostila quando legalmente cabivel.

Art. 104. O pedido de recomposic¢do do equilibrio econdmico-financeiro
demonstrard evento superveniente, imprevisibilidade ou consequéncias imprevisiveis, nexo
causal, impacto efetivo, alteragdo da equagdo inicial, distribui¢do de riscos e memoria de célculo.

§ 1° Ndo sera reconhecida recomposi¢do por risco ordindrio, fato
conhecido, risco alocado ao requerente, variagdo normal de mercado ou alegag@o sem prova.

§ 2° A decisdo sera precedida de manifestagdes técnica, econdmica ou
contabil e juridica, conforme o caso, e podera reconhecer recomposi¢do em favor de qualquer
das partes.

§ 3° O pedido de restabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo.

§ 4° A extingdo do contrato ndo impedira o reconhecimento de pedido
tempestivamente formulado, hipotese em que eventual indenizagdo sera formalizada por termo
indenizatorio.

Art. 105. A prorrogacdo contratual serd promovida antes do término da
vigéncia e instruida, na extensdo aplicavel, com:

I - fundamento legal e, quando exigida pela hlpotese gghcavel previsao
no edital e no contrato; ; '

II — demonstragdo da permanéncia da nece S8
III — avaliagdo da execugdo e do cumpr nento
IV — demonstragé@o da vantajosidade ddscondlqoes e@os; ./

V — disponibilidade orgamentaria; _ 926 R
VI — manutencdo das condigdes de habilitagdo e consultas legalmente

exigidas;
VII - concordéncia do contratado, guémdo necessaria;
VIII - atualizagdo da garantia, quando exigida;
IX — anélise juridica, quando cabivel; |
X — autorizag¢do da autoridade com (
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§ 1° A instrugdo podera ser reunida em manifestagdo unica do Gestor,
acompanhada dos documentos necessarios.

§ 2° A prorrogagdo sera formalizada antes do encerramento da vigéncia,
ressalvadas as hipdteses de prorrogagdo automatica ou de registro por apostila expressamente
previstas em lei.

Art. 106. A extingdo antecipada ou motivada do contrato sera processada,
na extensdo aplicavel, com relatério do Fiscal, manifestagdo do Gestor, descrigdo dos fatos,
notificacdes e defesa, avaliagdo da continuidade, apuragdo financeira, situagdo da garantia,
manifestagdo juridica e deciséo da autoridade competente.

§ 1° A extingdo unilateral assegurara contraditério e ampla defesa.

§ 2° A extingdo consensual dependera de interesse publico, justificativa,
defini¢do de obrigagdes pendentes, valores e formalizagdo.

§ 3° A extingdo e a aplicagdo de sang@o serdo examinadas autonomamente,
embora possam decorrer dos mesmos fatos.

§ 4° O encerramento pelo cumprimento integral do objeto ou pelo advento

regular do termo final sera registrado pelo Gestor, sem necessidade do rito previsto no caput,
ressalvadas pendéncias técnicas, financeiras ou sancionatorias.

CAPITULO XI — RESPONSABILIZACAO E SANCOES

Art. 107. A possivel pratica de infragdo do art. 155 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sera comunicada a autoridade competente pelo Agente de Contratagéo,
Pregoeiro, Gestor, Fiscal ou outro agente, com descri¢@o objetiva e documentos disponiveis.

Art. 108. Recebida a comunicagdo, a autoridade competente podera
arquivar motivadamente, solicitar complementagdo, determinar providéncia corretiva ou
instaurar processo administrativo de responsabilizacéo.

Art. 109. Instaurado o processo, a Mesa
Responsabiliza¢do especialmente constituida para o caso, cof
servidores estaveis. NS

Paragrafo wnico. Nio poderdo integré—la;)n&s sen}&)res que. ‘teh;lam
participado dos fatos, atuado como denunciantes ou testem possuam interesse peisoal
ou conflito de interesses. e

Art. 110. O interessado sera mtm@dg pa.ra defesa escnta e 1nd1ca95.§1@;
provas no prazo de 15 (quinze) dias uteis. AR :

§ 1° Serdo indeferidas pela Comlssaoim%ﬂlante declsﬁo fun enta%r l\

provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias owmtem
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§ 2° Na hipoétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas
ou de juntada aos autos de provas julgadas indispensaveis pela Comissdo, o interessado sera
intimado para apresentar alegag¢des finais no prazo de 15 (quinze) dias tteis.

Art. 111. Encerrada a instru¢do, a Comissdo apresentara relatorio
conclusivo sobre fatos, defesa, provas, materialidade, autoria, enquadramento, agravantes,
atenuantes, danos e proposta de arquivamento ou sangao.

Paragrafo anico. O processo sera submetido a Procuradoria Juridica antes
da decisdo sancionadora.

Art. 112. Compete:

I — a autoridade administrativa designada pela Mesa Diretora aplicar
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar;

I — ao Presidente julgar os recursos dessas sangdes;

III — ao Presidente aplicar a declaragdo de inidoneidade e decidir o
respectivo pedido de reconsideracdo.

Paragrafo anico. A autoridade julgadora ndo poderd integrar a Comisséo.

Art. 113. Os recursos, pedidos de reconsideragéo, efeitos suspensivos,
prazos, dosimetria, registros no CEIS e CNEP, prescrigdo e reabilitagido observardo os arts. 156
a 163 e 166 a 168 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e os instrumentos da contratagdo.

Art. 114. O processo de responsabilizacdo de licitantes e contratados ndo
se confunde com sindicancia ou processo administrativo disciplinar de servidores.

Paragrafo inico. Quando os mesmos fatos indicarem responsabilidade de
servidor e de particular, serdo instaurados procedimentos distintos, admitido o compartllhamento
de provas legalmente produzidas.

CAPITULO XII - TRANSPARENCIA, PROTECAO DEQKE% "DISPOSICOESFINAIS

1953
Art. 115. A publicidade ser a regra, res: o s1g110 legal, a prote(;ao
de dados pessoais e a publicidade diferida do orgamento estimado ‘mediante decisdo motlvada.

§ 1° A unidade produtora 1dmtxﬁcara mformagoes proteglda§ e
encaminhard versdo apta a divulgacéo.

§ 2° A Divisdo de Compras prov1den(:1arﬁ a pubhcac;ﬁo com as ocultagées )
indicadas, sem suprimir mformag:ao publlca por decisdo pr oria.
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Art. 116. Aplicam-se as contratagdes os beneficios e as regras da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e do art. 4° da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
vedada preferéncia territorial ou restri¢do ndo autorizada por lei.

Art. 117. As pequenas compras e prestagdes de servicos de pronto
pagamento previstas no art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo disciplinadas em
resolugdo especifica, ndo sendo seus procedimentos proprios objeto desta Resolugéo.

Art. 118. Integram esta Resolugéo:

I — Anexo I — Matriz de Responsabilidades;

II — Anexo II — DFD e Documento Simplificado de Contratacéo;
III — Anexo III — Modelo Modular de ETP;

IV — Anexo IV — Modelo Modular de TR;

V — Anexo V — Mapa de Pesquisa de Pregos;

VI - Anexo VI — Relatorio de Contratagdo Direta;

VII — Anexo VII — Manual Pratico das Contratacdes;

VIII — Anexo VIII — Checklists de Instrugdo;

IX — Anexo IX — Fluxos dos Procedimentos;

X — Anexo X — Manual e Fluxos da Execugdo Contratual.

§ 1° Os modelos, manuais e checklists serdo utilizados exclusivamente na
extensdo aplicavel ao caso concreto.

§ 2° As informagdes poderdo ser reunidas em documento Unico, vedada a
exigéncia de peca autonoma, repeti¢do de conteiido ou nova assinatura quando o requisito ja
estiver comprovado no processo.

§ 3° Sera utilizado um checklist principal correspondente ao procedimento,
acrescido de checklist especifico apenas quando ocorrer alteragdo, reajuste, repactuagdo,
reequilibrio, prorrogacéo, exting@o, sangdo ou outro evento que o justifique.

§ 4° A indica¢do de item como ndo aplicavel dependera apenas de
justificativa sucinta quando sua inaplicabilidade nio for ev1dente.’ -

Art. 119. A Mesa Diretora podera ddptar ‘a forma spomblhzar
versdes eletronicas, atualizar remissdes, denominagdes de 31stemg;sg cam ultatlvos dos
anexos.

Paragrafo tdnico. O ato ndo podera alterar competéncias, criar ptapas
obngatonas dispensar requisito legal, restringir compettgao ou modificar o contetido materlal
minimo desta Resolug@o. ) N\

X T

Art. 120. As licitagdes € os proceglmentos aux111ares cujo editalou .
chamamento tenha sido publicado, bem como as contratag diretas cujo aviso_ tenha sido J <'L\
divulgado antes da vigéncia desta Resolugéo, continuardo z‘&gxdos pe msduqﬁb n° 6}5 A
2024, sem prejuizo da aplicagdo imediata de normas legais sup i
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§ 1° Nas contratagdes diretas sem aviso, sera aplicado o regime anterior
quando a contratagdo ja tiver sido autorizada antes da vigéncia desta Resolugéo.

§ 2° Os demais processos em fase preparatdria serdo regidos por esta
Resolugdo, aproveitados os atos e documentos validamente produzidos que sejam compativeis,
promovidas as adapta¢des necessarias.

§ 3° Os contratos ja celebrados permanecem regidos pela legislag@o, pelas
clausulas e pelas normas vigentes no momento de sua formalizagéo.

Art. 121. Ficam preservadas as Resolugdes n° 612, de 2024, n° 613, de
2024, n° 643, de 2026, e as demais normas internas compativeis.

Art. 122. Fica revogada a Resolugdo n° 615, de 2024.

Art. 123. Esta Resolugdo entra em vigor apds 30 (trinta) dias, contados da
data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, 22 de setembro de 2026.

(

Hodirléi-Marxtins Pereira
Presidente

Q’jﬁ‘% B3
Certifico e dou fé que foi registrado no livro de Resolus;ﬁes n° O% as fls. 060 a 123, e pubhcado
na Portaria da Camara na mesma data.

Hilde Hinz, Assistente Técnico Legislativo.
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ANEXO | - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES
A matriz abaixo sintetiza as atribuicdes predominantes. A atuagdo cooperativa ndo transfere a
responsabilidade técnica, decisdria ou fiscalizatéria prépria de cada agente.

Agente/Unidade Responsabilidade predominante

Presidente Aprovar editais e autorizar a abertura e a divulgacdo das licitagdes e dos
procedimentos auxiliares; autorizar contratagdes diretas; adjudicar e
homologar, quando cabivel; assinar instrumentos; decidir recursos, matérias
contratuais, revoga¢des e anulagdes; aplicar a declaragdo de inidoneidade e
decidir os pedidos de reconsideragdo correspondentes; julgar os recursos
contra adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar.

Mesa Diretora Designar agentes, Equipe de Apoio, Gestores e Fiscais e, quando cabivel,
comissdes, bancas, colegiados e demais responsaveis especificos previstos em
lei; designar a Comissdo de Responsabilizagdo quando instaurado processo
sancionador; designar a autoridade administrativa competente para aplicar
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar.

Autoridade administrativa | Aplicar adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, mediante
sancionadora decisdo motivada, sem integrar a Comissdo de Responsabilizagdo.

Setor requisitante Identificar e justificar a necessidade, os resultados, os quantitativos, a
prioridade e as condi¢des de atendimento; iniciar a demanda e acompanhar a
contratagdo naquilo que se relacionar a necessidade e ao objeto.

Area técnica Subsidiar a elaboragdo e realizar a validagdo técnica das especificacdes, dos
estudos, dos projetos, das propostas e da execugdo, conforme a natureza do
objeto.

Divisdo de Compras Consolidar o PCA; coordenar administrativamente a instrugdo; apoiar a

elaboragdo e a padronizacdo de documentos; realizar a pesquisa de pregos;
organizar e manter os autos; centralizar publicagdes e registros; providenciar a
formalizagdo administrativa, a coleta de assinaturas e o encaminhamento dos
instrumentos; acompanhar prazos administrativos.

Agente de Contratacdo Conduzir, com auxilio da Equipe de Apoio, as licitagbes e os procedimentos
auxiliares que lhe caibam, ressalvada a atuagdo de comissdo, banca, colegiado
ou outro responsavel especifico previsto em lei; conduzir e impulsionar a
instrucdo das contratagdes diretas, inclusive durante a fase preparatéria;
elaborar ou consolidar o Termo de Referéncia ou o Documento Simplificado
de Contrata¢do, com base nos elementos fornecidos pelo setor requusntante e
pela area técnica, sem assumir a responsabllldade tggnggap dpria’da unidade

ou do agente competente; verificar o enquadr Nto > #r, negociar,
habilitar e elaborar o RCD; solicitar saneaﬁjgﬁ@, , ncia: . S mfesta;oe;
especializadas, quando necessarias; mantéricon (’- eatuaizzado
das despesas realizadas no exercicio fi nanceﬁomom funda Ws incisos1{
e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de'; por’ os de mesma |

natureza, e verificar e certificar; “antes 1 rosseguimento de cada
contratagdo, a observancia dos limites hgals e a inexisténcia de fracnonamento s

indevido da despesa. )

¢ .45

2

Pregoeiro Conduzir o pregdo, praticar os atos pwépnos da sessdo eletrénica, decidir
impugnacdes e pedidos de esclarecnméi\xu do procedimento e atuar na fase A
recursal, nos limites de sua competencua;

P O e e P e - 8 AT g P T, s 7~ i
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Agente/Unidade Responsabilidade predominante

Equipe de Apoio Auxiliar operacional e tecnicamente o Agente de Contrata¢do e o Pregoeiro,
sem competéncia deciséria auténoma, bem como auxiliar na elaboragdo do
PCA, dos ETP, dos editais de licitagdo e dos respectivos termos de referéncia,
nos termos da Resolugdo n? 613, de 2024.

Procuradoria Juridica Exercer o controle prévio de legalidade; emitir pareceres; elaborar modelos,
manifestacdes referenciais e checklists; prestar consultoria juridica.

Controle Interno Atuar de forma independente, seletiva e por amostragem, com base em risco,
materialidade, valor, relevancia e complexidade, mediante fiscalizacdo prévia,
concomitante ou posterior.

Gestor do Contrato Coordenar a gestao administrativa, os prazos, as alteragdes, as garantias, as
comunicagdes e as providéncias contratuais; encaminhar para liquidacdo e
pagamento apenas parcelas regularmente atestadas.

Fiscal do Contrato Acompanhar materialmente a execugdo, registrar ocorréncias, realizar o
recebimento provisério, atestar exclusivamente parcelas executadas e
comprovadas, realizar o recebimento definitivo nas hipéteses previstas no art.
97, § 22, e propor providéncias.

Almoxarifado/setor Receber fisicamente os bens e registrar sua entrada, sem representar
destinatario aceitagdo definitiva nem substituir o ateste da execugado.
Unidade Indicar a dotagdo, a fonte de recursos e a disponibilidade orgamentaria antes

financeira/Contabilidade |da conclusdo do TR ou do DSC, ressalvados os procedimentos previstos no art.
32, § 42, nos quais a disponibilidade sera verificada antes de cada contratagdo
decorrente; confirmar ou atualizar a manifestagdo quando houver alteragdo
relevante do valor estimado; providenciar o empenho apés a autoriza¢io da
autoridade competente; verificar a liquidagdo, as retengbes, a ordem
cronoldgica e o pagamento.
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ANEXO Il - DFD E DOCUMENTO SIMPLIFICADO DE CONTRATACAO
A. DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA - DFD
Campo Orientacdo para preenchimento

1. Unidade requisitante

2. Responsavel pela demanda

Descrever o problema ou a necessidade, e ndo apenas o produto

3. Necessidade administrativa s
pretendido.

4. Resultados pretendidos

5. Objeto preliminar

6. Quantitativos e memoria

7. Prazo desejado e prioridade

8. Contratagoes anteriores

- Indicar processo, contrato ou solugdo adotada, quando houver.
relacionadas

9. Vinculagdo ao PCA Item do PCA ou justificativa da demanda superveniente.

10. Estimativa preliminar Quando disponivel.

Quando aplicavel, confirmar a qualidade comum e registrar
eventual caracteristica superior ou possivel enquadramento como
artigo de luxo, com a respectiva justificativa.

11. Classificagdo do bem de
consumo

12. Responsavel e data

B. DOCUMENTO SIMPLIFICADO DE CONTRATACAO - DSC

Aplicavel as contratagdes de baixa complexidade. O DSC podera reunir o DFD, o TR simplificado e a
avaliagdo de riscos, sem afastar requisitos materiais necessarios.

Bloco Contetido minimo

Unidade; responsavel; descricdo objetiva; natureza comum;

1. Identificacdo e objeto siidade de mefios.

2. Necessidade e resultados Justificativa sucinta e resultado esperado.

3. Quantitativos Memodria de célculo, consumo anterior ou outro suporte.

Caracteristicas usuais de mercado, sem indicacdo restritiva de
4. EspecificacOes e requisitos marca, salvo justificativa legal; nos bens. dg‘iénsum,,xonf irmar

qualidade comum e vedagdo de artlgo g}&n@‘é

5. Prazo, local e forma de LT 13
Entrega, instalagdo, atendlmentoﬁuﬁffd?etbﬁdigﬁer‘

4 Q‘:ﬁ
L

execugao %

; oS - %N
6. Recebimento e fiscalizagdo Responsaveis, critérios de verificagdo %‘meo Gl :
7. Pagamento Prazo, medigdo, document&ﬂscal e retencGes aplicaveis. &

e

Fontes, método, preco estm‘iado e documentos de suporte,
admitida a realizacdao concomigante a selegdo nas hipdteses do art.
39.

8. Pesquisa e estimativa prévia ou
concomitante

9. Selecgdo e habilitagdo Procedimento, julgamento e redﬁi;itf:‘s" proporcionéis. .
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Bloco Contetdo minimo

10. Justificativa de ndo elaboragdo

do ETP Assinalar elementos indicativos e apresentar sintese.

11. Avaliagdo simplificada de |Riscos relevantes e medidas, ou declaragdo fundamentada de
riscos inexisténcia de risco relevante.

Manifestagdo da unidade financeira ou da Contabilidade contendo
a dotagdo, a fonte de recursos e a disponibilidade orgamentaria,
além da identificacdo e das assinaturas dos responsaveis.

12. Adequagdo orgamentaria e
responsaveis

C. JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NAO ELABORAGCAO DO ETP

* Objeto comum e padronizado, com especificagdes usuais de mercado.
e Solugdo reiteradamente adotada pela Cdmara para necessidade igual ou semelhante.
¢ Resultados anteriores satisfatérios.
¢ Inexisténcia de alternativas relevantes a comparar.
¢ Informacdes suficientes no DFD e no DSC ou TR.
* Inexisténcia de alteracdo relevante na demanda, no mercado, na tecnologia ou nas condi¢cdes de
execucao.
Os itens ndo sdao cumulativos. Justificativa sucinta:
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ANEXO Il - MODELO MODULAR DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

0 modelo sera preenchido na extensao aplicavel. A auséncia dos elementos nédo obrigatdrios devera ser

sucintamente justificada.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos

Elemento Contetdo Situacdo
e ’ Problema a resolver e e
1. Descri¢do da necessidade . s : Obrigatério
interesse publico envolvido.
Sl Item do PCA ou 20k
2. Compatibilidade com o PCA e ] Aplicavel
justificativa.
Requisitos técnicos,
i " funcionais, legais, =
3. Requisitos da contratagdo . . & Aplicavel
ambientais e de
acessibilidade.
Estimativas, consumo,
4. Quantitativos e memoria séries histéricas e | Obrigatdrio
interdependéncias.
Solugdes, fornecedores,
5. Levantamento de mercado modelos de contratagdo e | Aplicavel
alternativas.
Pregos referenciais,
6. Estimativa do valor meméria e documentos, | Obrigatério
admitida pega separada.
L - lugd i i "
7. Descrigdo da solugao S? g seniliicn & aicler e Aplicavel
vida.
ificati
8. Parcelamento JUSt-C VA [pete parcelar Obrigatério
ou ndo.
9. Resultados pretendidos Eomrlvidae; eﬁclle.ncla, Aplicavel
desempenho e beneficios.
Adequagdes, capacitagdo,
10. Providéncias prévias licengas, infraestrutura e |Aplicavel
designacdes.
11. ContratagGes correlatas Depentiéncias, integraches Aplicavel

e sequenciamento.

12. Impactos ambientais

Medidas de mitigacdo e:

requisitos sustentdveis, A -

13. Conclusdo

TP +

Adequagdo e viabiliéﬁ%;&g}

contratagdo.
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ANEXO IV - MODELO MODULAR DE TERMO DE REFERENCIA

Secdo Contetdo
. Natureza, quantitativos, unidade, prazo e possibilidade de
1. Objeto o
prorrogacao.
2. Fundamentacdo Referéncia ao ETP ou justificativa de sua ndo elaboragdo.
3. Solugdo como um todo Descrigdo integrada, ciclo de vida e resultados.
e Qualidade, desempenho, sustentabilidade, acessibilidade, garantia,
4. Requisitos : P
qualificagdo.
5. Modelo de execugdo Prazos, locais, etapas, responsabilidades e niveis de servigo.
6. Gestdo e fiscalizagdo Gestor, Fiscal, registros, comunicagdes e controles.
7. Medigdo e pagamento Critérios, documentos, prazos, glosas e retengdes.
8. Selegdo do fornecedor Procedimento, critério de julgamento e habilitagdo.
9. Estimativa do valor Mapa de pregos, memdria e documentos de suporte.

Manifestagdo da unidade financeira ou da Contabilidade, com
10. Adequacdo orgamentdria indicagdo da dotagdo, da fonte de recursos, da disponibilidade
orcamentaria e das providéncias contabeis aplicaveis.

= InfragGes, multas e demais consequéncias, proporcionalmente ao
11. Sangdes Soes, 9 » PEOp

objeto.
12. Recebimento e rejei¢ao Critérios, prazos e responsaveis.
13. Obrigagdes e riscos ObrigagGes das partes e matriz, quando cabivel.
14. Anexos técnicos Especificagdes, plantas, memoriais, planilhas e modelos.

15. Amostras, provas de conceito | Justificativa, momento, critérios objetivos, responsavel, local, prazo
e testes e forma de avaliagdo, quando aplicavel.
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ANEXO V — MAPA DE PESQUISA DE PRECOS
Identificagdo Preenchimento

Objeto

Responsavel pela pesquisa

Data-base da pesquisa

Condigdes comerciais | Quantidade, frete, instalagdo, prazo, pagamento, garantia, local de
consideradas execucdo e demais peculiaridades do objeto.

Identificar as fontes publicas, contratagGes similares, bases de

Fontes consultadas . Wi ks
notas fiscais, tabelas, sitios eletrénicos e fornecedores consultados.

Fornecedores que ndo | Registrar os fornecedores consultados que ndo apresentaram
responderam orcamento, quando houver pesquisa direta.
Método utilizado Média, mediana, menor valor ou outro método adequado.

Escolha das fontes, exclusdes, ajustes, impossibilidade de consulta

Justificativas a trés fornecedores e utilizagdo de menos de trés referéncias, se
houver.
Aprovacso da Bk Obrlgfattﬁ_rva quando a formagdo do pr'ego-'utlllzar menos de tr:as
P referéncias, podendo constar da autorizagdo final da contratagdo
P nos termos do art. 38, § 32.

QUADRO DE PRECOS

Data e hora da Preco Preso
i F

e o Disaianwomes con.sulta " unitario ajustado/considerado
emissao

1

2

3

4

ANALISE CRITICA

* Os objetos, as quantidades e as condi¢bes sdo comparaveis?

e Frete, instalagdo, garantia e demais custos estdo incluidos? Y

* Ha prego excessivamente elevado, inexequivel, inconsistente ou ndo comf 4V

* Foram priorizadas fontes publicas e contratacées similares, quande onive ‘

¢ Quando houve pesquisa direta, foram solicitados orcamentos a pbjo ) ’ﬂ‘esf@"moedores dp
ramo, sempre que existentes, com justificativa da escolha e reglstrd "; ﬁae n3o res m? L &

* Os orcamentos de fornecedores observam o prazo maximo de seis meses e iden m objetQ. &
valores, proponente, data e responsavel? )

* Quando houve proposta Unica ou competicdo |nsuf|cnent3 a\tompatlblhdade foi confirmada por .
outra referéncia ou justificada na forma legal? 3 Ay

¢ Na dispensa em razdo do valor, a estimativa concomitante & selqgﬁo foi avaliada a luz das propostas, ‘
dos lances, da negociagdo e das condigdes comerciais? I\ :

Conclusdo e valor estimado: : oy
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RELATORIO DE CONTRATAGAO DIRETA

Bloco

Contetudo

1. Identificagdo

Processo, unidade, objeto e fundamento legal.

2. Fase preparatodria

DFD; ETP, quando necessario, ou justificativa de sua ndo
elaboragdo; avaliagdo de riscos; TR ou DSC elaborado ou
consolidado pelo Agente de Contratagdo com base nos elementos
fornecidos pelo setor requisitante e pela area técnica; estimativa
preliminar, pesquisa de precos prévia ou registro de sua realizacdo
concomitante a selecdo; e manifestagdo da unidade financeira ou
da Contabilidade quanto a dotagdo, a fonte de recursos e a
disponibilidade orgamentaria.

3. Limites e fracionamento

Nas dispensas dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133,
de 2021, demonstrac¢do do controle consolidado e atualizado das
despesas realizadas no exercicio financeiro, por objetos de mesma
natureza, afericdo dos limites legais, registro das excegdes
aplicaveis e declaragdo de inexisténcia de fracionamento indevido.

4. Procedimento de selegdo

Disputa eletrénica, aviso sem disputa ou procedimento
excepcional, com a respectiva motivagao.

5. Publicidade

Datas, meios e comprovantes; justificativa de eventual afastamento
da disputa ou do aviso.

6. Propostas e negociacao

Participantes, valores, lances, negociacdo e resultado; se o
procedimento restar deserto ou fracassado, providéncia adotada e
respectiva motivagao.

7. Habilitagado

Documentos, certidoes e consultas realizadas, na extensdo
necessaria ao cumprimento das obrigagoes.

8. Justificativa da escolha

Adequacdo técnica, objetividade da selecdo e condigbes comerciais
consideradas.

9. Justificativa do prego

Comparagdo com a estimativa e as fontes; aprovagdo da utilizagdo
de menos de trés referéncias, quando cabivel, se ndo formalizada
em ato separado.

10. Analise juridica

Parecer individual ou certificagdo de manifestagdo referencial e do
respectivo checklist.

11. Conclusdo

Proposta de autorizagdo, formalizagdo, desxgaacao tlte Gestor e
Fiscal e publicagdes legalmente eXIgldas)(" =

Certificagdo do Agente de Contratagdo: declaro que a instrugdo foi )lec‘lﬂc{déj L
saneadas ou justificadas e que, nas dispensas em razdo do valor, o ¢ \tr
realizadas no exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, foi a
a observancia dos limites legais e a inexisténcia de fracionamento lndewdo é&ﬁdo & contratacdo ap;e 520
a decisdo da autoridade competente.

a cias foram e

Mm espesa$
'do tend |f’cada¢ g\
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ANEXO VIl - MANUAL PRATICO DAS CONTRATACOES

1. DISPENSA ELETRONICA EM RAZAO DO VALOR

1. Elaboragdo do DFD pelo setor requisitante e verificagdo da inclusdo da demanda no PCA ou
justificativa de sua auséncia.

2. Recebimento da demanda pela Divisdo de Compras, coordenagdo da fase preparatdria e realizagdo de
levantamento ou estimativa preliminar de custos, na extensdo necessdria a definigdo da solugdo, a
elaboragdo do ETP e a verificagdo orgamentaria.

3. Fornecimento, pelo setor requisitante e pela drea técnica, dos elementos técnicos necessarios, com
auxilio da Equipe de Apoio, quando cabivel, e elaboragdo do ETP, quando necessario, ou justificativa
sucinta de sua n3o elaboragdo, acompanhada da avaliacdo de riscos aplicavel.

4. Manifestagdo da unidade financeira ou da Contabilidade quanto a dotagdo, a fonte de recursos e a
disponibilidade or¢gamentdria.

5. Elaboragdo ou consolidagdo do TR ou do DSC pelo Agente de Contratagdo, com auxilio da Equipe de
Apoio, quando necessario, com base nos elementos fornecidos pelo setor requisitante, pela drea técnica
e pelo ETP, quando elaborado.

6. Complementacgdo, atualizagdo ou consolidagdo da pesquisa de precos pela Divisdo de Compras,
quando necessaria, ou registro de que a estimativa sera realizada concomitantemente a sele¢do, nos
termos do art. 39, e organizagdo dos autos.

7. Verificagdo, pelo Agente de Contratacdo, do enquadramento legal, da suficiéncia da instrucdo, do
controle consolidado das despesas realizadas no exercicio financeiro, da observancia dos limites legais e
da inexisténcia de fracionamento indevido.

8. Andlise juridica individualizada ou certificagdo de manifestagdo juridica referencial, quando cabivel,
ao final da fase preparatdria.

9. Divulgacdo do aviso pela Divisdo de Compras por, no minimo, trés dias Uteis, seguida do recebimento
das propostas e dos lances, da consolidagdo da estimativa quando realizada concomitantemente, do
julgamento, da negociagdo e da habilitagdo, sob condugdo do Agente de Contratacdo.

10. Elaboragdo do RCD, confirmagdo ou atualizacdo da disponibilidade orgamentaria quando houver
alteracdo relevante do valor e encaminhamento a autoridade competente para autorizagio.

11. Empenho pela unidade financeira ou pela Contabilidade; formalizagdo e publica¢cdes pela Divisdo de
Compras; designagdo de Gestor e Fiscal; execugdo, recebimento, ateste, liquidacdo e pagamento.

2. RESULTADO DESERTO OU FRACASSADO

1. Registrar no RCD o resultado do procedimento e as causas da auséncia de propostas valldas ou de
fornecedores habilitados. 13 =

2. No procedimento fracassado, o Agente de Contratagio poders, motivadamente, rep:
prazo juridicamente admissivel para adequagdo das propostas ou da habc i
pesquisa de pregos, apds verificar a habilitagdo e a aceitagdo das condig
3. No procedimento deserto, podera haver republicagdo ou utilizag

; de«?ropoéta da isa de

precos, observadas a compatibilidade do preco, a habilitagio e a auto izacdo utorldade 2

competente. % \99
3. DISPENSA SEM DISPUTA ELETRONICA, COM AVISO o 3y, -

Aplicadvel quando a disputa eletrénica for concretamente inadeqUéda ou invidvel. Mantém-se o aviso ~‘1
por trés dias uteis, com recebimento eletrénico de propostas. A}usuﬁcztlva da ndo utilizagdo da disputa

integra o RCD e é aprovada pela autoridade competente.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
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4. DISPENSA EXCEPCIONAL SEM AVISO

Exige justificativa especifica da impossibilidade ou inutilidade concreta da divulgagdo, pesquisa de
mercado na extensdo possivel, demonstracdo reforgada da compatibilidade do preco, aprovacdo
expressa e publicagdo posterior da contratagao.

5. CONTRATAGCAO EMERGENCIAL

1. Caracterizar a emergéncia ou calamidade e o risco da demora.

2. Delimitar objeto, quantidade e prazo ao estritamente necessario.

3. Observar o prazo méaximo total de 1 (um) ano, contado da ocorréncia da emergéncia ou calamidade,
vedada a prorrogacdo do contrato emergencial para além desse limite.

4. Verificar, em eventual recontratacdo fundada na mesma situagdo, se a soma dos periodos permanece
dentro do limite legal, sem prejuizo de licitagdo substitutiva ou contratacdo fundada em hipétese legal
diversa.

5. Avaliar os riscos na extensao compativel com a urgéncia.

6. Comprovar a capacidade do fornecedor e a compatibilidade do prego.

7. Definir fiscalizagdo e providéncias para continuidade da atividade.

8. Registrar as providéncias para solugdo definitiva e, quando cabivel, apurar a origem da emergéncia.

6. INEXIGIBILIDADE

1. Demonstrar a inviabilidade de competi¢do e a hipétese legal.

2. Instruir com DFD, ETP quando aplicavel ou justificativa de sua ndo elaboragdo, TR ou DSC, avaliagdo
de riscos, estimativa da despesa e manifestagdo da unidade financeira ou da Contabilidade quanto a
dotagdo, a fonte de recursos e a disponibilidade or¢gamentaria.

3. Comprovar exclusividade, notéria especializagdo ou o requisito especifico correspondente a hipétese
legal.

4. Justificar a escolha e o preco com referéncias idéneas.

5. Verificar a habilitagdo; realizar analise juridica individualizada ou certificar o enquadramento em
manifestacdo juridica referencial, quando cabivel; elaborar o RCD; confirmar ou atualizar a
disponibilidade orgamentdria, quando necessario; obter a autorizacdo da autoridade competente; e
providenciar o empenho, a formalizagdo, a publicacdo e a designacdo do Gestor e do Fiscal.

7. PREGAO

O pregdo observara as fases e as regras comuns do Capitulo VIIl e ndo sera utilizado nas hipéteses de
inaplicabilidade previstas no art. 29, paragrafo Unico, da Lei Federal n? 14.133, de 2021. A Divisdo de
Compras coordenard a instrugdo administrativa, providenciarda a publicacdo do edital e divulgara as
respostas as impugnacgdes e aos pedidos de esclarecimento, decididos pelo Pregoeiro, com auxilio da
area técnica e da Procuradoria Juridica quando a matéria exigir. O Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de
Apoio, conduzira a sessdo, o recebimento das propostas e dos lances e o julgamento, compreendendo a
andlise da proposta ajustada, as diligéncias, a andlise de eventual inexequibilidade, a aplica¢gdo dos
critérios de desempate e das preferéncias legais e a negociacdo, segumdo—se a;hablhtacce e a fase
recursal, com posterior encaminhamento do processo a autoridade compe”t' e para

homologagdo. A garantia de proposta, as amostras, as provas de conqe ) 0
exigidos quando justificados na fase preparatdria e expressamente pr: (e 13

8. CONCORRENCIA E DEMAIS MODALIDADES 2 5 19 5

A concorréncia e as demais modalidades observardo as regras comuns dcﬁlﬁb Vill e as dlsposu;ﬁﬁ ;

especificas previstas na Lei Federal n? 14.133, de 2021. A concnnéncna sera conduzida pelo Agente de

Contratacdo, auxiliado pela Equipe de Apoio, ressalvadas as hipéte%es em que a Lei exigir a atuacdo de
comissdo, banca, colegiado ou outro responsavel especifico prevlsto em lei. A modalidade, o critério de " .
julgamento, o modo de disputa e eventual inversdo de fases sg:So definidos e motivados na fase &
preparatdria. Os critérios de julgamento diversos do menor prego pu do_maior desconto observardo a
Lei e os regulamentos especificos compativeis. A drea técnica prestara.apoio técnico ao julgamento
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quando houver planilhas, requisitos especializados, amostras, provas de conceito, testes ou avaliagdes
técnicas. Na auséncia ou insuficiéncia de capacidade interna, poderd ser contratado apoio técnico
especializado, sem transferéncia das competéncias decisérias préprias dos agentes publicos.

9. CREDENCIAMENTO

1. Justificar o enquadramento em uma das hipéteses do art. 79 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e a
adequacdo do credenciamento a necessidade.

2. Definir objeto, condicdes de execugdo, habilitagdo, remuneragdo, atualizagdo dos pregos, distribuicdo
da demanda, impugnacdo, recurso, contratagado e descredenciamento.

3. Submeter o edital & anélise juridica individualizada ou certificar seu enquadramento em manifestagdo
juridica referencial, quando cabivel, submeté-lo a aprovacdo da autoridade competente e providenciar
sua publicagdo permanente no PNCP e no site oficial.

4. Receber os pedidos durante a vigéncia do edital e promover a habilitagdo de forma isondmica pelo
Agente de Contratagdo, auxiliado pela Equipe de Apoio.

5. Julgar os recursos pela autoridade competente e manter atualizada e divulgada a relagdo dos
credenciados.

6. Convocar segundo critério objetivo ou, quando legalmente cabivel, segundo a escolha do beneficidrio
direto.

7. Antes de cada contratagdo, verificar a manutencgdo das condigdes de habilitacdo, a inexisténcia de
impedimento para contratar e a disponibilidade orgamentaria correspondente.

8. Formalizar, publicar, fiscalizar a execugdo e registrar a distribuicdo da demanda.

9. Processar o descredenciamento a pedido ou por decisdo motivada, com contraditério e ampla defesa
quando cabiveis.

10. Nos mercados fluidos, registrar a cotagdo vigente em cada contratagdo.

11. Observar a vedagdo de cometimento do objeto a terceiros sem autorizacdo expressa, as regras de
denuncia e, quando adotado, o regulamento do Sicx.

10. PRE-QUALIFICACAO

Justificar a utilizacdo do procedimento; elaborar edital com as informagdes minimas necessarias, os
critérios objetivos, a modalidade, a forma da futura licitagdo e os critérios de julgamento; realizar
analise juridica individualizada ou certificar o enquadramento em manifestagdo juridica referencial,
quando cabivel; obter a aprovagdo e a autorizagdo da autoridade competente; manter o edital
permanentemente aberto; examinar os documentos no prazo maximo de dez dias Uteis; permitir
saneamento ou reapresenta¢do quando cabivel; divulgar os licitantes ou bens pré-qualificados; e
controlar a validade, limitada a um ano e a vigéncia dos documentos apresentados. A futura licitagdo
somente serd restrita aos pré-qualificados quando essa possibilidade constar do edital de pré-
qualificagdo.

11. PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Justlf' icar a nece55|dade do procedimento; elaborar edltal de chamamento publtco com Gescopo 0s

quando cabivel; obter a aprovagdo e a autonzacao da autoridade co
receber os estudos sem conferir preferéncia ao interessado, sem obnga C*a‘mara Mum ﬁi}hcntart )

sem gerar direito a ressarcimento pelo poder publico; e avaliar os prbcfnt’os edtgnt& stacao> Ly
fundamentada quanto a adequacdo, a suficiéncia, a compatlbllldadggag a necessidade e & ‘7
vantajosidade da metodologia proposta. Vo

12. REGISTRO CADASTRAL : A

Utilizar o sistema unificado disponivel no PNCP, sem exigir cadastm obmplementar como condicdo de
acesso ao edital ou a seus anexos.
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13. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1. Como 6rgdo gerenciador, a Camara elaborard ETP, justificara o SRP, declarard e demonstrard os
quantitativos, realizara IRP quando exigivel, motivara eventual permissdo de adesdes, controlara saldos
e pedidos pela ordem de protocolo, verificara a regularidade do fornecedor e providenciara os registros
no PNCP, no Audesp e nos demais sistemas aplicaveis.

2. Como Orgdo participante, a Camara demonstrarda a necessidade, estimard e justificara os
quantitativos, manifestara concordancia com as especificagdes e controlara os quantitativos reservados
e contratados.

3. Como 6rgdo ndo participante, a Camara instruird processo especifico com demonstracdo da
necessidade, vantajosidade qualitativa e econdmica, comparagdo efetiva de pregos, pesquisa de atas
vigentes no PNCP, parecer juridico individualizado, aceitagcbes formais, declaragdo do responsavel,
verificacdo de habilitacdo e impedimentos, autorizacdo e registros.

4. Na adesdo, serd observada preferencialmente a ordem de atas do préprio Municipio, de outros
Municipios paulistas e do Estado de Sdo Paulo. A adesdo a ata gerenciada fora do Estado dependera da
demonstragdo cumulativa da inexisténcia de solugdo equivalente no Estado e da efetiva vantajosidade.

14. FORMALIZACAO E EXECUGCAO

Escolher contrato ou instrumento equivalente de acordo com a duragdo, a complexidade e as
obrigagbes. A Divisdo de Compras providenciard a formalizagdo administrativa, as assinaturas, as
publicacdes e os registros. Serdo designados Gestor e Fiscal; a garantia, quando exigida, serd
acompanhada; o recebimento provisdrio e definitivo, o ateste, a liquidagdo, a ordem cronoldgica e o
pagamento observardo os arts. 97 a 100. Alteracbes, reajustes, repactuacdes, reequilibrios,
prorrogacoes e extingdes seguirdo os roteiros do Anexo X.

15. PROCESSO SANCIONADOR

Comunicag¢do objetiva a autoridade competente; juizo de admissibilidade e eventual instauragdo pela
autoridade competente; designagdo da Comissdo de Responsabilizagdo pela Mesa Diretora; intimac3o
para defesa e indicagdo de provas; producdo de provas e alegacdes finais, quando cabiveis; relatério
conclusivo; parecer juridico; decisdo pela autoridade sancionadora competente; recurso ou pedido de
reconsiderac¢do; publicagao e registros legais.

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
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ANEXO VIl — CHECKLISTS DE INSTRUCAO
Sera utilizado apenas o checklist correspondente ao procedimento e, quando necessario, o checklist
especifico do evento superveniente, vedada a repeticdo de requisitos j@ comprovados nos autos. Os
checklists relativos ao Sistema de Registro de Precos e a adesdo a ata serdo utilizados de forma
complementar ao checklist da licitagdo, da contratagdo direta ou da formalizagdo aplicavel, vedada a
repeticdo de requisitos ja comprovados nos autos.

Dispensa eletronica em razdo do valor

Requisito Situacdo Observacao

DFD e vinculagdio ao PCA ou

Sl . [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
justificativa da auséncia

Levantamento  ou estimativa
preliminar de custos, quando | [ Atendido [ NZo aplicivel [J Pendente
necessario

ETP, quando necessario, ou

S ; " ~_ | O Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
justificativa de sua ndo elaboragao

Avaliacdo de riscos [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente

Manifestacdo da Contabilidade
quanto a dotagdo, a fonte de
recursos e a disponibilidade
orgamentaria

O Atendido [J N3o aplicdvel [J Pendente

TR ou DSC elaborado ou
consolidado pelo Agente de
Contratacdo com base nos|[JAtendido [ N3o aplicivel [JPendente
elementos fornecidos pelo
requisitante e pela area técnica

Pesquisa de precos
complementada, atualizada ou
consolidada, ou registro de sua
realizagdo concomitante a selegdo

[0 Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente

Controle consolidado e atualizado
das despesas, por exercicio
financeiro e por objetos de mesma
natureza

O Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente

Afericdo dos limites legais e
verificagdo da inexisténcia de | [0 Atendido P e
fracionamento indevido X ng’}

Anilise juridica individualizada ou el 4‘92.5
certificacdo de  manifestagdo | (J Atendido [ N3o aplic@le};tl Pendente
referencial, quando cabivel R

Aviso e comprovantes de

publicagdo [0 Atendido
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Requisito Situagdo Observacdo
Propostas e lances O Atendido [ NZo aplicavel [ Pendente
Consoh(?a;ao i SRR [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
concomitante, quando adotada
Resultado deserto ou fracassado e
providéncia motivada, quando | [0 Atendido [ N&o aplicivel [J Pendente
cabivel
Julgamento e negociagdo [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
Habilitagdo O Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
RCD [0 Atendido [ N3o aplicavel [0 Pendente
Confirmagdo ou atualizagdo da
disponibilidade or¢amentaria, | [J Atendido [J N3o aplicdvel [ Pendente
quando necessaria
Autorizaca da autoridade

SRS [0 Atendido [ N3do aplicdvel [J Pendente
competente
Empenho [0 Atendido [J Ndo aplicavel [JPendente
Contrat instr to

sraro o umen [J Atendido [ N&o aplicdvel [ Pendente

equivalente
Publicacdes legalmente exigidas [0 Atendido [J N&o aplicivel [ Pendente
Designacgdo de Gestor e Fiscal [J Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
Dispensa sem disputa
Requisito Situacdo Observagdo

ltens da dispensa eletrénica
aplicaveis

[0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente

Justificativa da ndo disputa O Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Aviso por trés dias uUteis O Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
Propostas recebidas O Atendido [ N3o aplicavel 1
Selecdo objetiva [0 Atendido [ N3o aplicével

Dispensa sem aviso
Requisito

Situagdo ’ﬁ‘i»‘

Itens da dispensa eletrénica
aplicaveis

O Atendido [ N3o aplicavel é;l?éﬁdente
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Requisito Situagdo Observagdo

Justificativa especifica do

< [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
afastamento do aviso

Aprovagdo expressa da

; [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
autoridade competente

Pesquisa reforgada de pregos [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Consulta ao mercado na

= z [0 Atendido [ NZo aplicavel [J Pendente
extensdo possivel

Publicagdo posterior [J Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Contratacdo emergencial
Requisito Situagdo Observacgdo

Requisitos gerais da contratagdo

: » g [0 Atendido [ N&o aplicdvel [J Pendente
direta, na extensdo aplicavel

Caracterizagdo da emergéncia O Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
Risco da demora [0 Atendido [J N&o aplicivel [ Pendente
Objeto e quantitativos estritos [ Atendido [J Nao aplicavel [ Pendente

Prazo maximo de 1 ano contado da

B O Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
ocorréncia

Riscos simplificados [J Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Capacidade do fornecedor [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Preco [J Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Fiscalizagdo O Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
Solugdo definitiva O Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente

Apuragdo da origem quando cabivel | [J Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente

Controle do prazo total da
contratagdo, inclusive em eventual
prorrogacdo ou  recontratagdo
fundada na mesma situagdo
emergencial ou calamitosa, limitado
a um ano contado da ocorréncia

[J Atendido [J N&o aplicavel [0

RCD [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pq\m =
Confirmacdo ou atualiza¢do da N,

disponibilidade orgamentéria, 0 Atendido [ N&o aplicavel: [J Pendente
quando necessaria QR

%%

—

st

[0 Atendido [ N3o aplicévei;ﬁ} Pendente

Autorizagdo da autoridade
competente
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Requisito Situagdo Observagdo

Empenho [0 Atendido [ NZo aplicavel [J Pendente

Contrato ou instrumento . . -
[ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

equivalente
Publicagdo O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Designagdo do Gestor e do Fiscal [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Inexigibilidade
Requisito Situagdo Observagdo
Inviabilidade de competicdo [J Atendido [0 N3o aplicavel [J Pendente
Hipétese legal [J Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

DFD; ETP, quando aplicavel, ou
justificativa; manifestacdo da

Contabilidade; e TR ou DSC [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
elaborado ou consolidado pelo

Agente de Contratagdo

Prova especifica O Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
Escolha do contratado [0 Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
Justificativa do prego O Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Habilitacdo [J Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente

Andlise juridica individualizada ou
certificagdo de manifestagdo [0 Atendido [ N3Zo aplicavel [ Pendente
juridica referencial, quando cabivel

RCD [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente

Confirmacgdo ou atualizagdo da
disponibilidade orgamentaria, [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
quando necessdria

Autorizagdo da autoridade

[0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
competente =S =

Empenho O Atendido [ N&o aplicavel 4.

Contrato ou instrumento
equivalente

Publicagdo O Atendido [ N3o aplicavel .[] Peqqaé 5 2%
Designacgdo do Gestor e do Fiscal O Atendido [ N3o aplicavel: (I Pendente

(O Atendido [J Nao aplicavel
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Requisito

Situagao

Observagdo

Enquadramento no art. 79 da Lei

Federal n? 14.133, de 2021, e O Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
justificativa da adequagdo
icavel, TR 5

DFD.’ EIP quar.ido Spicive % [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
avaliacdo de riscos
Edital permanentemente aberto [J Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
Objeto e condigbes de execugdo [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Requisitos objetivos de habilitagdo | [J Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
Valares, remuneragdo eatualizagdo [0 Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
dos precos

itério de distribuica
i f e s [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
convocagao
Regras de impugnagao e recurso [J Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente

Analise juridica individualizada ou
certificagdo de manifestagdo
juridica referencial, quando cabivel,
e autorizagao

[0 Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente

Publicagdo no PNCP e no site oficial | [J Atendido [ N3o aplicdvel [J Pendente
Habilitacdo pelo Agente de
Contratacao, auxiliado pela Equipe | [ Atendido [J NZo aplicAvel [ Pendente
de Apoio
Relacdo atualizada dos

b : [J Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
credenciados
Verificagdo da habilitagdo antes da ] . .
contratacsio O Atendido [J Ndo aplicdvel [ Pendente
Disponibilidade orcamentaria antes

P .? [0 Atendido [ N&o aplicavel
de cada contratagdo decorrente
Formalizacdo, fiscalizagdo e . - e == &
tegistro da demanda O Atendido [ N3o aplicavel 9 \ ()53
Descredenciamento e sancdes, 6 = B
" O Atendido [ N3o aplicavel -] Pe\&?fe

quando cabiveis

= SE)
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Requisito

Situacdo

Observacao

DFD e vinculagdo ao PCA ou justificativa
da auséncia

[J Atendido

[0 N&do aplicavel [J Pendente

Levantamento ou pesquisa preliminar
de precos, na extensdo necessaria a
elaboracdo do ETP

O Atendido

[0 N3o aplicavel [JPendente

ETP, quando exigido

[ Atendido

[0 N&o aplicavel [J Pendente

Avaliacao de riscos

[0 Atendido

[0 Ndo aplicavel [ Pendente

Minuta do Termo de Referéncia, projeto
bésico, projeto executivo ou documento
técnico aplicavel

[ Atendido

[J N3o aplicavel [J Pendente

ou
da

atualizacao
pesquisa e

Complementacao,
consolidagdo da
estimativa de precos

[ Atendido

[J N3o aplicavel [ Pendente

Manifestacdo da Contabilidade quanto a
dotagdo, a fonte de recursos e a
disponibilidade orgamentdria

[ Atendido

[0 N&o aplicavel [J Pendente

Termo de Referéncia, projeto basico,
projeto executivo ou documento técnico
aplicavel, concluido ou consolidado

O Atendido

[J N3o aplicavel [J Pendente

Definicdo e motivagdo da modalidade,
do critério de julgamento, do modo de
disputa e de eventual inversdo de fases

[ Atendido

[J Ndo aplicavel [ Pendente

Edital e garantia de proposta, quando
exigida

O Atendido

[0 N&o aplicavel [J Pendente

Andlise juridica individualizada ou
certificagdo de manifestagdo juridica
referencial, quando cabivel

[ Atendido

[ Ndo aplicavel [J Pendente

Aprovacdo do edital e autorizagdo da
abertura e da divulgagdo pela
autoridade competente

O Atendido

Publicagdo do edital

O Atendido

[J N3o aplicavel Uﬁg@ﬁnt&

Impugnacdes e pedidos de
esclarecimento

[ Atendido

'S 3 L
[0 N&do aplicavel [JPendente

Divulgacdo das respostas e das
alteragdes do edital, com reabertura do
prazo quando cabivel

[J Atendido

D
: e

O Nao aplﬁével O Pendente |

£
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Requisito Situacdo Observacao

Sessdo e funcionamento da plataforma | [] Atendido [ N3o aplicdvel [ Pendente

Propostas e lances [J Atendido [ NZo aplicavel [ Pendente

Proposta ajustada [J Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente

Diligéncias, andlise de conformidade,

. e [0 Atendido [J N&do aplicavel [J Pendente
inexequibilidade e saneamento

Critérios de desempate e preferéncias

. [0 Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
legais

Amostras, provas de conceito ou testes,

auando-cablveis [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Negociagdo [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Habilitagdo [0 Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Fase recursal [0 Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente

Reconsideragdo ou encaminhamento do

[J Atendido [J Nzo aplicavel [J Pendente
recurso

Adjudicacdo e homologagdo ou decisdo

5 ~ | [0 Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
de saneamento, revogac3o ou anulagdo

Empenho [J Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
Contrato ou instrumento equivalente [0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
Publicagdes e registros [0 Atendido [J Ndo aplicavel [ Pendente
Designagao do Gestor e do Fiscal [J Atendido [J Nao aplicavel [ Pendente

SRP — Camara como 6rgdo gerenciador

Requisito Situacdo Observagdo
ETP e justificativa do SRP [J Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
Quantitativos estimados,

memoéria e declaragdo do|[d Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente

responsavel

Descrigdo dos itens e locais [J Atendido [0 N3o aplicavel O Pgandep!r,éj :

IRP pelo prazo legal ou

justificativa de dispensa [ Atendido [J N3o aplicavel O Pendent_vﬁf‘,

Justificativa da permissdo de
adesdes

[J Atendido [0 N3o aplicavel Q%nde%g

Controle da ordem de =T
protocolo e auséncia de|[dAtendido [ NZo aplicavel 13 ndente
cobranca 3
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Requisito Situacdo Observagdo
| de uantitativos, g = L
Cantrole = g 2 [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
contratagdes, saldos e adesdes
i PNCP, Aud . - -
Reglst.ros_ "o sl (' Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
demais sistemas
Regularidade e impedimentos
do fornecedor antes da|[dAtendido [JN3o aplicivel [ Pendente
contratagao
Disponibilidade  orgamentaria
antes de cada contratagdo | ] Atendido [ NZo aplicdvel [0 Pendente
decorrente
SRP — Camara como 6rgdo participante
Requisito Situagdo Observagdo
Demonstracdo da necessidade | [ Atendido [J N&o aplicdvel [ Pendente
Estimativa e justificativa dos
ot ) [0 Atendido [ Nao aplicavel [J Pendente

quantitativos
C danci com as

BREE S [ Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente

especificagbes

Manifestagdo formal ao drgdo
gerenciador

O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente

Controle dos quantitativos

O Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
reservados e contratados
Disponibilidade  orgamentéria
antes de cada contratagdo |[]Atendido [J N3o aplicdvel [J Pendente
decorrente
Adesdo a ata
Requisito Situacao
Necessidade O Atendido [ N&o aplicdvel [ Pendente =
Vantajosidade qualitativa [0 Atendido [J N3o aplicavel v
Comparativo de pregos O Atendido [J N&o aplicével dente | == &
Pesquisa de atas no PNCP O Atendido [J N3o aplicavel [J Pendéﬁfé M \95 2
e
Justificativa da escolha O Atendido [J N&o aplicavel ‘L] Pende -
Observancia da ordem LS
[0 Atendido [ N3o aplicavel

preferencial do art. 90

=0} Perylente

R
L 5
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Requisito Situacdo Observacao
Justificativa cumulativa para ata
gerenciada fora do Estado de | [J Atendido [J N3o aplicivel [ Pendente
Sdo Paulo, quando cabivel
Parecer juridico [0 Atendido [ N3o aplicdvel [ Pendente
Aceite do gerenciador [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Aceite do fornecedor [0 Atendido [J Ndo aplicavel [ Pendente
Declaragdo do responsavel O Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente
Habilitagdo/apenados O Atendido [J Nao aplicavel [J Pendente
Dfsponintidise i GrgaHentania [J Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
para a contratagdo decorrente
Autorizagdo [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
Publicagdo/Audesp [J Atendido [J Nao aplicavel [I Pendente
Formalizacdo
Requisito Situagdo Observacgao
Decisdo or contrato ou ’

. i P [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
equivalente
Clausulas essenciais [0 Atendido [0 N3o aplicavel [ Pendente
Dotagdo/empenho [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Assinaturas O Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Gestor/Fiscal

[0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente

Garantia quando exigida

[0 Atendido [J Ndo aplicdvel [ Pendente

Publicagdo no PNCP/site [0 Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente

Recebimento e pagamento

Requisito Situacdo

Entrega/execucdo O Atendido [0 N&o aplicavel ende ”
Recebimento fisico [J Atendido [ N3o aplicavel O Pen%dmte =
Recebimento provisério [J Atendido [J N3o aplicavel Dﬂ_gende@ 6 g
Verificacdo e rejeicdes [0 Atendido [ N3o aplicévefé:"{i?‘énden:e

Recebimento definitivo pelo

servidor ou comissdo designada O Atendido

ou, nas hipdteses do art. 97, §
22, pelo Fiscal
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Requisito Situacdo Observacdo
Parcela incontroversa liberada,

uando houver controvérsia
q . - : [0 Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
sobre dimensdo, qualidade ou
quantidade
Nota fiscal [J Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
Ateste apenas de arcela

P d [ Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente

executada e comprovada
Retengdes [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Liquidacdo [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Ordem cronoldgica O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Pagamento [0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
Processo sancionador
Requisito Situacdo Observacgdo

Comunicagdo objetiva a
autoridade competente

[ Atendido [1 N3o aplicavel [ Pendente

Juizo de admissibilidade pela
autoridade competente

[0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente

Instauracdo pela autoridade

competente

[J Atendido

[0 N3o aplicavel [J Pende

nte

Designacdo da Comissdo de

Responsabilizagdo pela Mesa | [J Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
Diretora

Comissdo composta por, no

minimo, dois servidores | (] Atendido [J N&o aplicdvel [ Pendente
estaveis e sem impedimento

Intimagdo para defesa e

indicagdo de provas

[0 Atendido [ N3o aplicdvel [ Pendente

Defesa no prazo de quinze dias

[0 Atendido

ntefs

Gteis [J N&o aplicavel O Peﬁfle /%U
FRAST P

Produgido e decisdo . . o 5o

fundamentada sobre as provas [J Atendido [J NZo aplicavel [ Pe

Alegacbes finais, quando

cabiveis nos termos do art. 110, | [J Atendido

§2¢

Relatério conclusivo da '

Coniao [J Atendido

Parecer juridico [ Atendido
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Requisito Situacdo Observagdo

isd | toridade
Decnéao pesa S [ Atendido [ N3o aplicavel [0 Pendente
sancionadora competente

id
Recurs? o~u pdia  de [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
reconsideragdo
Publicacdo e registros legais [J Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Manifestacgdo juridica referencial
Requisito Situacdo Observacdo
ldennﬁcegao 05 K05 Sl Fotem [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
referencial
Hipotese abrangida [0 Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
Modelos aprovados utilizados | (] Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente
brigatéri

SHGUHIeti RN [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
presentes
Condlt;'oes @ Ieomendgie [ Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
cumpridas
Auséncia de alteragdo material | [J Atendido [J Ndo aplicavel [ Pendente
Auséncia de questdo juridica
ngva . } [0 Atendido [ N3o aplicavel [0 Pendente
Itens ndo aplicaveis justificados | [0 Atendido [J N3o aplicdvel [ Pendente
Certificacdo do ente de

RS i he [J Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
Contratacao
Garantia contratual
Requisito Situacdo Observacdo
Justificativa da exigéncia O Atendido [J Ndo aplicavel [ Pendente
Percentual e obrigagbes O Atendido O N& licavel O Pend 1 o282 7
S ———— endido do aplicave en ente; 5 e
Modalidade legal escolhida ou ] " L : "/ oo
especifica autorizada por lei L] Atendido [J Néo aplicivel [1} "“,‘i e}_{ ;'_w.:; 5
Prazo de apresentagdo O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Conferéncia de validade e " - L,
suficiéncia O Atendido [ N3o aplicavel ['Pendente
Atualizacdo em '

& O Atendido [J N3o aplicavel

alteragdo/prorrogacgio

[if}i}enaente
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Requisito Situacdo Observagao
:szﬁzcciiiveldo ShtiBuCc [J Atendido [J N&o aplicivel [J Pendente

Execugdo ou liberagdo [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Alteragdo contratual

Requisito Situagdo Observagdo
Solicitagdo e justificativa [0 Atendido [0 N&o aplicavel [J Pendente

Fundamento legal O Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente
Manifestagdo técnica [0 Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Quantitativos e memaria [0 Atendido [J NZo aplicavel [J Pendente
Compatibilidade dos pregos [0 Atendido [J Nao aplicavel [J Pendente

Impacto no prazo [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente

Disponibilidade orgamentaria

[0 Atendido [J Ndo aplicdvel [J Pendente

m:aar::jftczcr\as:ansigl CRnRRIEHG [ Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Atualizacdo da garantia [J Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
Parecer juridico quando cabivel | [ Atendido [ N&o aplicdvel [ Pendente
Autorizacdo [J Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente

Aditivo ou, quando a situagdo
ndao caracterizar  alteragdo
contratual, apostila

[J Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente

Publicagdo O Atendido [J N&o aplicavel [1Pendente
Repactuagao

Requisito Situagdo

Requerimento tempestivo [0 Atendido [J N&o aplicavel

glr?:::)::a itatior . & Wbtk [0 Atendido [ Nao aplicével

Instrumento coletivo aplicavel | [0 Atendido [ N&o aplicavel O Pendehte
Meméria de célculo 0O Atendido [ N3o apllcavel D Pende}(l.fZL
Interregno verificado [0 Atendido [ N3o aphcavel El Pendente
Repercussdo efetiva dos custos | [J Atendido [ N&o aplicavel DL?Lgendente
Auséncia de duplicidade [ Atendido [J N&o aplicavel DPendente
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Requisito Situacdo Observagao

Manifestagdes

i Na licavel [J Pendente
técnica/contabil/juridica L) Atendido L[] Néo aplicive €

Decisdo motivada [0 Atendido [ N@o aplicavel [ Pendente
Apostila ou aditivo O Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
Atualizagdo da garantia [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente

Reequilibrio econdmico-financeiro

Requisito Situagdo Observagao
Pedido formulado durante a
vigéncia e antes de eventual [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
prorrogagao
Evento superveniente [0 Atendido [0 N&o aplicavel [ Pendente

Imprevisibilidade ou

A ik G s [0 Atendido [J N3o aplicdvel [ Pendente
consequéncias imprevisiveis

Nexo causal [J Atendido [ N3o aplicivel [J Pendente

Impacto econdmico efetivo [0 Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente

Equagdo inicial e matriz de riscos | [J Atendido [J N&o aplicdvel [ Pendente

Meméria e documentos [J Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente

Exclusdo de risco ordinario [OJ Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente

Manifestagdes técnica, econdmica
ou contabil e juridica, conforme o | [] Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
caso

Decisdo [J Atendido [ N3o aplicdvel [J Pendente

Aditivo ou termo cabivel, inclusive
termo indenizatério apds a O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
extingdo, quando aplicavel

Extingdo contratual

Requisito Situacdo
Relatdrio do Fiscal 0 Atendido [J N&o aplicavel [ Pend{

e —
Manifestagdo do Gestor 0O Atendido [ N3o aplicivel [ Pendente s

Fatos e cldusulas descumpridas [0 Atendido [ N3o aplicavel E Pendente

Notificagdo e defesa [0 Atendido [ N3o aplicavel #endente
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Requisito Situacdo Observagdo
Continuidade do servigo [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Créditos, prejuizos e pagamentos | [ Atendido [ N3o aplicdvel [0 Pendente
Situagdo da garantia [0 Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente
Manifestagdo juridica [J Atendido [J Né&o aplicavel [J Pendente
Decisdo [0 Atendido [J N&o aplicdvel [J Pendente
Termo de extin¢do [J Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente
Providéncias de transi¢do [J Atendido [J N&o aplicavel [1 Pendente
:L(;(;‘eds:(::asbai:l\;:onador HinoniG [0 Atendido [ N3o aplicidvel [ Pendente
Pré-qualificacdo

Requisito Situagdo Observagdo
Justificativa e objeto [0 Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
Analise juridica

;nedMdr::::ei:;;;ocemjﬁt?;i: [0 Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente
referencial, quando cabivel

:S:gzzgiz ;r:::;):nz:::"ao 5 O Atendido [J N&o aplicavel [JPendente
sg::tlo e GaEEEiE [0 Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
Critérios objetivos [J Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Andlise e saneamento [0 Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente
Publicidade da relacdo [J Atendido [J N3o aplicivel [J Pendente
Prazo de validade [0 Atendido [J Ndo aplicdvel [J Pendente
Presisia e -smntuil Kciiagin O Atendido [ N&o aplicavel [ Pendente

restrita

Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Requisito

Situagdo

Andlise juridica individualizada
ou certificacdo de
manifestacdo juridica
referencial, quando cabivel

O Atendido

[0 N3o aplicavel

Aprovacdo e autorizagdo da
autoridade competente

[J Atendido

[J N&o aplicavel
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Requisito Situagdo Observagdo
Chamamento ptblico [0 Atendido [ Ndo aplicavel [J Pendente
Escopo e critérios de avaliacdo | [J Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente
o farénet
Aus.enaa e pl_fe. erenciaou O Atendido [ N3o aplicdvel [J Pendente
obrigacdo de licitar
Regras de eventual
ressarcimento pelo vencedor
da futura licitacdo, quando [J Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente
cabiveis, vedada a cobranca de
valores do poder publico
Recebimento dos estudos [0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
ifestacdo fundamentada
. gs aan s [0 Atendido [J N3o aplicdvel [J Pendente
de aceitagdo
Registro cadastral
Requisito Situagdo Observacdo
Utilizacao do sistema . - o
unificado do PNCP [0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente
Atualidade das informagdes O Atendido [J NZo aplicavel [ Pendente
Publicidade e acesso [0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente
Ausénci d adast
s S . .c astro [J Atendido [J N3do aplicavel [J Pendente
complementar restritivo
Reajustamento em sentido estrito
Requisito Situagdo Observacdo
Previsdo no edital ou
g [J Atendido [ NZo aplicavel [ Pendente
instrumento
Data-base do orgamento
. s O Atendido [J N&o aplicavel [J Pendente
estimado
Interregno minimo legal O Atendido [J N&o aplicavel [ Pendente » Za=
ORASD i
indice contratual O Atendido [ N&o aplicdvel [ Pend ‘ /-
N77e :
Meméria de célculo O Atendido [ N3o aplicavel [J Pendente”
Verificacdo pelo Gestor O Atendido [ N3o aplicével OJ-Pendente
Autorizagao O Atendido [ No aplicvel O Péndente 1
Apostila, quando cabivel O Atendido [ N3o aplicavel

O Pendente
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Requisito

Situacdo

Observacdo

Instrugdo antes do término

[ Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente

Fundamento e previsao

[J Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Permanéncia da necessidade

[0 Atendido [ N3o aplicavel [ Pendente

Avaliagdo da execugao

[0 Atendido [ N&o aplicavel [J Pendente

Vantajosidade

[0 Atendido [J N3o aplicavel [ Pendente

Disponibilidade orcamentaria

[J Atendido [J Ndo aplicavel [J Pendente

Habilitacdo e consultas

[0 Atendido [J N3o aplicavel [J Pendente

Concordancia, uando

] 9 [ Atendido [ NZo aplicdvel [J Pendente
necessaria
Garantia [J Atendido [J N3do aplicavel [J Pendente
Andlise juridica e autorizagdo | [J Atendido [J N3o aplicdvel [ Pendente
Aditivo tempestivo,
ressalvadas as  hipéteses
legais de prorrogacdo | [J Atendido [J N3o aplicavel [0 Pendente

automatica ou de registro por
apostila

Camara Municipal de Ferraz de Vasconcelos
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ANEXO IX — FLUXOS DOS PROCEDIMENTOS

Os fluxos serdo aplicados na extensdo cabivel ao caso concreto. Nas dispensas fundamentadas nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o ETP somente serd elaborado quando
necessario, inclusive nas hipoteses previstas no art. 27 desta Resolugdo, devendo sua ndo elaboragdo
ser justificada. A pesquisa de precos poderd ser realizada previamente ou, nas hipéteses do art. 39,
concomitantemente a selecdo da proposta mais vantajosa. Os fluxos apresentam sequéncia de
referéncia, ndo impedindo a realizagdo de outras diligéncias, manifestagdes ou consultas que se
mostrarem necessarias, ou até mesmo a dispensa de determinada medida quando juridicamente

possivel e devidamente justificado e fundamentado.
Dispensa eletronica

Requisitante: DFD - Divisdo de Compras: coordenagdo da fase preparatéria e levantamento ou
estimativa preliminar de custos - Requisitante e drea técnica, com auxilio da Equipe de Apoio, quando
necessario: elementos técnicos, ETP quando exigido ou justificativa de sua ndo elaboragdo e avaliagdo
de riscos = Contabilidade: dotagdo, fonte e disponibilidade orcamentaria - Agente de Contratagdo,
com auxilio da Equipe de Apoio, quando necessario: elaboragdo ou consolidagdo do TR ou DSC -
Divisdo de Compras: complementagdo, atualizacdo ou consolidagdo da pesquisa de pregos, quando
necessdria, ou registro de sua realizagdo concomitante, e organizagdo dos autos - Agente de
Contratagdo: enquadramento, suficiéncia da instrugdo, controle consolidado, limites e fracionamento -
Juridico, quando cabivel - Publica¢do do aviso - Disputa, consolidagdo da estimativa concomitante
quando adotada, julgamento, negociagdo e habilitagdo - RCD —-> Contabilidade: confirmagdo ou
atualizagdo, quando necessdria - Autoridade competente -> Divisdo de Compras: Solicitagdo de
Empenho -> Unidade financeira ou Contabilidade: empenho —> Divisdo de Compras: formalizagdo e
publicacdo - Gestor e Fiscal - Execugdo, recebimento e ateste - Liquidacdo e pagamento.

Dispensa eletronica deserta ou fracassada

Resultado deserto ou fracassado -> Agente de Contratagdo: registro das causas e motivacdo da
providéncia > Republicacdo; ou fixagdo de prazo para adequagdo, quando juridicamente admissivel; ou
utilizagdo de proposta da pesquisa de pregos -> Verificagdo da compatibilidade do prego, da habilitagdo
e da aceitagao das condi¢cdes - RCD - Confirmagdo ou atualizagdo da disponibilidade orgamentaria,
quando necessdria - Autoridade competente - Unidade financeira ou Contabilidade: empenho -
Divisdo de Compras: formalizagdo e publicagdo - Gestor e Fiscal - Execugdo, recebimento e ateste >
Liquidagdo e pagamento.

Dispensa sem disputa, com aviso

Requisitante: DFD - Divisdo de Compras: coordenacdo da fase preparatéria e levantamento ou
estimativa preliminar de custos - Requisitante e drea técnica, com auxilio da Equipe de Apoio, quando
necessario: elementos técnicos, ETP quando exigido ou justificativa e avaliagdo de riscos >
Contabilidade: dotagdo, fonte e disponibilidade orcamentaria - Agente de Contrata;ao com-auxilio da
Equipe de Apoio, quando necessario: elaboragdo ou consolidacdo do TR ou DSC S Bmszb{f *'Compras:
pesquisa de pregos e organizagdo dos autos - Agente de Contratagam " [ , controle
consolidado, limites, fracionamento e justificativa da n3o utlllzagao C 3 '
quando cabivel - Publicagdo do aviso -> Recebimento das propeStas <> Seiegﬁo negociagdo e
habilitagdo - RCD -> Contabilidade: confirmagdo ou atualizagdo, quando necesséna\;gmondade
competente - Divisdo de Compras: Solicitagdo de Empenho > UnidadWira’ou Contabilidade:
empenho -> Divisdo de Compras: formalizagdo e publicagdo - Gestdr e Fiseal - Execucdo, recebimento
e ateste - Liquidacdo e pagamento.

Dispensa sem aviso A

Requisitante: DFD - Divisdo de Compras: coordenacdo da fase preparatéria e levantamento ou
estimativa preliminar de custos -> Requisitante e area técnica, com auxilio da Equipe de Apoio, quando

nic i&]uridieo,}
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necessario: elementos técnicos, ETP quando exigido ou justificativa e avaliagdo de riscos —>
Contabilidade: dotacdo, fonte e disponibilidade orgamentaria - Agente de Contratag¢do, com auxilio da
Equipe de Apoio, quando necessério: elaboragdo ou consolidagdo do TR ou DSC -> Divisdo de Compras:
pesquisa de pregos e organizacdo dos autos -> Agente de Contratacdo: enquadramento, controle
consolidado, limites, fracionamento e justificativas da ndo utilizagdo da disputa eletronica e do aviso -
Juridico, quando cabivel - Consulta ao mercado na extensdo possivel - Selecdo, negociacdo e
habilitagdo - RCD -> Contabilidade: confirmacdo ou atualizagdo, quando necessaria > Aprovagdo
expressa da Autoridade competente - Divisdo de Compras: Solicitagdo de Empenho -> Unidade
financeira ou Contabilidade: empenho - Divisdo de Compras: formalizagdo e publicacdo - Gestor e
Fiscal > Execucdo, recebimento e ateste - Liquidagdo e pagamento.

Licitagbes — fases preparatoria e externa

Setor requisitante: identificagdo da necessidade, DFD - Divisdo de Compras: recebimento da demanda,
coordenacdo da fase preparatéria e levantamento ou pesquisa preliminar de pregos -> Setor
requisitante e drea técnica, com auxilio da Equipe de Apoio, quando necessdrio: definigdo dos
elementos técnicos, elaboragdo do ETP, quando exigido, avaliagdo de riscos e elaboracdo da minuta do
TR, projeto basico, projeto executivo ou documento técnico aplicavel - Contabilidade: indicagao da
dotacdo, da fonte de recursos e da disponibilidade orgamentaria - Divisdo de Compras, com base nos
elementos fornecidos pelo setor requisitante e pela area técnica e com auxilio da Equipe de Apoio,
guando necessario: conclusdo ou consolidagdo do TR ou dos documentos técnicos, consolidagdo da
pesquisa de pregos, elaboragdo administrativa do edital, organizacdo dos autos e demais providéncias
da fase preparatéria - Andlise juridica individualizada ou certificagdo de manifestagdo juridica
referencial, quando cabivel > Autoridade competente: aprovagdo do edital e autorizacdo da abertura e
da divulgagdo da licitagdo - Publicagdo do edital = Pregoeiro ou Agente de Contratacdo, conforme o
procedimento: decisdo das impugnagoes e dos pedidos de esclarecimento, com auxilio da drea técnica e
da Procuradoria Juridica quando necessario - Divisdo de Compras: publicagdo das respostas e, quando
cabivel, da alteragdo do edital, com reabertura do prazo legal - Apresentacdo de propostas e lances -
Andlise da proposta ajustada, diligéncias e andlise de inexequibilidade - Aplicagdo dos critérios de
desempate e das preferéncias legais - Amostras, provas de conceito ou testes, quando cabiveis =
Negociacdo e definicdo da proposta classificada - Habilitagdo - Fase recursal - Pregoeiro ou Agente
de Contratagdo: reconsideragdo ou encaminhamento do recurso devidamente informado - Autoridade
competente: saneamento, revogacao, anulagdo ou adjudicagdao e homologacdo - Divisdo de Compras:
Solicitagdo de Empenho - Unidade financeira ou Contabilidade: empenho - Divisdo de Compras:
contrato ou instrumento equivalente, publicacbes e registros-> Gestor e Fiscal - Execugdo,
recebimento e ateste - Liquidagdo e pagamento.

Na hipdtese de inversdo de fases, expressamente motivada e prevista no edital, a habilitagdo
antecedera a apresentacdo das propostas e dos lances e o julgamento, observadas as demais etapas
aplicaveis.

Inexigibilidade

técnicos, ETP quando aplicavel ou justlﬂcatsva de sua ndo elaboraii;‘ip e avahagao §5 iscos %
Contabilidade: dotagdo, fonte e disponibilidade orcamentaria - Agente deCon ta@o\; uxﬂlo da ‘
Equipe de Apoio, quando necessdrio: elaboragdo ou consollda;ao d ?;’, DSC - Agente de
Contratagdo: enquadramento, demonstragdo da inviabilidade decbmp } escolha do contratado,
justificativa do preco e habilitagdo - Andlise juridica mduvuduahzada ou certificagdo de mamfestacﬁo
juridica referencial, quando cabivel > RCD - Contabilidade: conﬁrma;ﬁo ou atualizagdo, quando
necessaria > Autoridade competente -> Divisdo de Compras: thcnagﬁo de Empenho - Unidade
financeira ou Contabilidade: empenho - Divisdo de Compras: fof,mahz.aqéo e publicagdo -> Gestor e
Fiscal - Execug3o, recebimento e ateste - Liquidagdo e pagamento. | '
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Credenciamento

Necessidade e justificativa - Planejamento e edital - Analise juridica individualizada ou certificagdo de
manifestacdo juridica referencial, quando cabivel - Autoridade competente: aprovagdo e autorizagdo
-> Divisdo de Compras: publicagdo e manutengdo permanente do edital no PNCP e no site oficial &
Agente de Contratacdo, auxiliado pela Equipe de Apoio: habilitagdo - Recurso a autoridade competente
- Relagdo de credenciados - Convocagdo objetiva ou escolha do beneficiario - Verificagdo da
habilitagdo e da inexisténcia de impedimento - Contabilidade: disponibilidade orgamentaria para a
contratacdo decorrente - Formalizacdo e publicagdo - Execucdo e fiscalizagdo -> Atualizagdo ou
descredenciamento.

Pré-qualificacdo

Necessidade e justificativa - Elaboragdo do edital - Andlise juridica individualizada ou certificagdo de
manifestacdo juridica referencial, quando cabivel - Autoridade competente: aprovagdo e autorizagio
- Publicagdo e manutengdao do edital permanentemente aberto - Recebimento e analise dos
documentos em até dez dias Uteis - Saneamento, quando cabivel - Divulgac¢do dos licitantes ou bens
pré-qualificados - Controle da validade - Eventual licitagdo restrita, quando prevista no edital de pré-
qualificagdo.

Procedimento de Manifestagdo de Interesse

Necessidade e justificativa - Elaboragdo do edital de chamamento publico - Andlise juridica
individualizada ou certificagdo de manifestagdo juridica referencial, quando cabivel - Autoridade
competente: aprovagdo e autorizagdo - Publicagdo do chamamento - Recebimento dos estudos =
Avaliagdo técnica fundamentada -> Aceitagdo ou rejeicdo -> Eventual licitagdo, sem preferéncia,
obrigacdo de licitar ou direito a ressarcimento pelo poder publico, observado eventual ressarcimento
pelo vencedor da futura licitagdo.

Registro cadastral
Interessado -> Sistema unificado do PNCP - Apresentagdo/atualizacdo de documentos - Andlise e
registro - Utilizagdo nas licitagSes, sem cadastro complementar restritivo.

SRP — Camara como 6rgdo gerenciador

Planejamento, ETP e justificativa - Quantitativos declarados e demonstrados -> IRP, quando exigida >
Licitagdo ou contratagdo direta - Ata - Controle de saldos, contratacdes, adesdes e ordem de
protocolo -» Verificagdo da habilitagdo e dos impedimentos do fornecedor - Contabilidade:
disponibilidade orcamentdria antes de cada contratagdo decorrente -> Formalizagdo da contratacio >
Publicidade, PNCP e Audesp.

SRP - Camara como 6rgdo participante

Necessidade - Estimativa e justificativa dos quantitativos = Concordéancia com as especificacdes -
Manifestagdo formal ao 6rgdo gerenciador - Reserva de quantitativos > V ificagde-da habilitacdo e
dos impedimentos do fornecedor - Contabilidade: dlspombihdade org '"?Cbr&qatagao -2
Controle dos quantitativos reservados e contratados. = -

Adesdo a ata N e

Necessidade - Pesquisa de atas vigentes no PNCP e observancia da ordem pr ferepcu&%? art. 90 —)
Vantajosidade qualitativa e econdmica/comparagdo de precos - Justifi ’%&ulatlva, quando a ata
for gerenciada fora do Estado de Sio Paulo - Parecer juridico mdmduallzado -» Aceites do gerenciador

e do fornecedor - Habilitagdo e impedimentos - Declaracﬁo do responsavel - Contabilidade: ’
disponibilidade orgamentaria > Autoridade competente.. & Termo ou contrato >
Publicagio/PNCP/Audesp. 2%
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Execucdo contratual

Contrato eficaz - Gestor/Fiscal = Execugdo e registros - Recebimento provisério - Corregdes ou
rejeicdo -> Recebimento definitivo pelo responsavel competente - Ateste exclusivo da parcela
executada e comprovada —> Liberagdo da parcela incontroversa, quando cabivel = Liquidagdao - Ordem
cronoldgica - Pagamento.

Processo sancionador

Comunicacdo a autoridade competente -> Juizo de admissibilidade e eventual instauragdo - Mesa
Diretora designa a Comissdo de Responsabilizacdo - Defesa e indicagdo de provas - Produgdo de
provas -> Alegac¢des finais, quando cabiveis - Relatério conclusivo - Procuradoria Juridica =
Autoridade sancionadora competente -> Recurso ou pedido de reconsideragdo -» Publicagdo e
cadastros.

Garantia contratual

Planejamento e justificativa - Previsdo no instrumento - Escolha da modalidade pelo contratado,
ressalvada modalidade especifica autorizada por lei - Conferéncia - Acompanhamento pelo Gestor -
Reforgo/atualizagdo - Execugdo ou liberagdo.

Alteragdo contratual

Fiscal, Gestor, requisitante ou contratado -» Justificativa e instrucdo técnica - Contabilidade -
Procuradoria Juridica, quando cabivel - Autoridade competente - Aditivo prévio ou, quando a
situacdo ndo caracterizar alteragdo contratual, apostila - Publicagdo - Atualizagdo da garantia =
Execugdo.

Reajustamento em sentido estrito
Gestor ou contratado - Verificagdo da previsdo, data-base, interregno minimo e indice - Memodria de
calculo - Autoridade competente - Apostila, quando cabivel - Atualizagdo da garantia.

Repactuacgdo
Contratado - Requerimento e planilhas - Gestor/Fiscal > Area técnica/Contabilidade = Procuradoria
Juridica, quando cabivel - Autoridade competente - Apostila ou aditivo - Atualizagdo da garantia.

Reequilibrio econdomico-financeiro

Parte interessada, durante a vigéncia e antes de eventual prorrogacdo - Requerimento e prova do
evento - Gestor - Andlise técnica, econdmica ou contabil e matriz de riscos, quando houver - Anidlise
juridica, conforme o caso = Autoridade competente - Decisdo - Aditivo ou termo cabivel; se o pedido
tiver sido tempestivo e o contrato estiver extinto, termo indenizatorio.

Prorrogacdo contratual

Gestor - Necessidade e avaliagdo da execugdo - Vantajosidade e orgamento - Habilitagdo e consultas
-> Concordancia e garantia - Procuradoria Juridica, quando cabivel - Autoridade competente -
Aditivo antes do término, ressalvadas as hip6teses legais de prorrogagdo automatica ou de registro por

apostila = Publicagdo.
C .'ldblvels 2

ﬂ%de‘\cbmpetente >

Extmgao contratual

Termo de extmg:ao -> Transi¢do - Processo sancionador autonomo quanﬁécébfvel X()S'},
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ANEXO X — MANUAL E FLUXOS DA EXECUCAO CONTRATUAL
1. ALTERACAO CONTRATUAL
Etapa Responsavel Documento/resultado

Fiscal, Gestor, requisitante ou

Identificagdo da necessidade Solicitagdo e justificativa

contratado
Quantitativos, memodria,
Anadlise técnica Area técnica compatibilidade de pregcos e
impacto no prazo
Analise orcamentaria Contabilidade Disponibilidade e impacto

Procuradoria Juridica, quando

Andlise juridica . Parecer
cabivel

Decisdo Autoridade competente Autorizagdo ou indeferimento
Aditivo prévio ou, na
antecipagdo motivada  de

R k= o e efeitos, formalizacdo em até 1

Formalizagdo/publicagdo Divisdo de Compras A ¢ .
(um) més; apostila nas
hipéteses legais; publicagdo e
comprovantes

Execugdo e garantia Gestor/Fiscal Atualizagdo e acompanhamento

2. REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

e Verificar a previsdo contratual, a data-base do orgamento estimado, o interregno minimo e o indice
aplicavel.

e Elaborar memdria de célculo e registrar a conferéncia pelo Gestor.

¢ Submeter a autoridade competente e formalizar por apostila, quando legalmente cabivel.

¢ Atualizar a garantia, quando exigida e afetada pelo novo valor.

3. REPACTUACAO

* Requerimento com planilha anterior e planilha proposta, memdria de célculo e instrumento coletivo
aplicavel.

e Verificagdo do interregno, da vinculagdo dos custos, da auséncia de duplicidade e da repercussdo
efetiva.

* Manifestagdes do Gestor, do Fiscal, da area técnica, da Contabilidade e da Procuradoria Juridica,
conforme o caso.

¢ Decisdo com indicagdo dos custos reconhecidos e rejeitados, do novo vanr dos exms:ﬂnancelros e
da atualizagdo da garantia. o |

¢ Formalizagdo por apostila ou aditivo, conforme a lei e o contrato: .2 2

4. RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
¢ O pedido devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes d tuafpr rogat;éo
* Demonstrar evento superveniente, imprevisivel ou de consequéncias i -&92 siveis.
* Demonstrar nexo causal, impacto econémico efetivo e altéracdo da equagdo inicial.
* Analisar a matriz de riscos e excluir riscos ordindarios ou atribuides ao requerente. A
* Apresentar memoria de calculo e documentos comprobatonosu '
* Colher manifestagBes técnica, econémica ou contébil e juridica,. ;onforme 0 caso.
e Proferir decisdo e formalizar por aditivo ou termo cabivel.
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e A extingdo do contrato ndo impedird a analise de pedido tempestivamente formulado; eventual
indenizacgdo sera formalizada por termo indenizatdrio.

5. PRORROGACAO CONTRATUAL
e Iniciar a instrugdo antes do término da vigéncia.
e Demonstrar a permanéncia da necessidade, a regular execugdo e a vantajosidade.
e Verificar orcamento, habilitacdo, consultas, concordancia e garantia, conforme o caso.
¢ Obter analise juridica quando cabivel e autorizagdo da autoridade competente.
» Formalizar e publicar o aditivo antes do encerramento da vigéncia, ressalvadas as hipdteses legais
de prorrogagdo automatica ou de registro por apostila.

6. GARANTIA CONTRATUAL

» Justificar a exigéncia na fase preparatéria.

e Prever percentual, obrigagdes abrangidas, prazo e condigdes no instrumento.

* Assegurar a escolha da modalidade pelo contratado, ressalvadas as hipéteses em que a lei autorize
modalidade especifica.

» Conferir validade e suficiéncia antes do inicio da execugdo, quando exigivel.

e Atualizar em alteragOes e prorrogagdes.

e Executar ou liberar conforme o resultado do contrato.

7. EXTINCAO CONTRATUAL

* Nas extingGes antecipadas ou motivadas, elaborar relatério do Fiscal e manifestagdo do Gestor, na
extensdo aplicavel.

* Descrever os fatos e as cldusulas pertinentes, com notificagcdes e defesa quando exigidas pelo
fundamento da extingdo.

e Avaliar a continuidade, os créditos, os prejuizos e a garantia.

e Colher manifestacdo juridica, quando cabivel, e proferir decisdo motivada da autoridade
competente.

¢ Formalizar o termo de extingdo e adotar as providéncias de transi¢do.

¢ Processar autonomamente eventual sancdo decorrente dos mesmos fatos.

* O encerramento pelo cumprimento integral do objeto ou pelo advento regular do termo final sera
registrado pelo Gestor, dispensado o rito de extingdo antecipada ou motivada, ressalvadas
pendéncias.

8. RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
* O Almoxarifado ou o setor destinatdrio registra a entrega fisica, sem que isso represente aceita¢do
definitiva ou ateste.
e O Fiscal verifica a execugdo e realiza o recebimento provisério.
* O recebimento definitivo sera realizado por servidor ou comissdo designada ou, nas contratagdes de
baixa complexidade ou quando ndo houver designacdo especifica, pelo proprio Fiscal.;
¢ O objeto em desacordo serd rejeitado total ou parcialmente, com reﬁj&das I{bvadencnas

necessarias. .

* O Fiscal somente atestard parcelas executadas e comprovad@%ﬁé’rﬂ ela
comprovada ndo sera encaminhada para liquidagdo ou pagamento, , -

* Havendo controvérsia sobre dimensdo, qualidade ou quantidade, a parcela lncontrovg&ﬁleré ser‘
liberada no prazo previsto para pagamento.

* A nota fiscal e o ateste seguem para as retengdes apliciveise a !muuda&g}a despesa.

e O crédito ingressa na ordem cronoldgica ap6s a regular Imu‘ida&o e serd pago no prazo aplicavel. 2

* Falhas sanaveis serdo comunicadas ao contratado para: correg_ao, ficando suspensa apenas a »
tramitacdo da parcela afetada pelo tempo necessério ao saneamento St

¢ O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui garantias nem responsabllldades legais,
contratuais, civis, profissionais ou técnicas.




